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PRESENTACION

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA 2017 de la Universidad Nacional de Truiillo, tiene su base legal en la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General que establece la obligacion de elaborar y aprobar normas destinadas a unificar, reducir y simplificar los Procedimientos Administrativos en las entidades
del Estado, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, Decreto Supremo N° 062-
2009-PCM que aprueba el Formato del TUPA y establece precisiones para su aplicacion, el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM que aprueba la Metodologia de Determinacion de
costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, el Decreto Supremo N° 007-2011-PCM que aprueba la Metodologia de Simplificacion
Administrativa y establece las disposiciones para su implementacion, el Decreto Supremo N° 004-2013-PCM que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion
Piblica y la Resolucién Ministerial N° 048-2013-PCM que aprueba el Plan Nacional de Simplificacion Administrativa 2013-2016, el Decreto Legislativo N° 1246 que aprueba
diversas medidas de Simplificacion Administrativa y el Decreto Legislativo N° 1272 que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley
N° 29060, Ley del Silencio Administrativo.

Este documento de Gestion Institucional contiene toda la informacion relativa a los Procedimientos Administrativos y Servicios Exclusivos que brinda la Universidad a
través de las distintas dependencias. La Direccion de Desarrollo Organizacional, en cumplimiento de la normatividad vigente en materia de simplificacion administrativa y con los
aportes de las unidades organicas responsables ha revisado y actualizado los procedimientos administrativos y los servicios exclusivos de la UNT, efectuandose algunas
modificaciones y mejoras. Al igual que en la version anterior se ha cumplido con lo establecido a la Metodologia de Simplificacion Administrativa teniendo como guia para el
ordenamiento de los procedimientos administrativos y servicios exclusivos el Mapa de Procesos contenido en el Plan Estratégico de Desarrollo Institucional “Plan Bicentenario
UNT-2012-2024", aprobado mediante Resolucion Rectoral N°2007-2012/UNT. Asimismo se ha procedido a actualizar el porcentaje de UIT con el valor establecido para el afo
2017, que es de S7.4,050.00 Nuevos Soles (D.S. 353-2016-EF del 22.12.2016).

Consideramos que en la medida que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA sea difundido y aplicado, permitira mejorar la gestion administrativa y
por ello brindar un servicio de calidad al administrado acorde con las exigencias de la modemnidad y los fines del Estado a través de sus instituciones que la conforman.

Debemos recordar que esta vigente la responsabilidad de los Funcionarios y Servidores Publicos que injustificadamente se nieguen a reconocer la eficacia del derecho
conferido al administrado al haber operado a su favor el silencio administrativo positivo de un procedimiento que se sigue ante la UNT. Asi mismo, solamente podra exigirse a
los administrados el cumplimiento de los procedimientos y requisitos administrativos que se encuentren previamente establecidos en el TUPA, no pudiendo requerirse
procedimiento, tramite, requisito u otra documentacion o pago que no consten en dicho Texto Unico de Procedimientos Administrativos, bajo responsabilidad del funcionario o
servidor publico que los exija. EI TUPA esta publicado en el Portal de Transparencia de la Universidad Nacional de Trujillo www.unitru.edu.pe y en el Portal de Servicios al
Ciudadano y Empresas - PSCE conforme a lo dispuesto por el D.S. N° 032-2006-PCM, la Ley N° 29091 y el D.S. N° 004-2008-PCM.

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA como documento de gestion esté sujeto a modificaciones y actualizaciones; por lo tanto la Gerencia de
Planificacion y Desarrollo a través de la Direccion de Desarrollo Organizacional esté siempre atenta a las sugerencias que las Unidades Académicas, Administrativas y
Productlvas nos hgan llegar, con la finalidad de perfeccionarlo.
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o Gerente de Planfficacion y Desarrolio

Trujillo, Julio del 2017

Nk

Mg. S o0 Zavaleta Castaieda
Director de Desarrollo Organizacional
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RESOLUCION RECTORAL N°1225-2017/UNT

Trujillo, 22 de agosto de 2017

Visto el documento N° 5417037 con expediente N° 13917036E, promovido por el Gerente de
Planificacién y Desarrollo, sobre aprobacidén de Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA-2017,;

CONSIDERANDO:

Que por Resolucién Rectoral N° 1153-2013/UNT de fecha 31.07.2013, se aprobd la actualizacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA 2013 de la Universidad Nacional de Trujillo,
formulado por la Direccién de Desarrollo Organizacional de la Gerencia de Planificacion y Desarrollo,
€l mismo que forma parte del expediente. ‘

Que, con Oficio N° 0133-2017-GPD., la Gerente de Planificacién y Desarrollo, alcanza para su
revisi6n y aprobacion el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA-2017 de la
Universidad Nacional de Trujillo, actualizado por la Direccién de Desarrollo Organizacional,
tomando como base la guia de simplificacidn administrativa, metodologia de determinacién de
costo de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad;

Que, la actualizacién del. Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA-2017 de la UNT,
se sustenta en lo establecido en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que aprueba la
metodologia de determinacién de costos de ios procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos
de las Entidades Plblicas, asimismo el Decreto Supremo N° 007-2011-PCM que aprueba la
Metodologia de Simplificacion Administrativa y establece las disposiciones para su
implementacion;

Que, con Informe Legal N° 537-2017-OAJ/UNT el Jefe de la Oficina de Asuntos Juridicos,
formula algunas observaciones a los siguientes procedimientos: 42 a), 42 b), 44, 50, 51, 55a), 68,
69, 70, 73, 74, 76, 77, 78, 79, 84, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 88 a), 88 b), 93, 94, 97, 98, 100 a), 107, -
114, 115, 121, 124, 125, 126 127, 128, 129, 130, 131, 132, 134, 135, 137, 138, 139, 140, 141,
142, 143,144, 145, 146, 147, 148, 149, y pueda reformular los mismos teniendo en cuenta la Ley
del Silencio administrativo negativo e identificar si los procedimientos del referide TUPA son
acorde a dicha norma, esto en la obligacién generada de dar o hacer por parte del Estado; de igual
meodo, agrega que algunos procedimientos administrativos no tienen base legal pertinente, como
es el caso del procedimiento N° 100 a) y b), a pesar de existir la norma competente, siendo en este
caso lo establecido en el Estatuto UNT vigente, articulo 185° que refiere: “El cambio de
dedicacién de los docentes es por concurso de méritos, en concordancia con los requerimientos
institucionales, el presente Estatuta y el reglamento respectivo™; respecto a la seccién
“Evaluacién Previa™ de cada procedimiento establecido en el TUPA UNT 2017, refiere que debe
regirse en el articulo 31° y 32° del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento

Administrativo General;

Que, con Oficio N° 0554-2017-GPD., la Gerente de Planificacién y Desarrollo, alcanza el Informe
Técnico N° 055-2017-GPD/DDO del Director de Desarrollo Organizacional, subastando las
observaciones formuladas por la Oficina de Asuntos Juridicos; por lo que eleva el expediente para
la emision de la resolucién correspondiente;

Estando a lo expuesto, en mérito a las atribuciones conferidas al Rectorado, y en virtud de lo
dispuesto en los articulo 60° y 62° numeral 62.2 de la Ley Universitaria N°30220 concordante con
los articulos 24° y 26° incisos b) y j) del Estatuto Institucional vigente;

...

Jr. Diego de Almagro 344 -Telefax{044) 205513 ' www.unitru.edu.pe
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SE RESUELVE:

1°)

2°)

4°)

59

10N, P)

REGISTRESE COMUNIQUESE, PUBLIQUES

- ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
- GERENCIA PLANIFICACION Y DESARROLLO - OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL - OFIC. DE EVALUACION ¥ DESARROLLO ACAD.

APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA-2017, elaborado por la
Direccion de Desarrollo Organizacional de 1a Gerencia de Planificacion y Desarrollo, la misma
que forma parte del expediente. ' '

‘DISPONER que la Gerencia de Planificacion y Desarrollo, a través de la Direccion de Desarrollo

Organizacional, se encargue de la difusion del TUPA 2017, remitiendo a todas las Unidades
Organicas de la UNT, un ejemplar del mismo, para su aplicacion y publicacién en lugares visibles
y de fécil acceso a los usuarios, bajo responsabilidad de los jefes y personal que labora en Mesa
de Partes de las diferentes Unidades Orgdnicas. ’

ENCARGAR a la Oficina de Imagen Institucional, coordine las acc_:iones necesarias con la
Direccion de Logistica para la publicacion al dia siguiente de su aprobacion de la presente
Resolucién en el Diario Oficial el Peruano. : .

DISPONER la publicacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA-2017
aprobada, en la pagina Web de la Universidad Nacional de Trujillo (Portal de Transparenc1a),
como anexo de la presente Resolucion.

RECOMENDAR al Organo de Control Institucional, para el cumplimiento de la presente
Resolucién, efecttie la supervisién al cumplimiento de los plazos, requisitos y procedimientos
contenidos en el TUPA de la Entidad. Dicho 6rgano debera elevar el informe mensual a que se
refiere el articulo 8° de la Ley N° 29060 y ¢! agtigala d° del D. S. N° 004-2003-PCM.

e :
NDO MOISES GONZALES NIEVES
RECTOR

- VICERRECTORADO ACADEMICO

- YICERRECTORADO DE INVESTIGACI

- DIRECCION DE LOGISTICA - ARCHIVO (2)

RGS.

31 hG0. 200
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RESOLUCION RECTORAL N° 0560-2018/UNT

' Trujillo, 03 de abril de 2018

RECTORADO

Visto el documento N° 1318037 y expediente N° 1018037E, promovido por el Jefe de la Unidad de
Desarrollo Organizacional, solicitando modificaciones al Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA 2017 de la Universidad Nacional de Trujillo;

CONSIDERANDO: o :
Que mediante Resolucién Rectoral N° 1225-2017/UNT, se aprob6 el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA 2017 de la Universidad Nacional de Trujillo; elaborado por la Direccién de
Desarrollo Organizacional de la Gerencia de Planificacién y Desarrollo, documento que contiene los Actos
Administrativos y Servicios prestados en Exclusividad, instrumento que describe todos los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad por la Universidad Nacional de Trujillo y establece
los derechos de tramitacién de los mismos; . S . :

Que, con Oficio N° 088 -2018-GPD, la Directora de Planificacién, eleva el Informe Técnico N° 003-2018-
GPD/DDO, del Jefe de la Unidad de Desarrollo Organizacional, quien comunica que como resultado de
algunas coordinaciones y documentos recepcionados se hace necesario aprobar algunas modificaciones al
Texto Unico de Procedimientos Administrativos— TUPA 2017, :

Que, mediante Informe Legal N° 0423-2018/0AJ/UNT el Jefe de 1a Oficina de Asuntos Juridicos opina
que deviene fundado 1a modificacién requerida por la Direccién de Desarrollo Organizaqional; '

Estando a lo expuesto, en mérito a las atribuciones éonferfdas al Rectorado segun lo dispuesto en los
. articulos 60° y 62° inc.62.2) de la Ley Universitaria N° 30220 concrodante con los articulos 27° y 28° del
Estatuto reformado; T : :

SE RESUELVE:

19 APROBAR las modificaciones propuestas por el Jefe de la Unidad de Desarrollo Organizacional
de la Direccién de Planificacién en el documento de gestion Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA 2017 de la Universidad Nacional de Trujillo, la misma que forma parte
del expediente. '

2°) DISPONER que la Unidad de Desarrollo Organizacional se encargue de la difusion de la presente
Resolucién y remita a las unidades Orgénicas de la UNT, las modificaciones para su aplicacién y
publicacion en lugares visibles y de facil acceso a los usuarios, bajo responsabilidad de los Jefes y
personal que labora en Mesa de Partes de las diferentes unidades.

e,

. STEBAN ALEJANDRO YLICH ZERPA
SECRETARIO GENERAL (¢)

- %RGANO CON*ROL INSTTIUCIONAL .UNIDAD DE DESARROLLO ORGANIZACIO!

- ARCHIVO COMISION PERMANENTE DE FISCAUZACION
DIRECCION DCE PLANIFICACION UNIDAD DE

abc

17 ABR. 2018

Jr. Diego de Almagro #344 - T. 051 - 044-205513 / Mesa de Partes: 044-209020 E-r&a&mitaﬁgfguggr:‘%i:pe
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ACTUALIZACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS DEL

1.

1

TUPA 2017

En el procedimiento administrativo N° 61 “Obtencién del Titulo de Segunda
Especializacion” debe quedar de la siguiente manera:

OBTENCION DEL TAULG DE * Para £l Titulo de Especialista
SEGLNDA ESPECIMLIFACION i

P Soloud dWgds 2 Decao Formeio g sl mitizte|  pgcze

aohe T0 3% oo
SIDERe Y1 oo OO

Pago por dEvaChnde TR
Fesidentady Médico:

SV e ¢

£

8 F: | 250.00

Hiodioo {1408 25 o et A : :
’ A A Caroats de Thasgdn : , . 15412 | 624.20
Senunds Especialidad en Eatimulacion Tennmna
HRSW W Iz Zargetz = Tadsc 8173 | 250
10 1030%
o EER TR CEG-EENT OF . ‘ . '
g 0a 300% Senunds Especialidad en Tecnologia Educative ‘ 493%8% | 200.00
‘| Resvusda Decsnzs N9 P ERL-2M-FAD Sequnds Eapecialidad CC.Biglogicas: $401% | 45000
E3das 445 XA . : . ‘
Sequnda Especializacion en Estomatologia ] I8 % mmﬂ

El costo por: “Obtencion del Titulo de Segunda Especializacion” es:

e Para la Segunda Especialidad en Enfermeria: Seiscientos Veinticuatro y 20/100 Soles (S/
624.20). '

e Para la Segunda Especialidad en Estimulacion Temprana: Doscientos Cincuenta Soles (S/
250.00). :

* Parala Segunda Especialidad en Tecnologia Educativa: Doscientos Soles (S/ 200.00).

* Parala Segunda Especialidad en Ciencias Bioldgicas: Cuatrocientos Cincuenta Soles (S/
450.00).

» Parala Segunda Especialidad en Estomatologia: Mil Quinientos Soles (S/ 1 500.00).

E-mail:rectorado@unitru.edu.pe

uni edu.pe
Ir. Diego de Almagro #344 - T. 051 - 044-205513 / Mesa de Partes: 044-209020 ) www unitru p
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2. Los servicios exclusivos siguientes:

a. Procedimiento 27: MATRICULA Y PENSION DE ENSENANZA - SETE:

DECIA ) - DEBE DECIR
Matricula: Ciento Diez Soles (S/ 110.00). Matricula: Ciento Diez Soles (S/110.00).
Pension de ensefianza: Pension de ensefianza:
Cuarenta Soles (S/ 40.00) por crédito Ciento Ocho Soles (S/ 108.00) por curso.

b. Procedimiento 30b): MATRICULA EN CURSOS POR EDUCACION CONTINUA SETE:

_ . DECIA | | DEBE DECIR
Matricula: Cuarenta y cinco Soles (S/45.00). Matricula: Ciento Diez Soles (S/ 110.00).
Pension de ensefianza: ~ Pensién de ensefianza:

Cuarenta Soles (S/40.00) por crédito - ' Ciento Ocho Soles (S/ 108.00) por cursov

¢. Procedimiento 34: ESTUDIOS PARA OBTENER OTRA MENCION — SETE: -

DECIA DEBE DECIR
Matricula: Ciento Diez Soles (S/ 110.00). Matricula: Ciento Diez Soles (S/ 110.00).
Pension de ensefianza: Pension de ensefanza:
Cuarenta Soles (S/ 40.00) por crédito Ciento Ocho Soles (S/ 108.00) por curso

3. El costo del Carné Universitario figura en Dieciséis y 00/100 Soles (S/ 16.00) debiendo
ser lo correcto Dieciséis y 40/100 Soles (S/ 16.40), tal como fue aprobado por la
Resolucion de Consejo Universitario N° 0206-2017/UNT. Por ello se esta corrigiendo
este costo en los siguientes servicios exclusivos:

e N° 18 a) MATRICULA REGULAR PARA INGRESANTES,

o N° 18 b) MATRICULA A PARTIR DEL Il CICLO ACADEMICO,

e N°18 c) MATRICULA A PARTIR DEL 2do. ANO ACADEMICO
e N°21: MATRICULA PARA SEGUNDA PROFESIONALIZACION

e N°43: Duplicado de Carné Universitario.

E-mail:rectorado@unitru.edu.pe
Jr. Diego de Almagro #344 - T. 051 - 044-205513 / Mesa de Partes: 044-209020 www.unitru.edu.pe
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4, En el Procedimiento 58: Revision, Aprobacion e Inscripcion del Proyecto de Tesis,
debe incluirse el rubro “Inscripcion del Proyecto de Tesis” para.la Segunda
Especialidad en Estimulacién Temprana con un costo de Trescientos Diez Soles S/
310.00.

Debiendo guedar finalmente de la siguiente manera:

REVISION, APROBACION £

. A P0G
INSCRIPCION: DEL PROYECTO UE
TESIS
Base Legal -
Proyedos § i 0.741% | 000
2d3 Egpecialidad en Estimulacidn Temprans
oindel Proyese daTesn 783% | 31000

£n & zase det Programa de Sebunda Espaciatizacon

7.6564% |310.00

0741%. | 000

SR CB4ZHBTUNT

DIt | B0

E-mail:rectorado@unitru.edu.pe
Jr. Diego de Almagro #344 - T. 051 - 044-205513 / Mesa de Partes: 044-209020 www.unitru.edu.pe
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5. En el Procedimiento 59: Nombramiento de Jurado, Revision y Sustentacion de la
Tesis, debe incluirse el rubro “Inscripcion de Informe de Tesis” por el importe de
Trescientos Cincuenta Soles (S/ 350.00).

Debiendo quedar finalmente de la siguiente manera:

s | NOMBRAMENTO DE JURADO,

: $ Fl
REVISION Y SUSTEMTACGION DELA s
TESIS
Baae Legal
§741% | 0
. ed& E&mahdad £n Estimulzcion Tempréna _
x k fems 42 T=~e S $642% | 350.00

» Dseag g d2 pago s

e $642% | 35000
En# cago dd PF‘ EFDRD

$741% | W40

HER D3R

"’..S =)

NISE ¥ ODHERE

§7414% | 040

' E-mail:rectorado@unitru.edu.pe
Jr. Diego de Almagro #344 - T. 051 - 044-205513 / Mesa de Partes: 044-209020 www.unitru.edu.pe
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6. El servicio exclusivo N° 025 “Matricula para Segunda Especialidad en Estimulacién
Temprana” incluir los costos de matricula y pensiones de Educacion Continuada,
quedando de la siguiente manera: -

PROCESO DF MATRICULA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSY tDAD .
% | WATRICULAPARA 7 Faradelaess ' '

SEGUNDA ESPECIAL IDAD : Noaplica Secraaiz i
EN ESTRULACION . : Pﬁ:{.‘,”aﬂs‘ dz
TENPRANA T | anen |1 m '

3 Merse

e . ] 174 | 15000
#Cign 3%9% | 15000
# ' . 4444% | 18000
N O . 480¢% | 190.00)
ECUCACIGN SONTINUADA

Masuds 1434% o040
Poeiirde i Cipomas isndnzs, - J04% | 15000

Laralimrs b ae Jn P B NE G 345 TR T F Gag

7. En el Procedimiento N° 6b) Inscripcion al Concurso de Segunda Especialidad en
Estomatologia eliminar una nota que precisa “Los pagos seran realizados en la Oficina A
de la Unidad de Seguhda Especialidad de Estomatologia (Ciudad Universitaria IlI
Puerta)”; debe indicarse que el pago por este servicio sea efectuado en la ventanilla de

Tesoreria o en las Cuentas Corrientes de la UNT.

Modificar el procedimiento N° 75: RECURSOS ADMINISTRATIVOS (DE APELACION)
EN LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES.

DICE | : DEBE DECIR
Art.53° del Decreto Legislativo N° 1017 Ley de Art.41° del Decreto Legislativo N° 1341 (07.01.2017)
Contrataciones del Estado del 04.Junio.2008. que modifica la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
del Estado.

o 0 ' Art. 97°, 99°, 100°, 101°, 103° del Decreto Supremo
Art. 107°, 109°, 110°, 111°, 113° del Decreto O ' - _
Supremo N° 184-2008-EF Reglamento de la Ley de N: 0:536'221 I;-EEFque mc‘)dmca el Decreto Supremo
Contrataciones del Estado del 01.Enero.2009. N® 350-2015-EF Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado del 01.Enero.2009

E-mail:rectorado@unitru.edu.pe
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9. Modlflcar el Procedimiento N° 121 VENTA DE BASES PARA a) ADJUDICACION DE
MENOR CUANTIA, b) ADJUDICACION DIRECTA y ¢) LICITACION PUBLICA/CONCURSO

PUBLICO
DICE

Ley de Contrataciones del Estado - Decreto
Legislativo N° 1017 Art. 36° del 04.06.06

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
D.S. N° 184-2008-EF Art. 26° del 01.01.09

DEBE DECIR

Art.21°de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del
Estado (11.07.2014).

Art. 26° del Decreto Supremo N° 350-2015-EF
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
y Art. 27° del Decreto Supremo N° 056-2017-EF que
modifica el Decreto Supremo N° 350-2015-EF
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
(19.03.2017).

Jr. Diego de Almagro #344 - T. 051 - 044-205513 / Mesa de Partes: 044-209020
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE TRAMITACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS " CALIFICACION
‘D ‘ ® PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Evaluacion Previa | RESOLVER | oo oo enTo | COMPETENTE PARA
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1 EXONERACIC')N DE PAGO DE 1 Solicitud del servidor dirigido al Jefe de la Oficina| F-001 Gratuito | Gratuito X 05 Mesa de Partes | Jefe de la Jefe de la Oficina
'NSCR'PC&N Acl; CONCU'SSO DE General de Admision. (CINCO) | dela Oficina Oficina General de Rector
ADMISION ORDINARIO Y . : . i
2 Constancia Escalafonaria del trabajador. DIAS General de General de L
EXTRAORDINARIO PARA J HABILES Admision Admision Admision
SERVIDORES DE LA UNT, , _ o
CONYUGES E HIJOS (1°y 2° 3 Copia de la Partida de Nacimiento del postulante o
Postulacién) Copia de la Partida de Matrimonio, de ser el caso.
4 Copia simple del certificados de estudios secundarios
del postulante. Av. Juan Pablo Il Plazo para Plazo para
. S/N: Ciudad Presentar el Presentar el
Base Legal: ’ . .
*|Art. 98° Ley N° 30220 Universitaria. Reclusrso ‘ Reclusrso ‘
*|Directiva para la Exoneracion por|  NOTA: En caso de ser la Primera postulacién se le Trujilo QUINCE DIAS | QUINCE DIAS
Derechos de Ensefianza y otros en la|  exonerara el 100% del importe de inscripcion y si es
UNT - Nivel de Pregrado, aprobada|  |a Segunda postulacion sélo se le exonerara el 50%. Plazo para Plazo para
con R.R. 350-02/UNT del 08.02.2002. - Solo pagara las especies valoradas, que ascienden Resolver el Resolver el
a $/.69.00. Recurso : Recurso :
*|Art. 72° y 73° del Reglamento del -1ra. Postulacion: Pagaré $/.69.00 TREIN?I'(;)’-\ DiAS TREIN?I'(;)’-\ DIAS
Proceso de Admision a la UNT -Zda. Postulaci()n: Pagal’é Sl18450
aprobado con RCU. 463-2015 de
05.08.15. Modificado con RCU. 0590-
2015 del 04.11.2015, 0637-2015 del
14.12.2015 0014-2016  del
06.01.2016. y Nota: Este beneficio comprende a los hijos de los
docentes y administrativos, activos y cesantes; al
[resoucenesiasocone. | e, e soesponde pus une
*| Acuerdo C.U. 17.12.1982, y a' conylde. para una
27 11.1984. sola postulacién.
*IR.R. 751.91 del 14.08.1991.
*[RR. 0912-2016/UNT aprueba nuevas
tasas por inscripcion y acreditacion.
(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT. BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86  BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372 Péagina 1
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE TRAMITACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
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Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en SI) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE INSCRIPCION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
2 INSCRIPCION AL CONCURSO DE | A) ORDINARIO: | | - No aplica No aplica
ADMISION : 1 Presentar original del Documento de Identidad. No aplica Oficina de Jefe dela P P
A) ORDINARIO SEDE TRUJILLO 9 Ficha de Inscriocié Inscripcion de | Oficina General
B) EXTRAORDINARIO SEDE TRUJILLO P'C ace gscnp; log' N 407% | 300.00 Admision | de Admision
r der nscripcion.
Y SEDES DESCONCENTRADAS | ° Eago pz e,ed? do ) T f' tsch'pcl'(o ot oot el dusfcad 7. 70A’ '
C) INGRESO DIRECTO A TRAVES DEL n caso de pérdida del fotocheck cancelar por el duplicado 0.173% 7.00
CEPUNT B) EXTRAORDINARIO:
REQUISITOS COMPLEMENTARIOS:
PREMIOS DE EXCELENCIA:
4 Acta original y copia que acredite el puntaje y orden de mérito Av. Juan Pablo Il
de Iosl 5 afios de es_tudios secundarios de la Institucion SIN: Ciudad
Educativa de procedencia. Universitaria.
. 5 Constancia de promedio ponderado (para egresados del Truijillo
Base Legal: Colegio Mayor Secundario Presidente del Pert).
*[Art. 97° y 98° Ley N° 30220. PERSONAS CON DISCAPACIDAD:
*|Art. 10° al 23° del Reglamento del Proceso| 4 Original y copia simple de la Resolucion Ejecutiva del
de Admision a la UNT aprobado con RCU. CONADIS.
463-2015 de 05.08.15. Modificado con
RCU. 0590-2015 del 04.11.2015, 0637- DEPORT'STAS CAL'F'QADQS _ _
2015 del 14.12.2015 y 0014-2016 del| 4 Constancia del Comité Olimpico Peruano que lo acredite como
06.01.2016. deportista de ALTO NIVEL.
*IR.C.U. N° 188-2001/UNT de 21.08.01 5 Constancia del Instituto Peruano del Deporte de no haber sido
sancionado por faltas graves o practicas antideportivas.
*|R.C.U. N° 142-2002/UNT 6 Constancia del Instituto Peruano del Deporte que lo acredite
como deportista en actividad.
*Oficio N° 260-2003-OCA 7 Carta de compromiso para participar en representacion de su
Escuela o de la UNT.
*|A.C.U.01.04.2003 ViCTIMAS DEL TERRORISMO Y/O HIJOS
4 Resolucién o Certificado en original y copia que lo acredite
*|RR.  0912-2016/UNT aprueba nuevas como beneficiario segin el Decreto Supremo 051-88-PCM, y
tasas por inscripcion y acreditacion. las Leyes N° 27277 y N° 28592 y sus reglamentos.
(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT. BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86  BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372 Pégina 2
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Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en SI) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/4050 Positivo [ Negativo
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE INSCRIPCION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
C) INGRESO DIRECTO A TRAVES DEL CENTRO PRE-
UNIVERSITARIO DE LA UNT - CEPUNT Oficina de Jefe de la
“R.C.U. N° 0238-2000/UNT de| Requisitos que debera presentar al momento de acreditarse No aplica Inscripcion de | Oficina General No aplica No aplica
15.12.2000 como ingresante: Admision de Admision
sRR. N°  0662-2001/UNT  de| 1 Presentar original del Documento de Identidad.
12.03.2001. 2 Ficha de Inscripcion.
*(Art. 20° del Reglamento del Proceso| 3 Pago por derecho de inscripcion. 7.407% | 300.00
de Admision a la UNT aprobado con| 4 Constancia original de puntaje y orden de mérito expedida
RCU. 639-2012 de 07.11.12. por el Director del CEPUNT.
5 Certificado original de estudios de educacion secundaria del Av. Juf’” Pabloll
1° al 5° grado, visado por la autoridad competente. S/ N C'_Uda_‘d
Universitaria.
Trujillo
6 Partida de nacimiento original.
7 Recibo de pago por derecho de acreditacion.
En caso de pérdida del fotocheck cancelar por el duplicado
0.173% 7.00
Art. 74° del Reglamento del Proceso Nota: El postulante no ingresante a la modalidad de Premios
de Admisién a la UNT aprobado con de Excelencia, puede inscribirse al examen ordinario
RCU. 639-2012 de 07.11.12. cancelando sélo el derecho del fotocheck, siempre que
postule a la misma carrera.
*IRR. 0912-2016/UNT aprueba nuevas NOTA: Lugar de pago: Banco de Crédito Cuenta N° 570-
tasas por inscripcion y acreditacion. 1412751-0-86.
(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT. BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86  BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372 Pégina 3
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

*

Art. 97° y 98° Ley N° 30220.

Arts. 16° y 17° del Reglamento del
Proceso de Admisién a la UNT por
Traslados,  Segunda  Profesion,
Complementacion y Segunda
Especializacion, aprobado por RCU.
N° 0365-2013/UNT, del 14.08.2013.

5 Presentar original del Documento de Identidad o pasaporte.

6 Cuatro (04) fotos de frente, iguales, a color, en fondo blanco,
recientes, tamario carné con logotipo de la UNT.

* El estudiante de la UNT puede solicitar Traslado Interno
a cualquier carrera profesional, dentro del cuadro de
vacantes aprobadas, siempre y cuando no haya sido
separado de la carrera por motivos académicos o
disciplinarios y acredite haber aprobado un minimo de
dos ciclos, un afio académico o 36 créditos.

* El estudiante podra inscribirse como postulante al concurso
de admisién por traslado interno hasta el VIII ciclo.

* En caso de ingreso por traslado el estudiante debe iniciar su
proceso de convalidacion de asignaturas en la Escuela
Académica Profesional respectiva.

Av. Juan Pablo Il
SIN; Ciudad
Universitaria.

Trujillo

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario] | (en % UIT afo Evaluacion Provia | RESOLVER | ol im0 | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en SI) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE INSCRIPCION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
3 INSCRIPCION AL CONCURSO DE | 1 Pago por derecho de inscripcion. 5.160% | 209.00 | | Secretariadela | Jefedela No aplica No aplica
ADMISION POR TRASLADO 2 Constancia de ingreso, expedida por la Oficina de Admision Noaplica Oficina de Oficina de
INTERNO de la UNT. Admision Admision
3 Certificado original de estudios universitarios.
4 Constancia de matricula del semestre o afio académico
Base Legal: vigente.

(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT.

BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86

BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372

Péagina 4
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE TRAMITACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
\DE REQUISITOS 0 CALIFICACION PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en% UIT afo Evaluacion Previa | RESOLVER | Lo i vienTo | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en SI) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/4050 Positivo [ Negativo
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE INSCRIPCION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
4 | INSCRIPCION AL CONCURSODE | 1 Pago por derecho de inscripcion. 9.877% | 400.00 N 0' apl ilc a Secretariadela | Jefedela No aplica No aplica
ADMISION POR TRASLADO 2 Constancia de ingreso de la universidad o institucion de Oficina de Oficina de
EXTERNO procedencia. Admision Admision
3 Constancia de matricula del semestre o afio académico
Base Legal: vigente de la universidad o institucion de procedencia.
*|Art. 97° y 98° Ley N° 30220. 4 Constancia de no haber sido separado de la Universidad o
institucion de origen por rendimiento académico o Av. Juan Pablo |l
+|Ars. 18°, 19, 20°, 21° y 22° del sancionado disciplinariamente. SIN; Ciudad
i Universitaria.
Eijgrlamem'? dell Zroce;o de dAdm;swfn alal 5 Cuatro (04) fotos de frente, iguales, a color, en fondo blanco, Trjilo
por Trasiados, segunda Frolesion, recientes, tamafio carné con logotipo de la UNT.
Complementacion y Segunda
Especializacion, aprobado por RCU. Ne| 6 Certificado Original de Estudios universitarios. Si la
0365-2013/UNT, del 14.08.2013. Universidad de procedencia es extranjera debe contar con la
visacion del consul del Perl en ese pais y estar refrendado
NOTA : Los postulantes de origen por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru.
extranjero, cuyo idioma oficial no es el
espafiol, deben acreditar ademas Silab d ianat bad isad
idoneidad en el idioma espafiol, 7 Silabos o programas de asigna uras aprobadas, visados por
mediante certificados expedidos por el el .Decgno 0 Pr_ofesor Secretario de la Facultad de la
Dpto. de ldiomas y Lingiistica, Centro de Universidad de origen.
ldiomas-CIDUNT, o Centro de ldiomas de | g Presentar original del Documento de Identidad o pasaporte.
Postgrado de la UNT.
5| INSCRIPCION AL CONCURSO DE | 1 Pago por derecho de inscripcion. 19.012% | 770.00 N l Secretaria de | Jefe de| No aplica No aplica
ADMISION PARA SEGUNDA 2 Copia del Titulo Profesional autenticado por el Profesor oaplica ec(:;? ana d c Oef.e. ¢ da
PROFESION Secretario General de la Universidad de origen. cina de icina ae
Admision Admision
Base Legal: 3 Certificado original de estudios universitarios.
*[Art. 97° y 98° Ley N° 30220. 4 Presentar original del Documento de Identidad o pasaporte.
*|Arts. 23° y 24° del Reglamento del| 5 Cuatro (04) fotos de frente, iguales, a color, en fondo blanco, Av. Juan Pablo I
Proceso de Admision a la UNT por|  recientes, tamafio carné con logotipo de la UNT. SIN; Ciudad
Traslados, Segunda Profesion, ) ) ) . Universitaria.
Complementacion y Segunda 6 .El. postulant? de origen extranjero, debe acreditar manejo del Trujilo
Especializacién, aprobado por RCU. Ne|  idioma espafiol.
0365-2013/UNT, del 14.08.2013.
(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT. BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86  BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372 Péagina 5
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE TRAMITACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
\DE REQUISITOS 0 CALIFICACION PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en% UIT afo Evaluacion Previa | RESOLVER | Lo i vienTo | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en SI) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/4050 Positivo [ Negativo
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE INSCRIPCION A SEGUNDA ESPECIALIZACION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
6a) | INSCRIPCION AL CONCURSO 1 Solicitud de postulacién dirigida al Director de la Segunda N | |.| Mesa de Partes Director No aplica No aplica
DE ADMISION A SEGUNDA Especializacion de Medicina, en la que sefialara el area o caplica Segunda Segunda
ESPECIALIDAD DE MEDICINA - especialidad y modalidad a la que postula, segin lo Especialidad de |Especialidad de
RESIDENCIA MEDICA establecido por el Comité Nacional de Residentado Médico. Medicina. Medicina
(CONAREME).
2 Constancia de registro y habilidad profesional expedida por
el Colegio Médico del Peru.
Base Legal: 3 Copia autenticada del titulo por la Secretaria General de la Facultad de
*(Art. 97°y 98° Ley N° 30220. Universidad de origen o de la Universidad que revalido el Medicina:Jr.
*|Art. 63° inciso d) del Reglamento titulo, o por la ANR. Salaverry #545
General de la Facultad de Medicina. 4 Certificado original de promedio promocional ponderado, Trujillo
excluyendo el internado, expedido por la Facultad de
*|Att. 1° y 2° del Reglamento del Medicina respectiva, en el que debe constar el orden de
Sistema Nacional del Residentado|  Mérito y el nimero de egresados de la correspondiente
Médico, aprobado por la Res.Suprema| ~ Promocion
2‘;06002'2006'3‘\ del 02-marzo dell g posoycion del Servicio Civil de Graduandos (SECIGRA)
‘ para aquéllos que terminaron después del 29 de abril de
*|Decreto Supremo 008-88-SA Normas 1975 o, del Servicio Rural Urbano Marginal de Salud
Basicas del Sistema Nacional de| (SERUMS) a partir de diciembre de 1981. Estos documentos
Residentado Médico. deben ser expedidos por la Direccion Regional de Salud
correspondiente o por el Instituto de Desarrollo de Recursos
Humanos (IDREH).
*|Art. 34° y 36° del Reglamento General
de la Unidad de Segunda| 6 Certificado médico de salud fisica y certificado médico de
Especializacion de Ciencias Medicas. salud mental, otorgados por los establecimientos del Sector,
Salud, con una antigiiedad de expedicion no mayor de 3
meses.
7 Certificado de lectura y comprension del idioma inglés,
reconocido por la universidad a la que postula.
8 Constancia de haber rendido el Examen Nacional de
Medicina.
(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT. BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86  BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372 Péagina 6
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

()

CALIFICACION

Namero y Denominacion

Formulario /
Cadigo /
Ubicacion

(en % UIT afio
2017)
UIT=S/.4050

(en S/)

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Declaracion Jurada notarial sobre la autenticidad de los
documentos presentados y, cumplimiento de las condiciones
y disposiciones: académicas (entidad formadora),
asistenciales y administrativas (entidad prestadora) del
Programa de Residentado Médico, dentro del marco legal
vigente.

10 Tres (3) fotografias de frente a color, fondo blanco, recientes,
tamarfio carné.

11 Expediente documentado, de acuerdo a los requerimientos
establecidos en el presente articulo.

12 Pago por derecho de inscripcion:
Al momento de la inscripcion, el postulante debe presentar

la constancia del depésito al Comité Nacional de
Residentado Médico.

20.000%

810.00

6b)

ADMISION
ESPECIALIDAD
ESTOMATOLOGIA

Base Legal:

INSCRIPCION AL CONCURSO DE

Art. 98° Ley N° 30220.

SEGUNDA
EN

1 Solicitud de postulacion dirigida al Director de la Unidad de
Segunda Especialidad de Estomatologia.

2 Constancia  original de registro y  habilidad
profesional expedida por el Colegio Odontoldgico del Peru.

3 Copia autenticada del titulo por la Secretaria General de la
Universidad de origen o de la Universidad que revalido el titulo
o por la Asamblea Nacional de Rectores.

4 Los odontélogos titulados en el extranjero, deberdn
presentar fotocopia legalizada por Notario Publico del titulo de
cirujano dentista revalidado en el pais, por la Asamblea
Nacional de Rectores 6 Universidad autorizada.

5En el caso de postulantes internacionales, deberan
presentar fotocopia de su Titulo Profesional legalizado
notarialmente, conteniendo las legalizaciones consulares
correspondientes. Asi mismo presentaran la autorizacién para
ejercicio temporal del Colegio Odontolégico del Perd.

No aplica

Secretaria de la
Seccion de
Segunda
Especialidad de
Estomatologia.

Av. Juan Pablo Il
SIN; Ciudad
Universitaria.

Trujillo

Director de la
Seccion de
Segunda
Especialidad de
Estomatologia

No aplica

No aplica

(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT.

BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86

BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372

Péagina 7
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

()

CALIFICACION

Namero y Denominacion

Formulario /
Cadigo /
Ubicacion

(en % UIT afio
2017)
UIT=S/.4050

(en S/)

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

RECONSIDERACION

APELACION

6 Certificado original de promedio promocional ponderado,
excluyendo el internado, expedido por la Facultad de
Odontologia respectiva, en el que debe constar ademas el
orden de mérito y el nimero de egresados de la
correspondiente promocion. (OPCIONAL).

7 Resolucion original del Servicio Rural Urbano Marginal de
Salud (SERUMS) a partir de diciembre de 1981, debiendo
presentar la respectiva resolucién de término a fin de ser
declarado APTO, para la postulacion en el Proceso de
Admisién. Estos documentos deben ser expedidos por la
Direccion Regional de Salud correspondiente o por el Instituto
de Desarrollo de Recursos Humanos (IDREH). Estan
exceptuados de este requisito aquellos odontologos
extranjeros, debidamente acreditados, que postulen a la
especialidad y que concluido su entrenamiento retornen a su
pais. (OPCIONAL).

8 Certificado médico original de salud fisica y certificado
médico de salud mental, otorgados por los establecimientos
del Sector Salud, Hospitales Nivel 1l o IV, en los que se
acredite su buen estado de salud, con una antigliedad de
expedicion no mayor de 3 meses.

9 Certificado de Antecedentes Penales, otorgado por el poder|
Judicial.

10 Constancia de suficiencia basica del Idioma inglés, que
implica la capacidad del postulante de leer y comprender a
nivel basico un texto.

11 Declaracion Jurada de compromiso, con firma legalizada
notarialmente (segun formato anexo).

12 Dos (2) fotografias de frente a color fondo blanco (con
vestimenta formal), tamafio carné.

13 Pago por derecho de postulacion y

carpeta de postulante

12.346%
4.938%

500.00
200.00

(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT.

BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86

BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372

Péagina 8
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE TRAMITACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE reauisiTos 0 CALFICACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en% UIT afo Evaluacion Previa |  RESOLVER PROCEDIMENTO | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en SI) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE INSCRIPCION A SEGUNDA ESPECIALIZACION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
6 c){INSCRIPCION AL CONCURSO DE| 1 Fotocopia de Resolucion de SERUMS. I ! Secretariadela | Directora de la No aplica No aplica
ADMISION SEGUNDA| 2 Constancia de experiencia profesional no menor de un afio. Noaplica SSCC'O”dde Ssecmondde
ESPECIALIDAD DE ENFERMERIA 3 Fotocopia del Titulo autenticado por el Profesor Secretario Espei%TiZaz de Espei%lfiz;i de
General de la Universidad que la expide. Enfermeria Enfermeria
Base Legal: 4 Cuatro fotografias a color tamafio carné, fondo blanco, iguales
*| Art. 98° Ley N° 30220. y recientes.
. " . . i L - Av. Juan Pablo Il
*[Curriculo 2005 Seccion 2da. Especialidad| 5 Certificado de estudios universitarios completos (originales). SIN: Ciudad
en Enfermeria, aprobado en Sesion de| g presentar original del Documento de Identidad o pasaporte. Universitaria,
Consejo de Facultad de 03.11.05 . . "
7 Curriculum estructurado de la siguiente manera: Trujillo
a) Constancia de promedio ponderado.
b) Cursos de postgrado evaluados.
*[Acuerdo de C.U. 21.02.2006 ¢) Produccion cientifica.
d) Constancia de certdmenes cientificos.
¥|R.C.U. 072-2008/UNT del 31.01.2008 8 Pago por derecho de inscripcion. 4.938% | 200.00
INSCRIPCION AL CONCURSO DE| 1 Pago por derecho de inscripcion al Concurso de Admision. 0 . Secretaria de la
8 ) ApmIsION SEGUNDA 3.704% | 150.00 Noaplica Seccionde | Directordela |  Noaplica No aplica
ESPE'CIALIDAD DE CIENCIAS| 2 Solicitud de admision (descargar archivo) Segt{nda E Segtljlr;dz
BIOLOGICAS 3 Copia del Titulo Profesional legalizada por el Secretario Especialidad en | Especialidad en
G | de la Universidad d denci Ciencias Biologicas Ciencias
eneral de la Universidad de procedencia. Biologicas
4 Certificado original de estudios universitarios.
Base Legal: 5 Cuatro (04.) fotografl’as~ de fre’nte, iguales, a color, en fondo Av. Juan Pablo I
*[R.C.U. N° 0747-2016/UNT del 11.11.2016 blanco, recientes, tamafio carne. SIN: Ciudad
6 Curriculo Vitae documentado (copias simples). Univergitaria.
7 Experiencia profesional no menor de 7 afios en la especialidad Truiillo
a la que postula (solo postulantes al Plan de Emergencia).
6e) INSCRIPCION AL CONCURSO DE| 1 Pago por derecho de inscripcion al Concurso de Admision. 3.704% | 150.00 . Secretariade la . No aplica No aplica
A ) ; . . ) No,aplica Seqund Director de la
ADMISION SEGUNDA|( 2 Copia del Titulo Profesional legalizada por el Secretario egunda Segunda
ESPECIALIDAD EN ESTIMULACION General de la Universidad de procedencia. Especialdad en Especialdad en
TEMPRANA Estimulacion Estimulacién
Temorana T
Base Legal: 3 Certificado original de estudios universitarios. Av. Juan Pablo I emprana
*[R.A.U. N°0003-2013/UNT del 19.04.2013 4 Cuatro (04) fotografias de frente, iguales, a color, en fondo SIN; Ciudad
*|Resolucion Decanal N° 1923-2012-FAC-EDU blanco, recientes, tamafio camé. Universitaria.
del 14.12.2012 Trujillo

(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT.

BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86

BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372

Péagina 9
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
\DE ‘ 0 PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario] | (en % UIT afo Evaluacion Provia | RESOLVER | ol im0 | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en SI) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE INSCRIPCION A SEGUNDA ESPECIALIZACION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
6 f)[INSCRIPCION AL CONCURSO DE| 1 Pago por derecho de inscripcion. 3.704% | 150.00 N OI apli C a Secretariadel | Director de la No aplica No aplica
ADMISION . SEGUNDA( 2 Copia de Titulo autenticada por la Institucion de Origen SETE Segunda
ESPECIALIZACION EN|  (Universidad, DIREL, USE). Especializacion
TECNOLOGIA EDUCATIVA n . o en Tecnologia
3 Certificado original de estudios universitarios. Educativa
4 Cuatro (04) fotos de frente, iguales, a color, en fondo blanco, Av. Juan Pablo I
recientes, tamafio camné con logotipo de la UNT. SIN; Ciudad
- . Universitaria.
5 Presentar original del Documento de Identidad o pasaporte. Trujillo
6g)| INSCRIPCION AL CONCURSODE | 1 Pago por derecho de inscripcion. 2.469% | 100.00 No aplica No aplica No aplica
ADMISION PARA 2 Copia del Titulo Profesional autenticado por el Profesor ;
: L . Secretaria del
COMPLEMENTACION Secretario General de la Universidad de origen. P Director del
PEDAGOGICA fograma reclor ¢e
Extraordinariode |  Programa
3 Certificado original de estudios universitarios. Formacion PREFORD
Base Legal: 4 Presentar original del Documento de Identidad o pasaporte. Profesional
Arts. 25° y 26° del Reglamento del
Proceso de Admision a la UNT por| 5 Seis (06) fotos de frente, iguales, a color, en fondo blanco,
Traslados, ~ Segunda  Profesion,|  recientes, tamaifio carné con logotipo de la UNT. Av. Juan Pablo I
Complementacién y Segunda SIN: Ciudad
Especializacién, aprobado por RCU. N° . . ) , Univ’ersitaria
0365-2013/UNT, del 14.08.2013. 6 .EI‘ postulantfz de origen extranjero, debe acreditar manejo del ot .
idioma espariol. rujiiio
6h) 1 Pago por derecho de inscripcion. 2.469% | 100.00 No aplica No aplica No aplica
INSCRIPCION AL CONCURSO DE | 2 Copia del Titulo Pedagogico autenticado por la Gerencia Secretaria del .
ADMISION PARA Regional de Educacion. Programg Director del
COMPLEMENTACION ACADEMICA - ' Extraordinario de |  Programa
3 Presentar original del Documento de Identidad o pasaporte. Formacion PREFORD
Profesional
Base Legal: 4 Seis (06) fotos de frente, iguales, a color, en fondo blanco,
Arts. 27° y 28° del Reglamento del recientes, tamario carné con logotipo de la UNT.
Proceso de Admision a la UNT por
Traslados, ~ Segunda  Profesion,| 5 £ postulante de origen extranjero, debe acreditar manejo del Av. Juan Pablo Il
Complementacion y Segunda idioma espafiol. SIN; Ciudad
Especializacion, aprobado por RCU. N° Universitaria.
0365-2013/UNT, del 14.08.2013. Trujillo
(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT. BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86  BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372 Pégina 10
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE TRAMITACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
\°DE REQUISITOS ) CALIFICACION PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario] | (en % UIT afio Evaluacion Previa | RESOLVER [ oo oo vienTo | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en SI) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién | UIT=S/.4050 Positivo [ Negativo
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE INSCRIPCION A POSGRADO - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
7 INSCRIPCION AL CONCURSO DE 1 Solicitud de postulacion segun formato incluido en carpeta de | | ] ) No aplica No aplica
ADMISION PARA MAESTRIA O postulante. Noaplica Secretariade la | Director de la
. . N . Seccion de Seccion de
DOCTORADO 2a Grado de Bachiller expedido por una Universidad, copia Postarado Postarado
autenticada por el Secretario General de la Universidad de 9 9
Origen, en el caso de Maestria.
2b Grado de Maestro expedido por una Universidad, copia
Base Legal: autenticada por el Secretario General de la Universidad de Av. Juan Pablo Il
+| Art.97° de la Ley N° 30220, Origen, en el caso de Doctorado. SIN; Ciudad
o Universitaria.
2c Los egresados cuyo grado se encuentra en trdmite de Trujillo
colacion presentaran una constancia, expedida por el
«|Acuerdo de Sesion Extraordinario de Decano o Director de la Escuela de Posgrado, segun sea el
Consejo Universitario de 31.01.02 caso de Bachiller o Maestro.
*|Art. 52° del Reglamento General de| 2d Los postulantes con estudios realizados en el extranjero,
Postgrado de la U.N.T. (Aprobado en presentaran una copia autenticada por el Profesor Secretario
Sesion C.U. 05.02.02). de la Escuela de Posgrado de la UNT de su grado de Bachiller
. o 0 Maestro debidamente legalizado por el servicio consular
Acuerdo de Sesion Extraordinario de| peruano y el Ministerio de Relaciones Exteriores del pais donde
Consejo Universitario de 10.01.2006. realizaron los estudios, cuyas firmas seran autenticadas por el
Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd.
R.C.U. 0058-2007/UNT de 22.01.2007
R.C.U. 0063-2008/UNT de 30.01.2008 3 Certificados  Originales de Estudios Universitarios de
Bachillerato o de Maestria.
+|Art. 11° de la Resolucion de Consejo| 4 Constancia de Promedio Ponderado.
Universitario  N°  0171-2016/UNT  del . . . .
10.03.2016 que aprueba el Reglamento del 5 Curr|clu|u(:n V|ta§ docqmednta(écl)) G(fotocopka}b Iega"237d161 08
proceso de admision a los Programas de autenticada por ecr’etarlo e con reci q e S/.11.
Posgrado de la UNT. efectuado en Tesoreria, Local Central, San Martin 3ra cuadra,
validos para 25 folios).
*|Resolucion de Consejo Universitario N° 0505) 6 Tres fotografias actuales, iguales de frente en colores y
2016/UNT del 18.07.2016 que modifica el tamafio came.
Reglamento del proceso de admision a los "
Programas de Posgrado de la UNT. 7 Otros que se especifican en la carpeta de postulante (llenar
formatos).
(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT. BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86  BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372 Péagina 11
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT.

DERECHO DE TRAMITACION .
\DE REQUISITOS 0 CALIFICACION PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Evaluacion Previa | RESOLVER PROCEDIMENTO | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en 8) | Automatico [ —] (endias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 Positivo | Negativo
8 Para el programa especial de incentivo a las Ciencias
Basicas: Dos cartas de recomendacion y carta de
COmpromiso.
9 Pago por derecho de Inscripcion y Postulacion a Maestria. 6.914% | 280.00
En caso de Traslado pagara un adicional de:
Pago por Traslado Interno de Maestria. 6.914% 280.00
Pago por Traslado Externo Nacional de Maestria. 12.346% | 500.00
Pago por Traslado Externo Internacional de Maestria. 20.988% | 850.00
9 Pago por derecho de Inscripcion y Postulacion a Doctorado.
8.642% | 350.00
En caso de Traslado pagara un adicional de:
Pago por Traslado Interno de Doctorado. 8.642% 350.00
Pago por Traslado Externo Nacional de Doctorado. 16.049% | 650.00
Pago por Traslado Externo Internacional de Doctorado. 25.926% | 1050.00
BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86  BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372 Pégina 12
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

*

*

Art. 65° al 69° del Reglamento del Proceso
de Admision a la UNT aprobado con RCU.
463-2015 de 05.08.15. Modificado con
RCU. 0590-2015 del 04.11.2015, 0637-
2015 del 14.12.2015 y 0014-2016 del
06.01.2016.

Arts.47° del Reglamento del Proceso de
Admision a la UNT por Traslados,
Segunda Profesién, Complementacion y
Segunda Especializacion, aprobado por
RCU. N° 0365-2013/UNT, del 14.08.2013.

RR. 0912-2016/UNT aprueba nuevas
tasas por inscripcion y acreditacion.

En caso de Ingresante CEPUNT:

4 Constancia de Ingreso emitida por CEPUNT
En caso de Premios de Excelencia

4 Acta Original que Acredite el orden de mérito.

* Resolucién Directoral que acepta renuncia a la carrera que
venia estudiando (ingresantes que son estudiantes de la
UNT).

NOTA: LOS POSTULANTES DE 5TO DE SECUNDARIA que
obtuvieron una vacantes deberan acercarse a recoger su
CONSTANCIA DE INGRESO - 5TO ANO, con su apoderado
portando sus respectivos documentos de Identidad

SIN; Ciudad
Universitaria.
Trujillo

DERECHO DE TRAMITACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
\DE REQUISITOS ) CALIFICACION PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en% UIT afo Evaluacion Previa | RESOLVER | Lo i vienTo | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en SI) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE ACREDITACION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
8 |ACREDITACION DE INGRESANTES:| 1 Certificado de estudios original del 1° al 5° grado de | | Secretaria de Jefe de la No aplica No aplica
Concurso de Admisién: Ordinario, educacion secundaria 0 sus equivalentes, visado por la No aplica Oficina de Oficina de
Extraordinario, Ingreso Directo UGEL o la Gerencia Regional de Educacion. Admision Admision
CEPUNT, Traslados, 2da. Profesion,
PREFORD y 2da. Especialidad.
Presentar original del Documento de Identidad o pasaporte.
Base Legal: 3 Pago por derecho de acreditacion. 1.235% 50.00 Av. Juan Pablo Il

(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT.

BANCO DE CREDITO CUENTA N2 570-1412751-0-86

BANCO DE LA NACION CUENTA N2 741-114372

Péagina 13



UNE%ERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO TUPA A N O 2017

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS TSESFT%?OZE* CALIFICACION INSTANCIAS i%ﬁﬁig#gﬂ?\?o? RECURSOS
o DENOMINACION DEL , L PAOPA | oope | AUTORDR
ORDEN PROCEDIMIENTO ) o Formulario/  (en % UIT afio Automa- |  EValuacion Previa SO PROCEDIMIENTO ) )
Numero y Denominacion Codigo/ 217) | (en SI) |V (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 Positivo | Negativo
CONVALIDACION DE ASIGNATURAS
9 CONVALIDACION DE 1 Presentar solicitud segun formato (FUT). Mesa de Partes Decano de la Decano de la Consejo de
ASIGNATURAS: F - 001 X 10(DIEZ) | dela Facultad Facultad Facultad Facultad
* DIAS
PREGRADO, 2 Constancia de aprobacién de Asignatura. HABILES
*POSGRADO, Director de la Director de la
*2das. ESPECIALIDADES Mesa de Partes | Seccion de o, Director de la
de la Escuelade | Postgrado/ Seccion de Escuela de
3 Silabo del curso o cursos a convalidar. ! Postgrado/ Registro
*Por traslado externo, Segunda| 4 Pago por cada curso a convalidar. 0.247% | 10.00
Profesionalizacion.
Secretariade la | Directorde la
*Por cambio de curricula, segun tabla S.eg.und.a, Segulnda” Director del Decano de la
d lidaci Especializacion en | Especializacion Proarama SETE Facultad de
€ convalidaciones. Tecnologia en Tecnologia g Educacion
NOTA: La recopilacion de los silabos, sera Educativa Educativa
en el Dpto. Académico correspondiente.
"Por Estudios Continyados . Plazo para Presentar | Plazo para Presentar
*Por Segunda o ulterior mencion. Facultad de el Recurso : el Recurso :
NOTA: Posgrado: Los postulantes que Medicina:Jr. oy B
; QUINCE DIAS QUINCE DIAS
ingresan por traslado, solo pueden Salaverry #545
convalidar hasta un maximo de 50% de los Trujillo
Base Legal: cursos generales y especificos de su Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
+|Art. 98° de la Ley 30220 Ley Universitaria respectivo programa de estudios Tosas s el Re?fgrs": el Re;(‘;rs":
odas las otras
*|Art. 148° del Estatuto de la UNT Faculta deso' ;\V TREINTA DIAS TREINTA DIAS
*|Art. 66° y 68° del Reglamento Interno de Juan Pablo Il SIN;
Posgrado de la UNT.(Aprobado en Ciudad
Sesion de C.U. del 31.01.06- RCU 0099- Universitaria.
2006/UNT) Truilo
*(1ra Disp.Final del Reglamento del Proceso de
Admision a los Programas de Posgrado RCU.
N° 0505-2016/UNT 18.07.2016

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 14



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS TSESFT%?OZE* CALIFICACION INSTANCIAS i%ﬁﬁ\ﬁg#g%?\?o? RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL , o PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/  (en % UIT afio avtoms. | EvaluacionPrevia | RESOLVER i peqeenyenrg | COMPETENTE
Numero y Denominacion Codigol 2018) (en 1) | Mo (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=S/4 150 Positivo | Negativo
EXONERACIONES
10 |EXONERACION DE PAGO POR:| 1 Solicitud dirigida al Decano. F-001 Gratuito | Gratuito X 03 Mesa de Partes Decano Decano Consejo de
Matricula, Graduacién, (TRES) DIAS | de la Facultad Facultad
Titulacién,  Certificados  de| 5 Constancia que acredita su condicion de HABILES
Estudios, Constancias, Cuota pertenecer a grupo artistico o disciplina deportiva
ge !:Zcugf:ﬁ_’ ‘ Ficha  Social, con V° B° del Director de Bienestar Universitario,
arné de Biblioteca para: seqlin sea el caso.
a) Alumnos integrantes de 9 ,I\:Aacgltlad .de
grupos artisticos o deportivos s ledlcma#\ér‘is
oficiales de la UNT. 2b) Constancia  Escalafonaria de ser servidor aa;i:j% o
b) Servidores de la UNT, nombrado o contratado en planilla de la UNT.
conyuges e hijos. indi ii
o ):t\lgmnosj o ocupen el E§ta debe indicar el nomblrel de los hijos o Plazo para Plazo para
) q up conyuge con derecho a beneficio. Todas las ofras Presentar el Presentar el
primer ”puesto (matricula 'y . 3 Facultades: Av Recurso : Recurso :
graduacion) y el segundo puesto| 2c¢) Ocupar el primer puesto de su promocion en el ' S/' . 15 15
(graduacion). semestre 0 afio anterior y hayan llevado por lo Juan (F;gk:jlo(;l N: QUINCE DIAS | QUINCE DIAS
menos todos los créditos del plan de estudios Univl:rs;aria
gse hicedacreedorla) exoneracion del pago por Trujilo ' Plazo para Plazo para
erecho de matricula). Resolver el Resolver el
Base Legal: :
2456 Leqat Ocupar el primer o segundo puesto de la Recurso : Recurso :
*|Acuerdos de C.U del: 17.12.82, " . 30 30
27 11.84. 28.06.96. 31.10.96 promocién saliente (se hace acreedor a ) )
' ' exoneracion del pago por derecho de TREINTADIAS | TREINTA DIAS
*R.R. 751-91 del 14.08.91 graduacion)
*IR.R 1573-96 del 07.08.96
*IR.R. 350-02/UNT de 08.02.02.
*|Directiva para la Exoneracién por NOTA: En el caso de los alumnos

Derechos de Ensefianza y otros en
la UNT- Nivel de Pregrado,
aprobada con R.R. 350-02/UNT de
08.02.2002.

Resolucion N° 9125-80-CONUP
RCU N° 0229-2016/UNT

exonerados en lo que corresponde a la
exoneraciéon de graduacién y ftitulacidn

Unicamente pagaran los costos de las
especies valoradas por el importe de S/
26.10:

-Medalla: §/15.60

-Diploma: $/.10.50

Pagina 15
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N°DE 0 PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Formulario/ | (en % UIT afio Automs Evaluacion Previa RE,SOL\,/E_R PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en sy | AHome (en dias habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/4050 o | Positivo | Negativo
BECA - ESTUDIOS POSTGRADO
11 |BECA POR ESTUDIOS DE| 1 Solicitud dirigida al Rector. (FUT). F-001 Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes
. . o de Secretaria Consejo
POSTGRADO EN LA UNT | 2 Gonstancia Escalafonaria de ser profesor ordinario o 30 (TREINTA) | General de la Rector Rector oo
. L . Universitario
servidor administrativo nombrado de la UNT. DIAS UNT
HABILES
En caso de ser docente:
3 Constancia de Postgrado de tener puntaje aprobatorio
hasta el tercio superior para profesores ordinarios pP,ESZ:n?; 6; pP,ESZ:n?; 6;
Base Legal: o . '
indicando ademés el monto que le corresponde ser, Recurso : Recurso :
*|Reglamento de Financiamiento de subvencionado. Jr. Diego de 15 15
Estudios de Postgrado (R.C.U. N° Almagro 344- QUINCE DIAS | QUINCE DIAS
019-2001-UNT y N° 081-2001- Centro“Civico Plazo para Plazo para
UNT) Trujillo Resolver el Resolver el
Recurso : Recurso :
*IR.C.U. 057-2007/UNT 30 30
*|R.C.U. 481-2006/UNT TREINTA DIAS | TREINTA DIAS
*[R.C.U. 473-2014/UNT, que elimina NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO
requisito para el personal NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O
administrativo nombrado y activo HACER DEL ESTADO.
de pertenecer al medio superior

Pagina 16
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
' REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - PLAZO At NcioDEL | AJTORIDAD
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio avtoms. | Evaluacen Previa | RESOLVER 4 ppqeeryyenrg [ COMPETENTE PARA
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
12 ANULACION DE 1 Solicitud dirigida al Director de Escuela (FUT). F-001 X Mesa de Partes Directorde | Director de Escuela| Decano de la
MATRICULA POR 2 Devolucion del carné Universitario y de Biblioteca. cmcg5 ins de la Facultad Escuela Facultad
INGRESO A NUEVA 3 Declaracion jurada, legalizada por Notario Pdblico, de ( H ABI:.ES
ESCUELA renuncia . Plazo para Presentar|  Plazo para
.. , el Recurso : Presentar el
Base Legal: 4 Pago por derecho de anulacion de matricula. 0.494% 20.00 Facultad de Medicina:Jr. 15 Recurso :
*|Art. 98° de la Ley N° 30220 Salaverry #545 Trujilo QUINCE DIAS 15
*|Reglamento del Proceso de Admision a la Todas las otras QUINCE DIAS
UNT aprobado con RCU. 463-2015 de *Nota: En caso de que el solicitante sea menor de edad, la Facultades: Av. Juan Plazo para Resolver Plazo para
22i08.1g;1hll1c;1dgl(;:fgo Cor;)e?aguégf 5g 0-20;3 Declaracion Jurada sera efectuada por su tutor. Pablo Il SIN: Ciudad ol Reclrso : Resolver ol
o ’ - Universitaria. 30 Recurso :
14.12.2015 y 0014-2016 del 06.01.2016. Trujilo TREINTA DIAS 30
TREINTA DIAS
13 AUTORIZACION DE 1 Solicitud dirigida al Director de Escuela después del| F-001 X 05 Mesa de Partes Director de Director de Escuela Decano de la
MATRICULA CO- proceso de Matricula, durante los quince dias de (CINCO) DiAS de la Facultad Escuela Facultad
CURRICULAR regularizacion de matricula.(FUT). HABILES Plazo para Presentar|  Plazo para
el Recurso : Presentar el
Facultad de Medicina:Jr. 15 Recurso :
Base Legal: 2 Constancia de vacante en el curso (siempre y cuando Salaverry #545 Trjillo QUINCE DIAS 15
pertenezca a otra Escuela de la misma Facultad y cuente o ot QUINCE DIAS
o o .. Gy odas las otras
*[Art. 98° de la Ley N° 30220 con los requisitos de creditaje, tiempo y nomenclatura). Facultades: Av. Juan Plazo para
*|Art.17° Reglamento de Matricula de Pab:fﬂ:l]::g;aﬁ:dad Plazo para Resolver | Resolver el
los Estudiantes de Pregrado de la Trjilo ’ el Re;(‘)”sm Rec;(;sc’:
UNT de 22.08.95. 3 Pago por derecho de matricula cocurricular. 0.494% 20.00 TREINTA DIAS TREINTA DIAS
14 AUTORIZACION DE 1 Solicitud dirigida al Director de Escuela, antes de proceso| F - 001 X Mesa Partes dela| Directorde | Director de Escuela| Decano de la
MATRICULA EXCEPCIONAL de matricula (FUT). (CINCgF), DIAS Facultad Escuela Facultad
(SOLO EN CURRICULO 2 Tener promedio ponderado, igual 0 mayor a catorce. HABILES Plazo para Presentar, Plazo para
FLEXIBLE) 3 Deber un curso de no mas de cinco creditos para finalizar el Recurso: Presentar el
P 15 Recurso :
la carrera. QUINCE DIAS 15
Facultad de Medicina:Jr. i
Base Legal: En cualquier caso no matricularse en mas de 27 Salaverry #545 Trjillo QUINCE DIAS
*[Art. 98° de la Ley N° 30220 créditos.
. . . Todas las otras Plazo para
*|Art. 17° Reglamento de Matricula de| 4 Pago por derecho de matricula excepcional. 0.494% 20.00 Facultades: Av. Juan Plazo para Resolver Resolver el
los Estudiantes de Pregrado de la Pablo Il SIN; Ciudad el Recurso : Recurso :
UNT de 22.08.95. Universitaria. 30 30
Trujillo TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
) REQUISITOS TRAMITACION (*) GALIFIGACION PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - INICIO DEL
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulariof | (en % UIT afio nutom. | Evaluacion Previa | RESOLVER - ppaoemyyenro - [COMPETENTE PARA
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
15 AUTORIZACION PARA 1 Solicitud dirigida al Director de Escuela, antes de proceso| F - 001 X Mesa Partes dela| Director de Director de Escuela Decano de la
MATRICULA ESPECIAL EN de matricula (FUT). 05 Facultad Escuela Facultad
CURRICULO FLEXIBLE (Cw:BOI:-EISAS
(Menos de Doce 12 créditos) 2 Declaracion Jurada simple de registrar matricula en p S Pablo | Plazolpsra Presentar l:’Plazo ;t)araI
adi v. Juan Pablo el Recurso : resentar el
menos de doce créditos. SIN: Ciudad 15 RECUrSO -
Base Legal: Universitaria QUINCE DIAS 15
#|Art. 96° de Ia Ley N° 30220 3 Pago por derecho de matricula especial. 0.494% | 20.00 Trjilo ' QUINCE DIAS
*|
*|Art. 6° inciso b) del Reglamento de Plazo para
Matricula de los Estudiantes de Pregrado Plazo para Resolver Resolver el
de la UNT de 22.08.95 el Recurso : Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
16 AUTORIZACION PARA 30 Mesa de Partesde| Directorde | Director de Escuela| Decano de la
TERCERA MATRICULA 1 Solicitud dirigida al Director de Escuela (FUT). F - 001 X (TREINTA) la Facultad Escuela Facultad
(CURRICULO FLEXIBLE) DIAS Plazo para Presentar| Plazo para
. IR : P tar el
2 Pago por derecho de registro de tercera. 0.494% | 20.00 HABILES Avéf;f’gizzglg ! e ity
Base Legal: Uni ' itari QUINCE DIAS 15
#|Art102° e a Ley N° 30220. ”'fr?:la”a' QUINCE DiAS
rujillo
*|Art. 257° del Estatuto UNT. : Plazo para
*|Art. 30, 31 y 32 del Reglamento de Plazo para Resolver Resolver el
Matricula de los Estudiantes de Pregrado el Recurso : Recurso :
UNT de 22.08.95. 30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
17 |RETIRO O CAMBIO DEUNO O 1 Solicitud dirigida al Director de Escuela dentro de los 15 dias| ~ F - 001 X Secretaria de Director de | Director de Escuela| Decano de la
MAS CURSOS DI§L REGISTRO habiles después de iniciadas las clases (FUT). Escuela Escuela Facultad
DE MATRICULA Plazo para Presentar, Plazo para
i i el Recurso : Presentar el
2 Tener matricula vigente Av. Juan Pablo Il 15 Recurso :
SIN: Ciudad QUINCE DIAS 15
Base Legal: Universitaria QUINCE DIiAS
*|Art.98° de la Ley N° 30220. 3 De llevar curso por segunda o tercera matricula, debera hacer Trijillo ’
R el pago por cada matricula y adjuntar el recibo con la solicitud.
Art.35° del Reglamento de Matricula de Plazo para Resolver Plazo para
los Estudiantes de Pregrado UNT de ol Recurso : Resolver el
22.08.95. 20 : Rec;orso :
4 Pago por retiro o cambio de uno o méas cursos del registro de 0.494% 20.00 i
Ma?n’cula ¢ ’ TREINTA DIAS TREINTA DIAS
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 18



rst s
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO TUPA ANO 2017
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
e | o NS RS
. PLAZO PARA AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL - INICIO DEL
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automs. | Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
18a) | MATRICULA REGULAR 1 Presentar Documento de Identidad. N cl) apli c a 05 (CINCO) Secretaria de Director de No aplica No aplica
PARA INGRESANTES POR: | 2 Constancia de Acreditacion de Ingresante. DIAS Escuela Escuela
3 Resolucién  de  convalidacion de  experiencias HABILES
* Examen Ordinario. curriculares en caso de traslado externo o interno.
* Examen de Excelencia. 4 Dos fotografias de frente, iguales, a color, fondo blanco,
* CEPUNT. recientes, tamafio carné (para el carné de biblioteca).
* Traslados Internos y
Externos. 5 Voucher del banco original y 2 copias por ambos lados.
El pago sera Unicamente por los siguientes conceptos:
Base Legal: Curriculo Flexible: 6.025% 244.00
*|Art.98 de la Ley N° 30220. - Costo bésico de matricula: 47.30
L|Art. 251,253 inc. h) del P
- Carné universitario (Pago Anual): 16.40
Estatuto
*[Art. 20°, 23° y 31° al 34° del - Camé de Biblioteca (Pago Anual) 6.00
Reglamento de Matricula de los - Cuota de Facultad 150.00
ET\}_Ll'_d'antes de Pregrado de la - Implementacién funcionamiento SISTOC ~ 1.80
l2J2.08-9(Sprobado por CUde - Examen médico y ficha social 22.50
+A-C-U. del 17.02.2004 Curriculo Rigido: 7.237% 293.10
*1A.C.U. del 09.03.2004. - Costo basico de matricula: 94.60
*IRR. N° 0268-2007/UNT de - Carné universitario (Pago Anual): 16.40
07.03.2007. - Camé de Biblioteca (Pago Anual) 6.00
*IR.C.U N° 0585-2007/UNT del - Cuota de Facultad 150.00
04.09.2007. - Implementacién funcionamiento SISTOC ~ 3.60
*|R.C.UN° 0384-2016/UNT de - Examen médico y ficha social 22.50
26.05.2016.

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 19
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

| omeoase [ ooy TS E e, e
N° DE DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio .| Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Numero y Denominacion Codigo/ 017) | (en §1) | AOm (en dias habiles) RESOLVER | RECONSIDERAGION APELACION
tico
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
18b) | MATRICULA A PARTIR DEL | 1 Presentar Documento de Identidad. No aplica , Director de No aplica No aplica
I CICLO ACADEMICO 2 No adeudar derechos de matriculas anteriores. Secretaria de a Escuela
(Curriculo Flexible) 3 Resolucion autorizando: reanudacion de estudios, tercera Escuela
matricula, examen de recuperacion, matricula co-curricular,
Base Legal: matricula especial, matricula excepcional, etc.
*|Art.98° de la Ley N° 30220.
* 4 Una fotografia de frente, a color, fondo blanco, reciente,
*|Art. 6° del Reglamento de Matricula tamafio carné (para el carné de biblioteca).
de los Estudiantes de Pregrado de la
lszN g&gsglaprobado por CUde 5 Voucher del banco original y 2 copias por ambos lados.
El Pago sera tnicamente por los siguientes conceptos: 1.765% 71.50
«/A.C.U. de 17.02.2004 - Costo basico de matricula: 47.30
*|A.C.U. de 09.03.2004. - Carné universitario (Pago Anual): 16.40
*IRR. N° 0268-2007/UNT de - Carné de Biblioteca (Pago Anual) 6.00
07.03.2007 - Implementacion funcionamiento SISTOC ~ 1.80
*|R.C.U N° 0585-2007/UNT de *ADICIONALMEN'!'E SE DEBERA PAGAR LOS SIGUIENTES
04.09.2007 DERECHOS SEGUN CORRESPONDA:
-Cada curso de repeticion: 1.790% 72.50
*(R.C.U N° 0384-2016/UNT de -Cada curso de segunda matricula: 1.198% 48.50
26.05.2016. -Cada curso de tercera matricula: 2.395% 97.00
-Cada curso de cuarta matricula: 3.580% 145.00
-Por Examen de Suficiencia: 2.222% 90.00
-Por semestre de permanencia extra en la UNT 2.469% 100.00
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 20




UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO TUPA ANO 2017

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. REQUISITOS TRAMITACION () CALIICRCION PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - 50 INICIO DEL col
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automs. | Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO MPETENTE PARA
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
18¢) MATRiCl{LAA PARTIRDEL | 1 Presentar Documento de Identidad. | | Secretaria de | Director d
2do. ANO ACADEMICO No aplica s | he No aplica No aplica
(Curriculo Rigido) 2 No adeudar derechos de matriculas anteriores.
3 Resolucion  autorizando: reanudacion de  estudios,
Base Legal: examen de recuperacion, matricula especial, matricula
*Art.98° de la Ley N° 30220 excepcional, etc.
¥ 4 Una fotografia de frente, a color, fondo blanco, reciente,

*|Art. 13° del Reglamento de tamafio carné (para el carné de biblioteca).
Matricula de los Estudiantes de| 5 Voucher del banco original y 2 copias por ambos lados.

Pregrado de la UNT (aprobado El Pago sera tnicamente por los siguientes conceptos:
por C.U. de 22.08.95). 2.978% 120.60
. 0 0

*|A.C.U. de 17.02.2004 - Costo basico de matricula: 94.60
*[A.C.U. de 09.03.2004. - Carné universitario (Pago Anual): 16.40
*IRR. N° 0268-2007/UNT de - Carné de Biblioteca (Pago Anual) 6.00
07.03.2007 - Implementacion funcionamiento SISTOC ~ 3.60
*IR.C.U N° 0585-2007/UNT de *ADICIONALMENTE SE DEBERA PAGAR LOS SIGUIENTES
04.09.2007 DERECHOS SEGUN CORRESPONDA:
-Cada curso de repeticion: 1.790% 72.50
*[R.C.U N° 0384-2016/UNT de -Primera repeticion de afio 3.580% 145.00
26.05.2016. -Segunda repeticion de afio 5.975% 242.00
-Tercera repeticion de afio 8.963% 363.00
-Por Examen de Suficiencia: 2.222% 90.00
-Por afio de permanencia extra en la UNT 4.938% 200.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 21
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO TUPA ANO 2017
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. REQUISITOS TRAMITACION () CALIICRCION PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE PARA
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automa- | Evaluacion Previa N PROCEDIMIENTO
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
19 MATRICULA SEDE VALLE 1 Adicionalmente a la matricula normal los alumnos de la | | Secretaria de Director de No aplica No aplica
JEQUETEPEQUE Sede Valle Jequetepeque pagan Pension de Ensefianza No aplica Escuela Escuela
Base Legal: (Oficio N°025-2008/cvj-UNT) de la siguiente manera:
*|Art.98° de la Ley N°30220.
Art. 251°, 253° inc h) del Estatuto
UNT
*|Art. 20° y 34° del Reglamento de Curriculo Flexible y Rigido
Matricula de los Estudiantes de
P la UNT
Cﬁﬁf;;&;g (eprobado por|  pier affo de estudio 14.815% | 600.00
*|Acuerdo de Consejo Universitario de Segundo afio de estudio 11.852% | 480.00
17.02.2004.
*[RR. N°  0679-2014/UNT  del Tercer afio de estudio 10.272% | 416.00
25.04.2014
20 1 Pago por los conceptos siguientes: No aplica Secretaria de Director de No aplica No aplica
MATRICULA EN CURSOS Escuela Escuela
PARA ESTUDIANTES DE .
-Matricul 1.235% 50.00
OTRAS ESCUELAS, alriouta °
UNIVERSIDADES DEL PAIS Y
DEL EXTRANJERO CON -Derecho de Pago por crédito 1.235% 50.00
DERECHO A CERTIFICACION
Base Legal:
*|Resolucion de C.U. N° 0460-
2007/UNT

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 22



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

) REQUISITOS TRAMITACION (*) GALIFIGACION PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - <0 INICIO DEL o
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automs. | Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
21 MATRICULA PARA 1 Constancia de ingreso. | |
SEGUNDA 2 Dos fotografias de frente, igual lor, fondo bl i Secretaria de Director de No apli No apli
PROFESIONALIZACION o§ otogra |as~ e fre 'e, iguales, a f:o or, ' qn o blanco, No aplica o0 aplica o aplica
recientes, tamafio carné (para el camé de biblioteca). Escuela Escuela
3 Pago por derecho de matricula:
Base Legal: MATRICULA SEMESTRAL - (Curriculo Flexible) 6.770% 274.20
L|Art.98° de la Ley N° 30220. - Costo basico de matricula semestral: 250.00
Art. 251° del estatuto UNT
*|Acuerdo de Consejo - Carné universitario (Pago Anual) 16.40
Universitario del 17.02.2004. - Carné de Biblioteca (Pago Anual) 6.00
*[RR. N° 0268-2007/UNT de - Implementacion funcionamiento SISTOC 1.80
07.03.2007. )
MATRICULA ANUAL - (Curriculo Rigido) 12.988% | 526.00
- Costo basico de matricula anual: 500.00
*IR.C.U N° 0585-2007/UNT de - Camé universitario (Pago Anual) 16.40
04.09.2007. - Camé de Biblioteca (Pago Anual) 6.00
- Implementacion funcionamiento SISTOC  3.60
*|R.C.UN® 0384-2016/UNT de * La mensualidad es de S/. 100.00 2.469% | 100.00
26.05.2016.
* En caso de recién ingresante debera pagar por
Examen médico y ficha social 22.50 0.556% | 22.50
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 23
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
) REQUISITOS TRAMITACION (*) GALIFIGACION PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE PARA
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automa- | Evaluacion Previa N PROCEDIMIENTO
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
22 ] 1 Constancia de Ingreso. ' o Unidad de No aplica No aplica
MATRICULA PARA SEGUNDA No aplica Sequnda Director Segunda
ESPECIALIDAD DE MEDICINA 2 Pago por: Es ecigilidad de Especialidad de
(RESIDENTADO MEDICO) go por: pecialc Medicina
-Matricula nacional 12.346% | 500.00 Medicina
Base Legal: -Pension mensual nacional 7.407% 300.00
*[Art.98° de la Ley N° 30220.
*[Art. 251° del Estatuto UNT.
*|Acuerdo de Consejo Universitario
de 17.02.2004.
*RCU. N° 0510-2011/UNT
23 MATRICULA PARA 1 Constancia de Ingreso. No aplica Unidad de No aplica No aplica
SEGUNDA ESPEC|AL|DAD 2 Pago por: Segunda Director de
DE ESTOMATOLOGIA Especializacion de Segunda
*|Art. 251° del Estatuto UNT. -Matricula Semestral 9.877% | 400.00 Estomatologia | Especializacién de
*[Resolucion  Rectoral 0798  Pensién Mensual 24.691% | 1000.00 Estomatologia
2009/UNT.
*|Reglamento Interno del Residente
de la USEE

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

*

*

Art. 251° del Estatuto UNT.
Curriculo 2005  Seccién ~ 2da.
Especialidad en Enfermeria,
aprobado en Sesion de Consejo de
Fac.el 03.11.05

Reglamento Seccion 2da.
Especialidad en  Enfermeria,
aprobado en Sesion de Consejo
de Facultad de 28.11.01

R.R. 0644-2009/UNT de
22.06.2009

Acuerdo Comité de Direccion 2da
Esp.Fac.Enf del 17.11.2016

e | ouncon e
- - uon | woooe | Mo
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automa- | Evaluacion Previa N PROCEDIMIENTO
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
24 MATRICULA PARA 1 Ficha de Matricula No aplica _ . No aplica No aplica
SEGUNDA ESPECIALIDAD P Secretariade la | Directora de la
Seccion de la Seccion de
DE ENFERMERIA i ; o
2 Pago de matricula por ciclo 3.704% | 150.00 Segunda Segunda
Base Legal: Especialidad de | Especialidad de
*|Art.98° de la Ley N° 30220. 3 Pago por crédito: 1.235% 50.00 Enfermeria Enfermeria

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
' REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION ADMINISTRATIVOS
- L0 | oo | TR0
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automa- | Evaluacion Previa OVLVE PROCEDIMIENTO 0
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
25 MATRICULA PARA 1 Ficha de Matricula ' ! No aplica No aplica
SEGUNDA ESPECIALIDAD No aplica Secretariadel | Director del
EN ESTIMULACION Prggramj de Prggramj de
TEMPRANA : : o egunda egunda
2 Pago de matricula por ciclo 2.716% | 110.00 Especialidad en | Especialidad en
Base Legal: Estimulacion Estimulacion
*[Art.98° de la Ley N° 30220. 3 Mensualidad Temprana Temprana
Art. 251° del Estatuto UNT.
*|RAU. N° 0003-2013/UNT dell | Giclo 3.704% | 150.00
19.04.2013 Il Ciclo 3.951% | 160.00
*|Resolucion Decanal N° 1923-2012- Il Ciclo 4.444% 180.00
FAC-EDU del 14.12.2012 IV Ciclo 4.691% | 190.00
*|Reglamento Seccion 2da.
Especialidad en  Enfermeria, EDUCACION CONTINUADA
aprobado en Sesion de Consejo i
de Facultad de 28.11.01 Matricula 1.481% | 60.00
Pension del | Ciclo por mes (son 4 meses) 3.704% | 150.00
rR 0644-2009/UNT de Las alumnas recibiran un cronograma con sus fechas de pago.
22.06.2009 9 pago.
26 MATRiCULA PARA 1 Ficha de Matricula No aplica No aplica No aplica
SEGUNDA ESPECIALIDAD Secretaria del Director del
DE CIENCIAS BIOLOGICAS | » Pago de matricula por ciclo Programa de Programa de
Base Legal: Segunda Segunda
=ase ~ega: Especialidad de la | Especialidad d
*|Art.98° de la Ley N° 30220. 3 Derecho de Matricula por Semestre o Ciclo 3.704% | 150.00 sP,faCéilltaz dee @ IZpFe::éillta?j dee
Art. 251° del Estatuto UNT. Ciencias Ciencias
*|Curriculo 2005 ~ Seccion  2da. Pago por Semestre o Ciclo Biologicas Biologicas
Especialidad en Enfermeria, Provincias 37.037% |1500.00
aprobado en Sesion de Consejo de . ' '
Fac.el 03.11.05 Lima 49.383% |(2000.00
*|Reglamento Seccion 2da.
Especialidad en Enfermeria,
aprobado en Sesion de Consejo de
Facultad de 28.11.01
*IR.C.U. N° 0747-2016/UNT del
11.11.2016

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL REaniSITes TRAMITACION ) CALPCHoON PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N DE INICIO DEL
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automa- | Evaluacion Previa RESOLYER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
. 1 Derecho de Pago por los siguientes conceptos: I I Secretaria de la . No aplica No aplica
. Director de la
57 | MATRICULA Y PENSION DE  Matricula 2716% | 11000| No aplica
ENSENANZA - SETE . Segunda Segunda
* Pension de Ensefianza por crédito. 0.988% 40.00 Especializacion en |Especializacion en
Base Legal: En caso de los alumnos ingresantes que inician Primer Ciclo Tecnologia Tecnologia
Acuerdo de Conssjo Universitario de|  Presentar la Constancia de Ingreso emitido por la Oficina de Educativa Educativa
31.01.02 Admision.
. ) 1 Derecho de Pago por los siguientes conceptos: ; No aplica No aplica
o5 | MATRICULA Y PENSION DE  Matricula 135% | 55.00 No aplica Secretariadela |  Director del
ENSENANZA PREFORD . - . : : Direccion del Programa
Pension de Ensefianza 10.370% | 420.00 Programa PREFORD
* 6 Cuotas de S/. 70.00 c/u.
Base Legal: En caso de los alumnos ingresantes presentar la Constancia
*|Estatuto de la UNT. de Ingreso emitido por la Oficina de Admision.
*[RR. 034-2018/UNT
29 | MATRICULA SEMESTRAL DE | 1 Constancia de no adeudo emitido por Registro Técnico de la No aplica Secretaria de la Director de la No aplica No aplica
ESTUDIOS DE MAESTRIA / Escuela de Postgrado. Seccion de Seccion de
DOCTORADO. Postgrado Postgrado
Base Legal: 2 Ficha de plan individual de estudios.
*|Art.98° de la Ley N° 30220.
3 Cancelar derecho de pago:
*|Art. 251° Estatuto de la UNT. MAESTRIA
Matricula Semestral 2.593% 105.00
*|Art. 52° del Reglamento General Derecho de Estudios por crédito 2.593% 105.00
de Postgrado de la UN.T. DOCTORADO
(Aprobado en Sesion C.U. Matricula Semestral 5.185% 210.00
05.02.02). Derecho de Estudios por crédito 3.889% [ 157.50
*|Acuerdo de C.U. del 10.01.2006
|RCU 0063-2008/UNT del
30.01.08
*|Acuerdo Sesion Extraordinario
de C.U. de 31.01.02.

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. REQUISITOS TRAMITACION () CALIICRCION PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE PARA
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automa- | Evaluacion Previa N PROCEDIMIENTO
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
30 a) [MATRICULA EN CURSOS POR| 1 Solicitud dirigida a la Directora de la Seccién de la Segunda|  F-001 N ' li ' Secretariadela | Directora de la No aplica No aplica
EDUCACION CONTINUA Especialidad de Enfermeria. oaplica Secciondela | Seccién de
SEGUNDA ESPECIALIDAD DE Segunda Segunda
ENFERMERIA Especialidad de | Especialidad de
2 Copia legalizada del Titulo. Enfermeria. Enfermeria.
Base Legal:
*|Art.98° de la Ley N° 30220. 3 Pago de Matricula hasta trece créditos. 0.741% 30.00
*|Art.251° del Estatuto de la UNT.
*|Reglamento  Seccion  Segunda
Especialidad en  Enfermeria
aprobado en Sesion de Consejo
de Facultad de 28.11.01
30 b) |MATRICULA EN CURSOS POR| 1 Solicitud dirigida al Director del Programa. N . . No aplica No aplica
p oaplica Secretaria de la i
EDUCACION CONTINUA SETE| 2 Copia del titulo legalizada por el Profesor Secretario de la P Sequnda D"Se:g:rnzz la
Universidad de origen. L Especializacion en |Especializacion en
3 Derecho de pago por los siguientes conceptos: Tecnologia Tecnologia
* Matricula 1111% | 45.00 Educativa. Educativa
Base Legal: * Pension de Ensefianza por crédito 0.988% 40.00
*IRR 489-2012/UNT 09.04.2012
30c) | MATRICULAENCURSOSDE | 1 Resolucion directoral de la Escuela de Postgrado. No aplica Secretariadela | Director de la No aplica No aplica
i&i‘;ﬁ_‘:&" ggg;g‘::gg 2 Copia de grado de bachiller autenticado. Seccion de Seccion de
(CURSOS LIBRES) 3 -Pago por los conceptos siguientes: Postgrado Postgrado
* Para Maestria
Base Legal: - Matricula 0.864% 35.00
*|Art.98° de la Ley N° 30220. - Por credito 2.593% 105.00
* Para Doctorado
*|Art.251° del Estatuto de la UNT. - Matricula 1.728% 70.00
*|Art. 52° del Reglamento General de - Por credito 3.889% 157.50
Postgrado de la U.N.T. (Aprobado
en Sesion C.U. 05.02.02).
*R.C.U. 0063-2008/UNT de
30.01.2008.

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
omeoase [ ooy TS E e, e
N° DE DENOMINACION DEL - 0 PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automs. | Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
31 | MATRICULA EN CURSOS DE | 1 Presentar Ficha de matricula. No aplica Mesa de Partes de| Decano de la No aplica No aplica
NIVELACION 2 Adjuntar recibos de pago en Tesoreria segln sea: la Facultad Facultad
Segunda matricula: 0.272% | 11.00
Base Legal: Tercera matricula: 0.543% | 22.00
* Cuarta matricula: 0.815% | 33.00
*|Art. 5°, 8°, 10° y 11° del Reglamento
de Cursos Extrardinarios en la UNT.| 3 agjyntar recibo de pago por crédito 0.617% | 25.00
Modific.por A.C.U. de 29.09.01.
*El pago esta en funcion al niumero de créditos y segun el
*|R.C.U. 257-2001/UNT monto aprobado por el Consejo Universitario.
+|A.C.U. de 12.01.2004.
*IR.C.U 750-2012/UNT (27-12-12) * Estos cursos se desarrollaran siempre que exista un
minimo de 15 alumnos inscritos.
PROCESO DE MATRICULA - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
32 AUTORIZACION PARA 1 Solicitud dirigida al Director de Escuela (FUT). F-001 X Mesa de Partesde| Directorde | Director de Escuela| Decano de la
CAMBIO DE SECCION O 2 Certificado de trabajo o boleta de pago (actual). 05 la Facultad Escuela Facultad
GRUPO - TURNO o ' (CINCO) DIAS
- 3 Copia de ficha de matricula. HABILES Plaze p:;ili:sémar ° P'“Z(’F?Zﬁ's?-e"‘a'
Base Legal: 4 Copia de horario de clase, de ser el caso. 15 5
5 Pago por derecho de tramite. 0.123% 5.00 QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*|Reglamento Interno de la Facultad
Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
R : I R :
NOTA.- De acuerdo a disponibilidad de vacantes. e°§55° € 653 %0
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
; Director de la
33 | CAMBIO DE MENCION- | 1 Presentar solicitud dirigida al Director de la Segunda 1.728% | 70.00 Sequnda DFe°af|‘° (‘j“; la
SETE Especializacién en Tecnologia Educativa (FUT). X 05 Especializacién en Sgu fa ' de
(CINCO) Dias | Secretaria de la Director de la | Tecnologia Educativa ucacion
Segunda Segunda
2 Derecho de Pago Unico. HABILES Especia?izacién en Espec?alizacién Plazo para Presentar el| Plazo para Presentar
Base Legal: Nota: Sélo sera procedente antes de registrar Tecnologia en Tecnologia s e
*|RR.489-2012/UNT 09.04.2012 . P .. g Educativa Educativa QUINCE DIAS QUINCE DIAS
matricula en curso(s) de mencion de Il ciclo y
. . Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
siempre que exista vacante. Recurso : el Recurso :
15 15
QUINCE DIAS QUINCE DIAS
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 29
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

. TRAMITACION (*) ADMINISTRATIVOS
- L0 | oo | TR0
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automa- | Evaluacion Previa N PROCEDIMIENTO
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Director de la
1 Postular a la mencion deseada. X Segunda Decano de la
2 ESTUDIOS PARA OBTENER| 2 Copia del Titulo legalizada por el profesor Secretario de Especializaciénen | Facultad de
OTRA MENCION-SETE la Universidad de origen. Tecnologia Educacion
Educativa
3 Derecho de pago por los siguientes conceptos: Secretariadela | Directordela |Piazo para Presentar el Plazo para Presentar
R : | R :
Base Legal: * Matricula 2.716% 110.00 Segunda Segunda e‘}”?" ¢ ef; e
*|RR.489-2012/UNT 09.04.2012 * Pension de Ensefianza por crédito 0.988% | 40.00 Especializacion en | Especializacion | ~ QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Nota: La pensién de ensefianza sélo se pagara por los Tecnologia en Tecnologia
cursos de mencion y se efectuara en cuatro Educativa Educativa
mensualidades, debiendo abonarse la primera Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
conjuntamente con la matricula. Con respecto a los cursos Recl“gs" : el Relcsu's" :
generales el alumno efectuara el tramite de convalidacion QUINCE DIiAS QUINCE DIAS
de asignaturas, abonando la respectiva tasa.
35 | OBTENCION DE MENCION | 1 Solicitud dirigida al Director de la Escuela Académica de X 15QUINCE | Mesa Partes Directorde | . o | Decanodela
EN AREA ESPECIAL Derecho, pidiendo declaratoria de aptitud para presentar DIiAS Facultad de Escuela de 'reS:Be‘:eczz”e 81 Facultad de
la Memoria. Derecho Derecho Derecho y CC.PP.
Base Legal:

*[Numeral 3.4 inc.c) y numeral 44| 2 Copia legalizada del Titulo de Abogado. Plazo para Presentar Plazo para
inc.i) "Normas Especificas para el el Recurso : Presentar el
Certificado de &rea del Curriculo 3 Conia leaalizada del Grado de Bachil QUINéE biAS Reclusrso :

i opia legalizada del Grado de Bachiller.
\(/;lge;gz de la Fac.de Derecho y pia leg QUINCE DIAS
4 Constancia de haber aprobado seis seminarios. Plazo para Resolver Plazo para
el Recurso : Resolver el
. . . 30 R :
5 Certificado de dominio de segunda lengua no nacional. TREINTA DIAS eC;(;SO
TREINTA DIAS
6 Una Memoria. En caso de haber obtenido el Grado de
Bachiler o Titulo de Abogado con tesis, ésta sustituye a
la Memoria.
7 Pago por derecho de obtencion de mencion. 0.494% 20.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
e | o NS RS
. . 0 PLAZO PARA AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL - <0 INICIO DEL o
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio avtoms. | Evaluacen Previa | RESOLVER 4 ppqeeryyenrg [ COMPETENTE PARA
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
RETIRO Y RESERVA DE MATRICULA - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
36a) RETIRO Y RESERVA EN 1 Solicitud dirigida al Decano dentro de los 30 dias habiles| F - 001 X 05(CINCO) | Mesa de Partes | Decano dela Decano de la Concgjo de
REGISTRO DE MATRICULA después de iniciadas las clases (FUT). DIAS de la Facultad Facultad Facultad Facultad
CURRICULO RIGIDO / 2 Entrega de Camé Universitario. HABILES Plazo para Presentar| Plazo para
FLEXIBLE el Recurso : Presentar el
3 Tener matricula vigente a partir del segundo ciclo o segundo 15 Recurso :
: afo. QUINCE DIAS 15
Base Legal: QUINCE DIAS
* 4 No haber reservado o retirado matricula en dos periodos
*[Art.36°, 37° y 38° del Reglamento de: continuos o tres no continuos. | | Plazo para
Matricula de los Estudiantes de 5p -~ derecho de refi 0.741% 30.00 P az:l ‘;aé:u?;s? ver Resolver el
Pregrado UNT de 22.08.95. 'ago Unico por derecho de retiro o reserva. .T41% . curso: RECUTSO :
: 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
3b) RETIRO Y RESERVA DE 1 Solicitud segun formato. F-001 X
MATRICULA DE 15 (QUINCE) | Mesa de Partes de __|Profesor Secretario de| b oo do |
POSTGRADO 2 Haber pagado la matricula y primera cuota DIAS la Escuela de | Profesor Secretario| 15 Eqcela de
- ' . HABILES Postgrado delaEscuelade | posigrado/ Registro Escuela de
Base Legal: 3 Pago unico por derecho de retiro o reserva. 0.741% | 30.00 Poflfgé:;’?s[/) E;g:tm Técnico EPG Postgrado
*[Art.100° numeral 100.11 de la Ley
N° 30220
Plazo para Presentar el| Plazo para Presentar
*[Art.254° inc. j) del Estatuto UNT. Re“fgs" : el Ref;'s" :
*|Art. 55° del Reglamento General de QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Posltgrado de la UN.T. (Aprob.en Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Sesion C.U. 05.02.02) Recurso : el Recurso :
15 15
QUINCE DIAS QUINCE DIAS
RETIRO Y RESERVA DE 1 Presentar solicitud dirigida al Director del Programa Director del Decano de la
36c) MATRICULA (FUT) it X Director de la Programa Facultad de
SETE Y PREFORD 2 Ficha de Matricula vigente. Mesa de Partes del Espii?;:inziacién SETE OPREFORD|  Educacion
Base Legal: 3 Pago unico por derecho de retiro o reserva. 0.741% 30.00 SETE en Tecnologia |Plazo para Presentar el Plazo para Presentar
*|Art.254° inc. j) del Estatuto UNT. Mosa de Partes del Educativa. Rec:éso : el Ref:rso :
*|RR.489-2012/UNT 09.04.2012 Programa QUINCE DIAS QUINCE DIAS
PREFORD Director del 1 Resalver el | I Resol
lazo para Resolver el lazo para Resolver
Programa Recurso : el Recurso :
PREFORD 15 15
QUINCE DIAS QUINCE DIAS
pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro - Trujillo - Local Centra agina
(*) El li fecti la Di ionde T fa-Jr. Di de Al 344 - Trujill Local C | UNT Pagina 31
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
, REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE PARA
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automa- | Evaluacion Previa OVLVE PROCEDIMIENTO
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESO DE MATRICULA - JUSTIFICACION DE INASISTENCIA - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
37 JUSTIFICACION DE 1 Solicitud dirigida al Director de Escuela.(FUT), justificando la|  F - 001 X Mesa de Partes Director de ) Decano de la
- . . : . 05 Director de Escuela
INASISTENCIA DE LOS inasistencia dentro de los 5 dias posteriores a ésta. . de la Facultad Escuela Facultad
ALUMNOS (CINCO) DIAS Plazo para Presentar| Plazo para
HABILES el Recurso : Presentar el
—Q—Base Legal: 15 Recurso :
*| Ley N° 30220 2 Certificado medico, boletas de Viaje QUINCE DIAS 15
*|Estatuto UNT QUINCE DIAS
*|Art. 12 °, 21° y 23° del Reglamento de| 3 Pago por derecho de tramite 0.198% 8.00
Normas Grales. del Sist. Evaluac. Del
aprendizaje de los estudiantes UNT Plazo para
aprobado por el C.U. del 11.06.92. Plazo para Resolver Resolver el
el Recurso : Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 32
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

mantiene vigente)

* PREFORD

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°)

NOTA: Procede si la misma curricula se mantiene
Vigente, existan vacantes y la interrupcion de
estudios se haya producido por

mas de tres afios consecutivos, contados a partir de
la publicacion de ingresantes (para cursos de | ciclo)
ylo la dltima vez que se registré matricula (para
cursos de I, lll'y IV ciclo).

Mesa de Partes del
SETE

Mesa de Partes del
Programa
PREFORD

Especializacién
en Tecnologia
Educativa.

Director del
Programa
PREFORD

REQUISITOS DERECHO DE :I'RAMITACION CALIFICACION ADUINSTRATNOS
nDE |  DENOMINACION DEL 0 PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ (en % UIT afio Automé- Evaluacion Previa RE$OLYER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
Numero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en SI) [ o (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
REANUDACION DE ESTUDIOS
38a) , 1 Solicitud dirigida al Decano (FUT). F- 001 X 10 Mesa de Partes de| Decano de la Decano de la Conseio de Facultad
E Sﬁ_igr‘:g g ﬁg?gRii o (DIEZ) DIAS la Facultad Facultad Facultad !
2 Certificado médico de buena salud fisica y HABILES Plazolpsra Prestantar Plazolpsra Prestantar
Base Legal: mental de ser el caso, visado por la Oficina de R R
*| Decreto Supromo N° 006-2017-4US Servicio Médico de la Oficina de Bienestar Facuitad de MedicinaJr. QUINCE DIiAS QUINCE DiAS
TUO de I Ley N° 27444 (A, 1167 Universitario de la UNT. Salavery #545 Trujilo
» . Todas las otras
3 Pago por derecho de reanudacion de estudios. 0.741% 30.00 Facultades: Av. Juan
e : Pablo Il S/N; Ciudad
Universitaria. Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
Trujillo el Recurso : el Recurso :
NOTA.- Debera presentar su solicitud en las 30 30
fechas establecidas por la Oficina de Registro TREINTA DIAS TREINTA DIAS
Técnico
REANUDACION DE 1 Presentar solicitud dirigida al Director del Programa Director del Decano de la
38 b) ESTUDIOS (FUT). F-001 X 10 Programa Facultad de
i SETE O PREFORD Educacion
2 Acreditar y/o regularizar reserva de matricula. (DIEZ) DIAS Di |
* SETE (si la misma HABILES irector de la
curricula de estudios se 3 Pago por derecho de reanudacion de estudios. 0.741% | 30.00 Segunda

Plazo para Presentar el
Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver el
Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Presentar el
Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver el
Recurso :
15
QUINCE DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL E—— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN ormulario/ | (en % afio . Evaluacion Previa S PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Nimero y Denominacion Cédigo/ 2017 | (en S1) Auttiz:a' (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
CARTA DE PRESENTACION
39a) CARTA DE EXPEDIDA POR LA FACULTAD _
PRESENTACION 1 Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al|  F - 005 X Mesa de Partes | DMeClOrde | o torde Escuela|  Decano de la
Director de la Escuela Académico Profesional. O3(TRES) |10 \a Facultad Escuela Facultad
DIAS HABILES
2 Fotocopia de la Ficha de matricula, grado académico o Plazo para Presentar| Plazo para Presentar
Base Legal: titulo profesional. el Relcé”so : el Relcsurso :
*|Reglamento Interno de la Facultad 3 Pago por derecho de carta de presentacion: QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Carta de presentacion de Estudiante. Gratuito | Gratuito
*|Decreto Supre"lo Ne 006-2017;JUS Carta de presentacion de Egresado. 0.296% 12.00
TUO de a Ley N°27444 (At 116" * En caso desee se precise en la CARTA si ocupa el Plazo para Resolver | Plazo para Resolver el
tercio o quinto superior, debera adjuntar la constancia el Re;(‘)”SO: Rec;(;s":
correspondiente. TREINTA DIAS TREINTA DIAS
* Para los estudiantes se ha considerado la gratuidad de
este procedimiento a pesar de tener un costo.
EXPEDIDA POR LA DIRECCION DE
INTERCAMBIO ACADEMICO
1 Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al| F - 005 X Mesa de Partes Director de Gerente de Relaciones
i i Ami o Director de Int bi Nacional
Director de Intercambio Académico. 03 (TRES) de la Direccion . ntercambio acionales e
. , , N DIAS HABILES| de Intercambio 'Rtergf’m.b'" Académico Intenacionales
2 Fotocopia de la Ficha de matricula, grado académico o Académico. Catemico 1 oz para Presentar el | Plazo para Presentar el
titulo profesional. Recurso : Recurso :
15 i 15 '
3 Pago por derecho de carta de presentacion: 0.296% 12.00 QUINCE DIAS QUINCE DIAS
* En caso desee se precise en la CARTA si ocupa el Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
tercio o quinto superior, debera adjuntar la constancia Reca“é” : ReC;:O :
correspondiente. TREINTA DIAS TREINTA DIAS
39b) | CARTA DE PRESENTACION| 1 Presentar solicitud segun formato (FUT). F-001 X
A CONCYTEC (BECAS) Y 03 (TRES) [ Mesa de Partes Profesor | o fesor Secretario |
DIAS HABILES| e [ Escusla d Secretario de la de Ia Escuela d Director de la Escuela
OTRAS INSTITUCIONES ” elaEscuelade | o elad € la Escuela de de Postgrad
2 Pago por derecho de Carta de Presentacion. 0.296% 12.00 scuela de € Fosigrado
Postgrado P d Postgrado
Base Legal: ostgrado
*|Decreto Supremo N° 006- Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
2017-JUS TUO de la Ley N° Recurso : Recurso :
15 15
27444 (Art. 116°) QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Plazo para Resolver el Plazo para Resolver el
Recurso : Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccidon de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
, REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION BLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL P— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN ormulario/ | (en % UIT afio . Evaluacion Previa e PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ntmero y Denominacion Codigof 2017) (en S1) /‘\Utti(:;a' (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
CERTIFICADO DE ESTUDIOS - SERVICIO EXCLUSIVO
De Pregrado: l : l 15 (QUINCE) ; ;
CERTIFICADODE | 1 Solicitud dirigida al Decano (FUT) F - 001 Noaplica DIAS Meslz iz;al‘t';zs % | Decanodela | O 2Pica No aplica
ESTUDIOS DE: 2 Una foto tamafio camé actual a color con el HABILES Facultad
40 PREGRADO, logotipo de la UNT.
POSTGRADO Y I 3 Pago por cada afio de estudio: S/.15.00
ESPECIALIZACION B 0.370% | 15.00
Base Legal:
*|Art.254° inc. i) del Estatuto De 2da Especialidad en: Enfermeria,
UNT. Medicina,  Estomatologia,  Tecnologia No aplica
Educativa, Ciencias  Bioldgicas y|
PREFORD. Secretaria de la No aplica No aplica
Direccion de 2da P P
#|Art. 47° del Reglamento de| 1 Solicitud dirigida al Director de 2da Especialidad| F - 001 15 (QUINCE) |  Especialidad de
Matricula de los|  en Enfermeria, 2da.Especializacion en Medicina, DIAS Enfermeria, Decano de la
Estudiantes de Pregrado de| ~ Estomatologia, Ciencias Biologicas, HABILES 2da Especialidad de | Facultad
la_ UNT (aprobado por| Estimulacion Temprana, Tecnologia Educativa o e Me(IJICI?a’SETE
PREFORD. stomatologia,
C.U.del 22.08.95) o PREFORD.
2 Una foto tamafio carné actual a color con el
logotipo de la UNT.
3 Pago por cada afio de estudio: S/.15.00 0.370% 15.00
*|Reglamento Seccion De Postgrado (Maestria y Doctorado):
Segunda Especialidad de| 1 Solicitud dirigida al Director de la Escuela F-001 No aplica 15 (QUINCE) Mﬁ:aEdsi F;a;:zzde Director de la No aplica No aplica
Enfermeria aprobado en| 2 Una foto tamafio camné actual a color con el DiAS P tu d Escuela de P P
Sesion de Consejo de|  logotipo de la UNT. HABILES ostgrado Postgrado
Facultad del 28.11.01 3 Pago por cada afio de estudio: S/.15.00 0.370% 15.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

()

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario/
Cadigo/
Ubicacion

(en % UIT afio
2017)
UIT=S/.4050

(en S1.)

Automa-

Evaluacion Previa

tico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

RECONSIDERACION

APELACION

CONSTANCIAS ACADEMICAS

VARIAS - SERVICIO EXCLUSIVO

41

CONSTANCIAS
ACADEMICAS

Base Legal:

*|Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS TUO de la Ley N° 27444 (Art.
116°)

*  De Pregrado:
*Notas *Matricula *Estudios *Promedio Ponderado
* Tercio Superior * Quinto Superior * Egresado
* Internado Médico  * Residentado Médico

* No haber sido separado de la Facultad por asuntos
académicos.

* Antecedentes Disciplinarios

* Aprobacion de Trabajo de Investigacion-Fac.Medic.
* Aprobacion de Tesis-Fac. de Medicina.

* Culminacion de 3 afios-Fac. de Medicina.

* Aprobacion de Curso en 1° matricula.

* Certificacion Académica -Fac.de Farmacia.

* Publicacion de Tesis o Textos-Fac.Farmacia.

* De Horas Globales-Fac.de Enfermeria.

* De Estudios (Programas Internacional de Enfermeria).
* Acreditacion a Representantes Estudiantiles.

* Otras

* De Ingreso a la UNT (Se presenta en Mesa de Partes de la
Oficina Central de Admision)

1 Solicitud dirigida al Decano (FUT).
2 Pago unico por derecho de constancia: S/.15.00

* No adeudar Tasas Educativas.

F - 001

0.370%

15.00

| I
No aplica

05 (CINCO)
DIAS
HABILES

Mesa de Partes
de la Facultad

Decano

No aplica

No aplica

* De 2da. Espec.Enfermeria, Medicina,
Estomatologia, CC.BB, Estimulacion Temprana,
Tecnologia Educativa o PREFORD:

*Egresado  *Matricula (Alumnos y Ex-alumnos)
*Promedio Ponderado  *Notas  *Estudios

1 Solicitud dirigida al Director respectivo (FUT).

2 Pago Unico por derecho de constancia: S/.15.00

F-001

0.370%

15.00

05 (CINCO)
DIAS
HABILES

Mesa de Partes 2da.

Espec.Enfermeria,
Medicina,
Estomatologia,
SETE o PREFORD

Secretaria de la Direccion
de 2da Especialidad en
Enfermeria,
2da.Especializacion en
Medicina, Estomatologia,
SETE o PREFORD.

De Postgrado:

*Matricula *Admisién * No Adeudo * Egresado
* Orden de Mérito * Estudios

* Aprobacion Tesis de Maestria

* Notas Via Educ. Continuada (Cursos Libres)

1 Solicitud dirigida al Director de la Escuela (FUT).

2 Pago unico por derecho de constancia: S/.15.00

F-001

0.370%

15.00

05 (CINCO)
DIAS
HABILES

Mesa de Partes
de la Escuela de
Postgrado

Profesor Secretario de
la EPG / Director
Seccién de PG

pago se realiza en efectivo en la

ireccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UN
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccidén de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL INICIO DEL o OM’;%TT(éEfé\gARA
ORDEN PROCEDIMIENTO ) o PROCEDIMIENTO RESOLVER ) )
Numero y Denominacién RECONSIDERACION APELACION
CONSTANCIAS
42 CONSTANCIA DE: 1 Solicitud dirigida al Director de Bienestar i .
Universitario. Mesa de Partes de Director de No aplica No aplica
a) PERTENECER A GRUPOS la Direccién de Bl|ene§tar.
ARTISTICOS UNT B!enegtar Universitario
Universitario
2 Pago por derecho de constancia
b)PERTENECER A GRUPOS
DEPORTIVOS OFICIALES UNT
Base Legal:
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS TUO
de la Ley N° 27444 (Art. 116°)
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

. INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION
N° DE DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADNINSTRATIVOS
Formulario/ % UIT af - o RESOLVER COMPETENTE
OROEN PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion OCrémdui;c?/o e £0L1JI7T) " (en S1) Automat|EVeUe0n e (en dios haties) | PROCEDMENTO | pypa ResoLVER RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacién UIT=S/.4050 © | Positvo | Negativo
CARNE UNIVERSITARIO
, 1 Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro
DUPLICADO DE CARNE Anni F-001
43 Técnico. Jefe de la
UNIVERSITARIO . - ) ] Mesa de Partes . ’ ’
2 Fotocopia de la Ultima Ficha de Matricula No aplica 15 (QUINCE) de la Oficina de Oficina de No aplica No aplica
’ . 0 DIAS HABILES i
3 Pago por duplicado de carné 0.405% 16.40 Registro Técnico. Rc?g|§tro
Base Legal: Técnico
*IR.C.U. N° 384-2016/UNT.
ESTUDIO DE MATERIALES
ESTUDIO DE LOS 1 Solicitud al Decano de la Facultad de Ciencias Sociales. i i No aplica
44 MATERIALES PARA LOS F - 001 Gratuito | Gratuito 07 Mesa de Partes
SIETE) DIAS
ESTUDIANTES DE ( HABI)LES dela Facqltad de|Jefe del Muse’o No aplca No aplca
ARQUEOLOGIA CON FINES 2 Proyecto y Plan de Estudios Clencias de Arqueclogia
DE GRADO Y LICENCIATURA yectoy Sociales
Base Legal:
*|Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS TUO de la Ley N° 27444
(Art. 116°)

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
) REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION oLAZ0 PARA ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ {(en % uIT ario putoma. | EvAuRconPrevia | T ey | PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Numero y Denominacion Cadigo/ 2017) (en S1) | "o RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/.4050 Positivo
CONSULTORIO JURIDICO GRATUITO
. . [ [
45 CERTIFICADO DE 1 Solicitud dirigida al Director del Consultorio| ~ F-001 | Gratuito | Gratuito |\ * plica 15QUINCE | Mesa Partes
PRACTICAS INTERNAS Y | Juridico. DiAS Consultorio | Director de Escuela No aplica No aplica
Base Legal: 2 Informe documentado de haber tramitado
*|Reglamento del  Consultorio] ~ tres casos ~contenciosos y dos no
Juridico  Gratuito - Curriculof  contenciosos en la practica intema.
Derecho
*|Art. 23° de la Ley N° 23733 "Ley| 3 Informe documentado de haber tramitado
Universitaria” cuatro casos judiciales en la practica
«|Art. 115%inc c) del Estatuto de la|  externa.
UNT.
46 a) INSCRIPCION EN LA 1 Solicitud dirigida al Director del Consultorio| INT-001 | Gratuito | Gratuito . Mesa Partes Director de Ia
PRACTICA INTERNA | Juridico. Noaplica Consultorio Escuela No aplica No aplica
Base Legal: Juridico
*|Directiva N° 001-99-Fac.D® y| 2 Tres fotos.
CC.PP.
*|Curriculo 1997 Fac. Derecho y| 3 Registrar Matricula y haber aprobado los
CC.PP Cursos prerrequisitos.
*|Art. 115° inc c) del Estatuto de la
UNT.
46 b) INSCRIPCION EN LA 1 Solicitud dirigida al Director del Consultorio| EXT-001 | Gratuito | Gratuito No aplica Mesa Partes
PRACTICA EXTERNA Juridico. Consultorio | Director de Escuela No aplica No aplica
Base Legal: Juridico
*|Directiva N° 001-99-Fac.D° y| 2 Declaracion Jurada del Maestro de Préacticas| EXT-003
CC.PP. de no tener impedimentos.
*(Curriculo 1997 Fac. Derecho y
CC.PP 3 Registrar Matricula y haber aprobado los
*Art. 115° inc c) del Estatuto de la|  cursos prerrequisitos
UNT.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. REQUISITOS TRAMITACION *) CALIFICACION PLAZO PARA ADMINISTRATIVOS
N°DE DENOMINACION DEL - RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulariof |(en % uIT afio Automs. | Evaluacion Previa dis b PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Namero y Denominacion Codigo! 20m | (en 81) | (en dias hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 Positivo | Negativo
SERVICIO CIVIL DE GRADUANDOS - SECIGRA DERECHO
47 a) | CAMBIO UNIDAD RECEPTORA, | 1 Solicitud al Director Nacional de SECIGRA Gratuito | Gratuito X Secretaria Oficina | Director Nacional de | Director Nacional de | Director Nacional de
CAMBIO DE MODALIDAD y - MINISTERIO DE JUSTICIA - LIMA Central Prov. | SECIGRA - Ministerio | SECIGRA - Ministerio | Justicia - Ministerio de
OTROS (SECIGRA) 95 (CINCO) SECIGRA de Justicia de Justicia Justicia
DIAS HABILES
2 Documento que sustente la peticion del
solicitante. Ejm: Certificado de Trabajo,
Base Legal: Médico. etc Plazo para Presentar |Plazo para Presentar el
*|D. Ley 26113 T el Recurso : Recurso :
' - . . 15 15
Ly 27667 3 Oficio de aceptacion de Unidad Receptora. QUINCE DIiAS QUINCE DIAS
*|Art.9° del D.S. N° 007-96-JUS,
aprueba el Reglamento de la Ley Plazo para Resolver | Plazo para Resolver el
del Servicio Civil de Graduandos el Recurso : Recurso :
en Derecho-SECIGRA-DERECHO, 30 30
abrogado por Art. 2° el D.S. N° TREINTA DiAS TREINTA DIAS
016-2002-JUS.
47b) CAMBIO UNIDAD RECEPTORA, 1 Solicitud al Jefe de la Oficina de SECIGRA Gratuito | Gratuito X Secretaria Oficina | Jefe de la Oficina de | Jefe dela Oficinade | Decano de la Facultad
Derecho 02 (DOS) SECIGRA SECIGRA SECIGRA de Derecho y Ciencias
CAMBIO DE MODALIDAD y DIAS HABILES Politicas
OTROS (PASANTIA)
Base Legal: Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
. Recurso : Recurso :
Ley 27687 15 15
*|Art. 9° de la Ley N° 23733 "Ley QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Universitaria" Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso : Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
48 1 Solicitud al Jefe de la Oficina de SECIGRA:
CONSTANCIA DE SECIGRA - N li Secretaria . .
Derecho oaplica - - No aplica No aplica
DERECHO ) Oficinade  |Jefe de la Oficina de
2 Pago por derecho de Constancia - 0.296% 12.00
Base Leqal: SECIGRA SECIGRA - SECIGRA
ase Legal: Derecho.
*|D.S. N° 007-96-JUS
*|Art. 2° del D.S. N° 016-2002-JUS.

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Art.6° del Reglamento de la Ley
del Servicio Civil de Graduandos-
SECIGRA-Derecho

Art.2° D.S.N° 016-2002-JUS, que
abroga el D.S. N°007-96-JUS

Art.2° D.S.N° 016-2002-JUS, que
abroga el D.S. N°007-96-JUS

3 Llenado de ficha de inscripcion

Plazo para Resolver el
Recurso :
30
TREINTA DIAS

DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
) REQUISITOS TRAMITACION *) CALIFICACION PLAZO PARA ADMINISTRATIVOS
N°DE DENOMINACION DEL - RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulariof |(en % uIT afio Automs. | Evaluacion Previa dis b PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Namero y Denominacion Codigo! 20m | (en 81) | (en dias hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 Positivo | Negativo
SERVICIO CIVIL DE GRADUANDOS - SECIGRA DERECHO
49 1 Registrar matricula anual en la Escuela de Gratuito | Gratuit X fa Ofici Decano de la Facultad
3 ||INSCRIPCION DE PASANTES | | R¢9 ratutio- | Gratutto 02(Dog) | Secretaria ofeina | dela Oficina de | Jefe de la Oficina de .
Derecho. . SECIGRA de Derecho y Ciencias
DIAS HABILES SECIGRA SECIGRA Politicas
Base Legal:
*|Ley N° 27687 2 Haber culminado el décimo  ciclo Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
. . Recurso : Recurso :
satisfactoriamente. 15 15
QUINCE DIAS QUINCE DIAS
3 Llenado de ficha de inscripcion
Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso : Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
49b) INSCRIPCION DE 1 Registrar matricula anual en la Escuela de Gratuito | Gratuito X 02(D0s) | Secretaria Oficina |- Director Nacional de | Director Nacional de Director Nacional de
SECIGRISTAS Derecho. 02(D0S) SECIGRA | SECIGRA - Ministerio | SECIGRA - Ministerio | Justicia - Ministerio de
DIAS HABILES de Justici de Justici Justicia
Base Legal: e Justicia e Justicia
*1D.S. N° 007-96-JUS 2 Haber culminado el décimo ciclo Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
. . Recurso : Recurso :
satisfactoriamente. 15 15
QUINCE DIAS QUINCE DIAS

Plazo para Resolver el
Recurso :
30
TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS ry CALIFICACION
npeE | DENOMINACION DEL TR PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN Formulario/ | (en % UIT afio .| Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacién Cadigol 2017) | (en S/ Au:;;na- (en dias hébiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
EXAMEN DE APLAZADOS, REZAGADOS Y DE SUFICIENCIA
50 |EXAMEN DE APLAZADOS| 1 Pago por derecho de examen aplazado 0.494% | 20.00 No aplica Mesa de Partes Jefe de
Alinstante | delaFacultad | Departamento No aplica No aplica
Base Legal:
*|Decreto Supremo N° 006-
2017-JUS TUO delaLeyN°l  Nota: Para pasar a evaluacion de aplazados,
27444 (Art. 116°) : -
el estudiante debe haber participado por lo
menos en los dos tercios de las evaluaciones
*|Art.24 al 26 del RNGSEAE parciales programadas.
UNT/
*|A.C.U.del 17.02.2004
51 EXAMEN DE 1 Solicitud dirigida al Jefe de Departamento| F - 001 X 02 Mesa de Partes Jefe de Jefe de Decano de la
REZAGADOS (FUT), indicando el nombre del curso o (DOS) DIAS dela Facultad | Departamento Departamento Facultad
Base Legal: experiencia curricular, con 48 horas de HABILES Plazo para Presentar | Plazo para Presentar
*|Decreto Supremo N° 0og-|  @nticipacion. o Relc:rSO: o Relc:rSO:
2017-JUS TUO de la Ley N° En caso de no haber asistido al examen parcial QUINCE DIAS QUINCE DIAS
27444 (Art. 116°) * debe adjuntar una justificacion fehaciente
dentro de 48 horas siguientes a la fecha del
examen.
*|Art.24 al 26 del RNGSEAE
UNT/
*A.C.U.del 17.02.2004 2 Pago por derecho de examen rezagado 0.296% | 12.00
Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
NOTA: El estudiante tiene derecho a rezagar un el Regcgfsm el Regcgfsm
solo examen parcial durante todo el semestre. TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
, REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION RECURSOS ADMINISTRATIVOS
nDE |  DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
Formulariof % UIT af ' o RESOLVER COMPETENTE
ORPEN PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion Codigo/ e 5017) ano en g/ | Ao EIONRONPIO | (ondtashabies) | PROCEPMENTO" | pya pesoLver RECONSIDERACION APELACION
y 9 tico
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
EXAMEN DE APLAZADOS, REZAGADOS Y DE SUFICIENCIA
52 EXAMEN DE 1 Solicitud  dirigida al Decano, después del| F-001 X 10 Mesa Partes dela| Decano de la Decano de la Conselo de Facultad
SUFICIENCIA proceso de matricula, durante los quince dias de (DIEZ) DiAS Facultad Facultad Facultad 4
Base Legal: regularizacion de matricula (FUT). HABILES Plazo para Presentar | Plazo para Presentar
*[Reglamento Especial RR. N° 1821 delf  » Declaracion Jurada simple de adeudar s6lo UNA o Relc; o o Relc; o
0210.92 asignatura para culminar la carrera. QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*{Oficio N° 362-2003-VAC/UNT 3 Registrar matricula en el afio académico
*ar. 8 inciso ¢) del Reglamento de correspondiente. (Debe haberse emitido la
Matricula 22-8-95 Resolucion que autoriza la matricula)
*|art. 34 del Reglamento de Normas| 4 Pago por examen de suficiencia 2.222% | 90.00 Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
Generales del Sistema de Evaluacion el Recurso : el Recurso :
de la UNT 30 ’ 30 ’
TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Mesa de Partes de
la Escuela de
Postgrado

Director de la
Escuela de
Postgrado

DERECHO DE TRAMITACION ’ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
B REQUISITOS ) CALIFICACION RECURSOS ADMINISTRATIVOS
NeDE |  DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio avtoms. | EvaluacionPrevia | RESOLVER i peqeenenrg | COMPETENTE
Numero y Denominacion Codigo/ 2017) (en 1) | M (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
RECTIFICACION DE NOMBRES Y/O APELLIDOS - REGULARIZACION DE NOTAS
Mesa de Partes de Decano Decano Consejo de
53 RECTIFICACION DE 1 Solicitud dirigida al Decano o al Director de la la Facultad Facultad
Escuela de Postgrado segln nivel de estudios. .
NOMBRES Y/O APELLIDOS gradoseg F-004 10 (DIEZ) 0 0 0 0
X DIAS
2 Copia fedateada del documento de identidad HABILES  |)j6sa de Partes de| Directordela | Directordela | Consejo Directivo
Base Legal: 3 Pago por derecho de rectificacion de nombres y/o la Escuela de Escuela de Escuela de de la Escuela de
Decreto Supremo N° 006-2017-|  apellidos. 0.370% | 15.00 Postgrado Postgrado Postgrado Postgrado
JUS TUO de la Ley N° 27444 (Art.
116°) Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
Recurso : Recurso :
NOTA: En caso de haber 15 15
rectificado judicialmente o de QUINCE DIAS QUINCE DIAS
haber sido consignados
erréneamente nombres o Plazo pRara Res?lver el | Plazo pRara Res?lver el
apellidos del interesado ec:;j(;so ‘ ec:;j(;so ‘
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
54 REGULARIZACION DE 1 Solicitud dirigida al Decano (FUT) / Director del| F-001 X Mesa de Partes de| Decano de la Decano de la Consejo de
NOTAS Programa (SETE-PREFORD), Director de Segunda 20 la Facultad Facultad Facultad Facultad
Especialidad; dentro de los dos semestres posteriores (VEINTE) o o
ala matricula del curso. DIAS Secretaria de |
HABILES Mesa de Partes de e‘fre ar'? € 1a | plazo psra Presgntar el | Plazo p:ra Pres#ntar el
Base Legal: 2 Pago por derecho de regularizacion de notas. 0.247% | 10.00 la Segunda D|re(;(;|on de "5 g
Especialidad de: ‘ ? QUINCE DIiAS QUINCE DiAS
Enfermeria Especialidad de
Mediclna ’ Enfermerl’a, Plazo p:ler:u?:osc_)lver el | Plazo p;zaer:u?:osc?lver el
*|Art. 37° inc. f) Reglamento Estomatol yia 2da.Especialida 0 0
de Normas Generales del gETEO %g * | d de Medicina, TREINTA DIAS TREINTA DIAS
Sistema de Evaluacion del PREFORD Estomatologia,
aprendizaje de los ' SETE o
estudiantes de la UNT 0 0

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccidén de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE TRAMITACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUISITOS ) CALIFICACION RECURSOS ADMINISTRATIVOS
nDE |  DENOMINACION DEL , PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulariol | (en % UIT afio nutoms. | Evalvacion Previa | RESOLVER 4 ppqeeryyenmg | COMPETENTE
Numero y Denominacion Codigo/ 2017) (en 1) | M (en dias hébiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
REVALIDAS
55 a) |REVALIDA DE GRADOS Y| 1 Solicitud dirigida al Decano de la Facultad|  F-001 X | 30 (TREINTA) | Mesa de Partes , ,
TITULOS Y SEGUNDA adjuntando los siguientes documentos. DIAS delaFacultad | COMseo. Consejo
ESPECIALIZACION HABILES Universitario Universitario
2 Diploma original del Grado o Titulo, el cual
deberd contar con la Apostilla de La Haya.
Ma_l: Plazo para Presentar
3 Copia del Diploma del Grado o Titulo, con el Recurso :
*|Decreto  Supremo N° 006- traduccion oficial cuando no esta en castellano. 15
2017-JUS TUO de la Ley N° QUINCE DIAS
27444 (Art. 116° " . . .
( ) 4 Certificado de estudios original, expedido por la
*Art. 28°, 29° y 30° del Universidad de origen y con traduccion oficial
Reglamento  del  Registro cuando no esta en castellano.
Nacional de Grados y Titulos
de la SUNEDU, aprobado por,
Resolucion  del  Consejo| 5 El Curriculo de estudios o el documento
Directivo ~ N°  009-2015-- equivalente. Plazo para Resolver
el Recurso :
SUNEDU/CD del 18.12.2015 | g Copia fotostatica legalizada de DNI o del carné 30
*{9°  Disp.Complementaria v de extranjeria si es extranjero residente. TREINTA DIAS
Final del Reglamento General
para el Otorgamiento de . . .
Grados Académicos y Titulos 7 Pago .por Revélida de .BE.lChI|.|?r, Titulo
Profesionales de la UNT, Profesional o Segunda Especializacion. 10.864% | 440.00
aprobado por RCU N° 0125-
2017/UNT del 02.03.2017.
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O
HACER DEL ESTADO.
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccidén de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 45
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS DERECHO DE *TRAMITACION CALIFIGACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. ) PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automé- Evaluacion Previa OMETE PROCEDIMIENTO
Numero y Denominacion Codigo/ 2017) (en 1) | M (en dias hébiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
REVALIDAS
55 b) 1 Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Mesa de Partes _ _
REVALIDA DEL GRADO Postgrado, adjuntando: F-001 X dela Escuelade | Consejo Consejo
DE MAESTRO O DOCTOR Universitario Universitario
2 Diploma Original del grado de Maestro o 30 (TDr‘;ig‘”A) Postgrado
Doctor, el cual debera contar con la Apostilla HABILES
de La Haya.
Base Legal:

*|Decreto Supremo N° 006-( 3 Copia del grado de Maestro o Doctor con Plazo para Presentar
2017-JUS TUO de la Ley N°|  traduccién oficial, cuando el grado no esta en ¢ Ref;m“
27444 (Art 1160) Caste"ano QUINCE DiAS

*|Art. 28°, 29° y 30° dell 4 Certificado de estudios original, expedido por la
Reglamento  del  Registro|  Universidad de origen y con traduccion oficial
Nacional de Grados y Titulos|  cyando no esta en castellano.
de la SUNEDU, aprobado por,

Resolucin  del  Consejo Plazo para Resolver
Directivo ~ N°  009-2015-- 5 El Curriculo de estudios o el documento 0
SUNEDU/CD del 18.12.2015 equivalente, cuyo plan de estudios debera tener TREINTA DIAS
*|9°  Disp.Complementaria y comp minimo cu?tro sem’egtres académicos o su
Final del Reglamento General equivalente en afios o créditos.
| i . - . .
para € Ot’o rgamlento. de 6 Copia fotostatica legalizada de DNI o del carné
Grados Académicos y Titulos d o ) "
Profesionales de la UNT, e extranjeria si es extranjero residente.
aprobado por RCU N° 0125-| 7 Dos ejemplares de la Tesis de Maestro o Doctor
2017/UNT del 02.03.2017. segun sea el caso.
8 Pago por revalida de maestro o doctor.
* Derecho de pago para administrados de .
otras Universidades 51.111% | 2070.00
* Derecho de pago para Docentes Ordinarios, 17.037% | 690.00
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O
HACER DEL ESTADO.
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccidén de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 46
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS DERECHO DE’TRAMITACION CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. () PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL INICIO DEL
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio avtoms. | EvaluacienPrevia | RESOLVER - peqeenyenro | COMPETENTE
Numero y Denominacion Codigo/ 2017) (en ) | M (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
GRADUACION
56 | OBTENCION DEL | 1 Solicitud dirigida al Decano (Formato de| F-003-A X 30 Mesa de Partes | Decanodela | Decanodela Consejo de
solicitud mdltiple incluido en carpeta) (TREINTA) | de |a Facultad Facultad Facultad Facultad
GRADO DE DIiAS
BACHILLER 2 Una foto a color, en fondo blanco, reciente, HABILES
tamario pasaporte. (caballeros: con saco, Facultad de
camisa y corbata; damas con traje de vestir). Medicina-Jr.
Salaverry #545
Trujillo
Base Legal: 3 Pago por derecho de bachillerato. 4.938% | 200.00
*1Art. 44°, 45° y 105° de la Ley Plazo para Plazo para
30220 - Ley Universitaria. Todas las otras Presentar el Presentar el
Facultades: Av. Recurso : Recurso :
. o . Juan Pablo Il SN; 5 15
At. 1° Dleg. N° 739 de Ciudad QUINCE DIAS | QUINCE DIAS
08.11.91 Universitaria.
*Art. 127°, 129° y 130° del La Escuela Académico Profesional debera Trujillo Plazo para Plazo para
Estatuto de la UNT. acreditar a través de un Informe Academico, Resolver el Resolver el
basado en el Sistema de Gestion Académica y Recurso : Recurso :
*[Art. 15° del Reglamento|  Sistema de Certificacién Web, que el alumno 30 30
General para el otorgamiento est4 expedito para obtener el Bachillerato. TREINTA DIAS | TREINTA DIAS
de Grados Académicos vy
Titulos Profesionales de la
UNT adecuado a la Ley 30220
aprobado por RCU N° 0125-
2017/UNT del 02.03.2017. En el caso del PREFORD:
3 Pago por derecho de bachillerato. 4.938% 200.00
*IResolucion  N°  095-2013-
UNT.Fac.Med/D
*IRR. 034-2018/UNT

(*) El pago se realiza en las cuentas del Banco de la Nacién o del Banco de Crédito. Pagina 47
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Tiitulos de la Fac. CC. EE.

Art. 10, 11° Y 12° del Reglamento de
Normas Especificas Para Obtener el
Titulo Profesional de Biolégo, Biologo
Microbiologo y Micriobiologo Pesquero,
aprobado en Sesion extraordinaria de
16.08.2006.

Reglamento de Grados y Titulos de cada
Facultad

RR. 034-2018/UNT

*

*

*

REQUISITOS . CALIFICACION
‘D ’ () PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
oroen | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariol | (en % UIT afo riomg. | Evaaconprevia | RESOVER | ppiornyienro | COMPETENTE
Nimero y Denominacién Codigo/ 2017) (en 1) | “ien {en dias habies) PARARESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
TITULACION
57 NOMBRAMIENTO DE ASESOR DE 1 Solicitud dirigida al Decano (Formato Unico de Tramite, Mesa de Partes | Decano de la Decano de la Consejo de
TESIS indicando el nombre del Docente que asesorara la Tesis (©IN c05) DiAS de la Facultad Facultad Facultad Facultad
F-001-B X HABILES
2 Carta de Compromiso del docente indicando que asume
Base Legal: el ase;oramiento desde el inicio hasta la culminacion de
la Tesis.
*|Art. 45° inc. 451 y art. 87° Ley
Universitaria 30220 3 Pago por Nombramiento de Asesor de Tesis.
*|Art. 176° inciso d) del Estatuto UNT. 0.370% | 15.00
*|Art. 35° y Art. 37° del Reglamento Gral
de Distribucion y Racionalizacion de la
Carga Horario Docente UNT aprobado E
n el caso del PREFORD
por RCU N° 296-2008/UNT, ampliado con . e .
RCU N° 641-09/UNT y Modificado con . L.alSoh(:ltud §era cljllrlglda al DIF(T}CtOF del Programa (FUT)
RCU N° 199-2011/UNT y RR N° 649- solicitando designacion de asesor:
2011/ RCU N° 642-2012/UNT
*|Art. 26° del Reglamento de Grados y + Derecho de pago 0.370% 15.00

(*) El pago se realiza en las cuentas del Banco de la Nacién o del Banco de Crédito.
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE TRAMITACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS . CALIFICACION
‘D ’ () PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
orpen | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Ao, | Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDMIENTO |  COMPETENTE
Nimero y Denominacién Codigo/ 2017) (en 1) | “ien {en dias habies) PARARESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
TITULACION
REVISION, APROBACION E ! Solitud drigida_al Diector de Escuela (FUT), 10 Mesa de Partes | Decano de la Decano de la Consejo de
58 0 solicitando la revision, aprobacion e inscripcion del|  F-001 X (DIEZ) DiAS de I Facultad Facultad Facultad E : d
INSCRIPCION DEL PROYECTO DE Proyecto de Tesis, en el Registro de Proyectos de Tesis HABILEs | dela Faculta aculta aculta aculta
TESIS de la EAP.
Base Legal: 2 Un ejemplar del Proyecto de Tesis, con V°B° del
*|Art. 45° inc. 451 y art. 87° Ley Profesor Asesor.
Universitaria 30220 3 Pago por aprobacion e inscripcion al Registro de 49
Proyectos de Tesis. 0.741% | 30.00
2da.Especialidad en Estimulacion Temprana
* Inscripcion del Proyecto de Tesis 7.654% | 310.00
*|Art. 176° inciso d) del Estatuto UNT. En el caso del Programa de Segunda Especializacion
en Tecnologia Educativa:
*|Art. 8° del Reglamento de Normas + Presentar solicitud al Director del Programa (FUT).
Especificas  Para  Obtener el Titulo| .y gjemplar del Proyecto de Tesis, con V°B° del Profesor
Profesional ~ de  Bioldgo,  Biologo Asesor.
Microbiologo y MlICI'IObIO|Ogo lPeslquero, « Derecho de pago Gnico: S/ 310.00. 7.654% | 310.00
aprobado en Sesion extraordinaria  de En el del PREFORD
16.08.2006. 11 €7 6as0 ce
*1Art. 28° del Reglamento de Grados y * La Solicitud sera dirigida al Director del Programa (FUT)
Tiitulos de la Fac. CC. EE. solicitando:
*|Reglamento de Grados y Titulos de cada 1) Evaluacion, aprobacion de proyecto de trabajo de
Facultad investigacion e inscripcion en el registro de Trabajos de
Investigacion del Programa.
+ Carta de Compromiso del docente indicando que asume
el asesoramiento desde el inicio hasta la culminacion del
trabajo de investigacion para obtener el grado de bachiller.
* Derecho de pago 0.741% 30.00
*|RR. 034-2018/UNT 2) Nombramiento del Jurado y evaluacién del trabajo de
investigacién para obtener el grado de Bachiller.
+ Un ejemplar del trabajo de investigacién, con V°B° del
Profesor Asesor.
» Derecho de pago 0.741% | 30.00

(*) El pago se realiza en las cuentas del Banco de la Nacién o del Banco de Crédito.
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

()

CALIFICACION

NUmero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacion

(en % UIT afio
2017)
UIT=S/.4050

(en SI.)

Automa-
tico

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

RECONSIDERACION

APELACION

TITULACION

59

Base Legal:

Facultad.

NOMBRAMIENTO DE JURADO,
REVISION Y SUSTENTACION DE LA

TESIS

Art. 23° del Reglamento de Grados y
Titulos de la Fac. de Enfermeria.

Reglamento de Grados y Titulos de cada

*|RR. 034-2018/UNT

1 Solicitud  dirigida al Decano (FUT), solicitando
nombramiento de Jurado indicando el nimero de registro
del Proyecto de Tesis.

2 Un ejemplar de la Tesis, con V°B® del Profesor Asesor;
asi como un Resumen Ejecutivo de la Tesis impreso .

3 Pago por sustentacion de la Tesis.
2da.Especialidad en Estimulacion Temprana
* Inscripcion del Informe de Tesis

En el caso del Programa de Segunda Especializacion
en Tecnologia Educativa:

* Presentar solicitud al Director del Programa (FUT),
solicitando nombramiento de jurado.

+ Un ejemplar de la Tesis, con V°B® del Profesor Asesor;
asi como un Resumen Ejecutivo de la Tesis impreso.

+ Derecho de pago Unico: S/.350.00.

En el caso del PREFORD

+ La Solicitud sera dirigida al Director del Programa (FUT)
solicitando:

1) Evaluacion, aprobacion de Proyecto de Tesis o Proyecto
de Suficiencia Profesional para obtener el Titulo Profesional
(Inscripcion en el Registro de Proyectos de Investigacion
del Programa).

+ Un ejemplar del Proyecto de Tesis, con V°B® del Profesor
Asesor.

+ Derecho de pago:

2) Nombramiento del Jurado y Sustentacién de Tesis o
Provecto de Suficiencia Profesional.

+ Un ejemplar de la Tesis, con su respectivo CD asi como
un Resumen Ejecutivo de la Tesis impreso y en otro CD.

+ Una foto a color, en fondo blanco, reciente, tamafio
pasaporte. (caballeros: con saco, camisa y corbata; damas
con traje de vestir).
* Derecho de pago

F-001

0.741%

8.642%

8.642%

0.741%

0.741%

30.00

350.00

350.00

30.00

30.00

10
(DIEZ) DIAS
HABILES

Mesa de Partes
de la Facultad

Decano de la
Facultad

Decano de la
Facultad

Consejo de
Facultad

(*) El pago se realiza en las cuentas del Banco de la Nacién o del Banco de Crédito.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE TRAMITACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS . CALIFICACION
‘D ’ ) PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
oroen | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariol | (en % UIT afo roms. | Evauacinprevia | RESOWER | ooredetro | COMPETENTE
Namero y Denominacién Cadigo/ 2017) (en S [ Mo (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 : Positivo | Negativo
TITULACION
60 OBTENCION DEL TiTULO 1 Solicitud dirigida al Decano (Formato de solicitud multiple| ~ F-003-B X 30 Mesa de Partes Consejo de
PROFESIONAL incluido en carpeta). (TREINTA) | delaFacultad | Decano Decano Facultad
2 Una foto a color, en fondo blanco, reciente, tamafio DIAS HABILES
) pasaporte. (caballeros: con saco, camisa y corbata; Facultad de
Base Legal: damas con traje de vestir). Medicina:Jr.
*|Art. 45.2° de la Ley 30220 - Ley Salaverry #545 Plazo para
Universitaria. Trujilo Plazo para Presentar el
3 Un ejemplar de la Tesis, con su respectivo CD asi como Presentar _9| Recurso :
un Resumen Ejecutivo de la Tesis impreso y en otro CD. Recurso : 15
*|Art. 176 inc.d) del Estatuto de la UNT. Todas las otras Ry QUINCE
Facultades: Av. QUINCE DIAS DIAS
*|Art. 19° del Reglamento General para el| 4 Pago por derecho de titulacion. 6A73% 250,00 Juan zmg (;l SN
otorgamiento de Grados Académicos y nR ' Universitaria.
Titulos Profesionales de la UNT| 5Para el Titulo de Abogado. CERTIFICADO DE Trujillo
adecuado a la Ley 30220 aprobado por| PRACTICAS EN:  CONSULTORIO  JURIDICO
RCU  N°  0125-2017/UNT  del GRATUITO, ESTUDIO JURIDICO DE ABOGADO, DE
02.03.2017. SECIGRA-DERECHO Y/O PASANTIA. En caso de
haberlos realizado en otra entidad, si lo realizé en la UNT
debera indicarlo en su solicitud.
Plazo para Plazo para
Resolver el Resolver el
En el caso del PREFORD: Recurso : Rec;éso :
*(RR. 034-2018/UNT 4 Pago por derecho de titulacion. 6.173% | 250.00 30 TREINTA
La Escuela Académico Profesional debera acreditar a TREINTA DIAS DIAS
través de un Informe Academico, basado en el Sistema
de Gestion Académica y Sistema de Certificacion Web,
que el alumno estd expedito para obtener el Titulo
Profesional.
(*) El pago se realiza en las cuentas del Banco de la Nacién o del Banco de Crédito. Pagina 51
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE TRAMITACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- REQUISITOS 9] CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
orpew | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariol | (en % UIT afo roms. | Evauacinprevia | RESOWER | ooredetro | COMPETENTE
Nimero y Denominacién Codigo/ 2017) (en S [ Mo (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 : Positivo | Negativo
TITULACION
61 OBTENCION DEL TITULO DE * Para el Titulo de Especialista X 30 Mesa Partes de | Decano de la Decano de la Consejo de
SEGUNDA ESPECIALIZACION 1 Solicitud dirigida al Decano (Formato de solicitud mdltiple| F-003-B (TREINTA) | la Facultad Facultad Facultad Facultad
incluido en carpeta) DiAS HABILES
Base Legal: 2 Una foto a color tamafio pasaporte con logotipo de la
*(Art. 45.3° de la Ley 30220 - Ley UNT. (caballero con saco, camisa y corbata; damas con Plazo para
Universitaria. traje de vestir). P'az‘;lp;;ili;??”m Presentar el
’ R :
*|Art. 176 inc.d) del Estatuto de la UNT. 3 Un ejemplar de la Tesis, con su respectivo CD asi como 5 ecfsrso
un Resumen Ejecutivo de la Tesis impreso y en otro CD. QUINCEDIAS | 4 incE Dins
*(Acuerdo C.U. del 03.05.2005 4 Pago por derecho de titulacion. 6.173% | 250.00
*|Reglamento Seccion Segunda Residentado Médico:
Especialidad en Enfermerfa aprobado|  La Universidad otorgaré el titulo de Especialista al
en Sesion de Consejo de Facultad dell  médico residente que haya aprobado los afios lectivos
28.11.01 cur;ados correspondientgla cada especiglidad, no siendp Plazo para Resolver :Lasﬁvr;?r;
| Art. 28° de la Resolucion Suprema 017- obllggtorla la presentacion de una tesis o un trabajo el Recurso : ReCUrSo -

: académico 30 30
2015-SA que modif. el Reglamento del ' TREINTADIAS | Lo & Dias
Sisteman Nacional de Residentado|  geqnda Especialidad Enfermeria:

Médico (11.05.2015) o -
Carpeta de Titulacion (A cuenta de la 2da especialidad S/
15.412% | 624.20
374.20)
Segunda Especialidad en Estimulacién Temprana
*R.CU. N° 0747-2016/UNT  del Carpeta de Titulacion 6.173% | 250.00
11.11.2016
*IRAU.  N°  0003-2013/UNT  del o i .
19.04.2013 Segunda Especialidad en Tecnologia Educativa 4.938% | 200.00
*|Resolucion Decanal N° 1923-2012-FAC{  Segunda Especialidad CC.Biolégicas: 11.111% | 450.00
EDU del 14.12.2012
Segunda Especializacion en Estomatologia 37.037% | 1500.00
(*) El pago se realiza en las cuentas del Banco de la Nacién o del Banco de Crédito. Pagina 52
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

*

*

Universitaria"

Art. 128°,129° y 131° del
Estatuto de la UNT.

Art. 40° y 50° del Reglamento
General de Postgrado de la
UN.T. (Aprobado en Sesion
C.U. 05.02.02)

NOTA.- Luego de haber aprobado la sustentacion
debera presentar en Mesa de Partes de Postgrado:

4 Una foto a color, en fondo blanco, reciente, tamafo
pasaporte. (caballeros: con saco, camisa y corbata;
damas con traje de vestir).

5 Un ejemplar empastado de la Tesis, con su
respectivo CD en formato PDF, asi como un
Resumen Ejecutivo de la Tesis impreso y en otro
CD.

Plazo para Presentar el
Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver
el Recurso :
30
TREINTA DIAS

DERECHO DE TRAMITACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
’ REQUISITOS (*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL Formularal | % o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN ormulario en % afio . Evaluacion Previa T PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion Cédigo/ 2017 | (en S1) A”fii?a' (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
GRADUACION Y TITULACION
62 | OBTENCION DEL GRADO | 1 Rendir examen de suficiencia de idioma extranjero X Mesa de Partes de| Director de la Director de la Consegjo Directivo
DE MAESTRO 30 (TREINTA) | la Escuela de Escuela de Escuela de de la Escuela de
Base Legal: 2 Una copia del informe de borrador de tesis. DIAS HABILES|  Postgrado Postgrado Postgrado Postgrado
*1Art.45.4° de la Ley 30220 "Ley| 3 Pago por derecho de grado de maestro. 19.753% | 800.00

Plazo para Presentar el
Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver
el Recurso :
30
TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS DERECHO DE*TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. () PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL P— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN ormulario (en % UIT aio .| Evaluacion Previa T PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion Cédigo/ 2017 | (en S1) A”ttiz?a (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
GRADUACION Y TITULACION
63 | OBTENCION DEL GRADO | 1 Rendir examen de suficiencia de dos idiomas X
DE DOCTOR extranjeros. 30 (TREINTA) Mesa de Partes de| Director de la Director de la Consejo Directivo
Base Leqal: 2 ia del inf de borrador de tesi DIAS HABILES la Escuela de Escuela de Escuela de de la Escuela de
Sase Legan na copia det Informe e borrador de tesis. Postgrado Postgrado Postgrado Postgrado
*|Art45.5° de la Ley 30220 "Ley| 3 Cumplir con la presentacion de avances de tesis
Universitaria” en dos 0 mas eventos académicos.
«Art. 128°,129° y 132° del 4 Certificado de publicacion en una revista cientifica
Estatuto de la UNT. internacional o0 en un congreso internacional o dos Plazo para Presentar |Plazo para Presentar
*|Art. 41° y 50° del Reglamento General publicaciones en revistas cientificas nacionales. el Recurso : el Recurso :
de Postgrado de la U.N.T. (Aprobado 15 15
en Sesion C.U. 05.02.02) QUINCE DIAS QUINCE DIAS
5 Pago por derecho de grado de doctor. 23.457% 950.00
.|Acuerdo de C.U. del NOTA.- Luego de haber aprobado la sustentacion
19.07.2005 debera presentar en Mesa de Partes de Postgrado:
6 Una foto a color, en fondo blanco, reciente, tamafio Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
pasaporte. (caballeros: con saco, camisa y corbata; el Recurso : el Recurso :
damas con traie de vestir). 30 30
7 Un ejemplar empastado de la Tesis, con su respectivo TREINTA DIAS TREINTA DIAS
CD en formato PDF, asi como un Resumen Ejecutivo de;
la Tesis impreso y en otro CD.
64 OBTENCION DE LA 1 Haber cursado un minimo de veinticuatro créditos X . ) o
ESPECIALIDAD DE de cursos especificos. 20 (VEINTE) Mesa de Partes de| Director de la Director de la Consejo Directivo
DIPLOMADO DIAS HABILES la Escuela de Escuela de Escuela de de la Escuela de
Postgrado Postgrado Postgrado Postgrado
Base Legal:
*|Art43.1° de la Ley 30220 "Ley| 2 Pago por derecho de diplomado. 9.877% | 400.00
Universitaria" Plazo para Presentar | Plazo para Presentar
el Recurso : el Recurso :
*|Art.128° del Estatuto de la UNT 5 15
QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*[Art.39° y 50° del Reglamento
General de Postgrado de la
U.N.T. (Aprobado en Sesion C.U. Plazo para Resolver el |Plazo para Resolver el
05.02.02) Recurso : Recurso :
o 30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 54
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

*

TUO de la Ley N° 28626 -
Reglamento de Duplicados de
Diplomas de Grados y Titulos
Profesionales

Art. 14° del Reglamento del
Registro Nacional de Grados y
Titulos., aprobado con la
Resolucion del Consejo Directivo N°
009-2015-SUNEDU/CD.

Resolucion N° 1256-2013-ANR del
26.08.2013.

R.C.U.N° 0370-2007-UNT

Resolucion Rectoral N° 1074-
2014/UNT del 02.06.2014.

R.RN° 1863-2016-UNT

A.- EN CASO DE PERDIDA
4 Declaracion Jurada Simple de haber perdido el diploma. (en
caso de robo o pérdida por causa natural).

5 Presentacion de la hoja completa en original de la
publicacion en el Diario de mayor circulacién de la ciudad;
del aviso de pérdida del diploma y de la solicitud del
duplicado.

B.- EN CASO DE DETERIORO

4 Adjuntar Diploma deteriorado y/o mutilado

NOTA:

En ambos casos una vez emitida la Resolucién Rectoral
que aprueba otorgar el duplicado, se le entregara al
interesado un resumen de la misma y debera publicarla
en el Diario Oficial El Peruano y acreditara esta
publicacion ante la Oficina de Secretaria General, en un
plazo que no exceda los 30 dias calendarios.

El duplicado se atendera por una sola vez, debiendo el
area de Registro de Grados y Titulos de Secretaria
General llevar el registro correspondiente.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION () cLRIcAcIOn PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE INICIO DEL
ORDEN Formulario/ ~|(en % UIT afio .| Evalvacion Previa | RESOLVER PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Nimero y Denominacion Codigo/ 2017) | (en S/ Au;i?a' {en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 Positivo | Negativo
DUPLICADO DE GRADOS Y TITULOS
65 DUPLICADO DE GRADOS 1 Solicitud dirigida al Rector (FUT) F-001 X 15 (QUINCE Mesa de Partes
ACADEMICOS, TITULOS 2 Dos fotos a color, en fondo blanco, reciente, tamafio (Di AS ) de Secretaria RECTOR Rectorado Consejo
PROFESIONALES Y DE pasaporte. (caballeros: con saco, camisa y corbata; damas HABILES General de la Universitario
SEGUNDA Y ULTERIOR con traje de vestir). UNT
ESPECIALIDAD DE LA UNT
i i Plazo para Presentar
3 F{embo de pago por Derecho de Duplicado de Grado o 3436% | 127.00 elPRecurso :
Titulo. 15
Base Legal: Adicionalmente debera adjuntar: QUINCE DIAS

Plazo para Resolver
el Recurso :
30
TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS o CALIFICACION
nDE |  DENOMINACION DEL TRAMTASEN O PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN Formulario/ | (en % UIT afio .| Evalvacion Previa | RESOLVER 1 poneepimiento | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Ntmero y Denominacion Cadigof 2017) | (en S/ A“tt.oma' (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién | UIT=5/.4050 1 Posiivo | Negativo
GRADOS Y TITULOS
66 ENTREGA 1 Solicitud dirigida al Decano (FUT) F-001 No aplica Mesa de Partes | Decano de la No aolica No aolica
EXTEMPORANEA DE (UN0)10iA delaFacultad | Facultad P P
GRADO O TiTULO ,
2 Pago por entrega extemporanea 0.815% | 33.00 HABIL
PROFESIONAL 9o por enfrega extemp °
Base Legal:
*IDecreto Supremo N° 006-
2017-JUS TUO de la Ley N°
27444 (Art. 116°)
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccidén de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 56



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE DENOMINACION DEL PLAZOPARA | nicio DEL AUTORIDAD | RECURSOS ADMIN'STRATIVOS
Formulario/ 9 " ‘ ) RESOLVER COMPETENTE
ORDEN (en % UIT afio 4tic| Evaluacion Previa o PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ntmero y Denominacién Cédigol 2017) (en ) AUfO(""a"C (en dias habiles) PARARESOLVER | ReCONSIDERACION | APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
AUTENTICACIONES
67 a) | AUTENTICACION DE ORIGINALES Y
COPIAS DE CONSTANCIAS (Ingreso | 4 procentar jos documentos en original y copias.
ala UNT, Internado, Horas Globales, . i
Promedio Ponderado, Egresado) Y . No aplica No aplica
DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS 2 Pago por autenticacion 0.049% 2.00 No aplica Mesa de Partes Profesor
02 (DOS) DIAS | de la Unidad de Secretario
HABILES Supervision de | General de la
Grados y Titulos UNT
Base Legal:
*[Art. 73° de la Ley Universitaria 30220
*|Art.288° del Estatuto de la UNT
67 b) |AUTENTICACION DE COPIAS DE
RESOLUCIONES RECTORALES, | 1 Lienar FUT indicando nimero de resolucion y fecha, en caso
DE CONSEJO UNIVERSITARIO Y | de ser resoluciones de graduacion y titulacion, indicar fecha Profesor No aplica No aplica
DE ASAMBLEA UNIVERSITARIA exacta de la ceremonia de colacion. No aplica 02 (DOS) DIAS ’VL?Z :;;:::5 Secretario
HABILES General de la
General
Base Legal: 2 Pago por autenticacion 0.049% 2.00 UNT
*[Art. 73° de la Ley Universitaria 30220
*|Art.288° del Estatuto de la UNT
67 c) AUTENTICACION DE COPIADEL | 1 Copia legible del diploma de Grado Académico o Titulo
GRADO ACADEMICO O TITULO Profesional. No aplica No aplica
PROFESIONAL i
OFESIO No aplica Profesor
2 Pago por autenticacion 0.123% 5.00 02 (DOS) DIAS | Mesa de Partes Secretario
Base Legal: HABILES | Gradosy Titulos | General de la
*|Art. 73° de la Ley Universitaria 30220 UNT
*|Art.288° del Estatuto de la UNT
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 57



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE DENOMINACION DEL PLAZOPARA | nicio DEL AUTORIDAD | RECURSOS ADMIN'STRATIVOS
ORDEN Formulario/ | (en % UIT afio .. | Evaluacion Previa RESOLVER | ooncEDiMiENTo | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Ntmero y Denominacién Cédigol 2017) (en ) AUfO(""a"C (en dias habiles) PARARESOLVER | ReCONSIDERACION | APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
AUTENTICACIONES
67 d) AUTENTICACION 1 Adjuntar silabos previamente legalizados en su facultad por
DE SILABOS su Decano o Director de Escuela. Profesor
2 Pago por autenticacion: ' 03 (TRES) Secretario No aplica No aplica
Base Legal: a)Por cada silabo. 0.136% 5.50 No aplica DIAS Mesa de Partes | General de la
*|Art. 73° de la Ley Universitaria 30220 b)Silabos empastados de toda la Carrera Profesional. 2.469% 100.00 HABILES de Secretaria UNT
*[Art 288° del Estatuto de la UNT - General !
Nota: El pago es Unico. Decano
67¢) AUTENTIC,ACION DE,L GRADO 1 Grado Académico o Titulo Profesional original.
ACADEMICO O TITULO
PROFESIONAL POR EL 2P tenticacis 0.407% 16.50 Ventanilla de Secretari No apli No apli
ago por autenticacion . . i o aplica o aplica
PROFESOR SECRETARIO 90 p o No aplica 01 (UN) DIA | Grados y Titulos Gere]gzla;r;ola p p
GENERAL DE LA UNT HABIL de Secretaria UNT
General
Base Legal: NOTA: El Documento autenticado se entregara sélo al
*|Art. 73° de la Ley Universitaria 30220 interesado o mediante carta poder
*[Art.288° del Estatuto de la UNT
67 1) AUTENTICACION DE 1 Adjuntar documentos originales y copias para autenticacion. * X 03 (TRES) Profesor No aplica No aplica
DOCUMENTOS DiAS dMelsaEde leartzs Secretario de la
HABILES |08 ESCUSBEE)  Eop ola de
Postgrado P q
Base Legal: 2 Pago Unico por autenticacion de documentos por el Profesor, 0.272% 11.00 ostgrado
#|Art. 73° de la Ley Universitaria 30220 Secretario de la Escuela de Postgrado.
*|Art.288° del Estatuto de la UNT
*(el pago Unico cubre hasta 22 documentos, + 1 sol
por cada documento adicional)

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE*TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. ) PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Automatic| Evaluacion Previa | (en dias habiles) PROCEDIMIENTO | 2 RESOLVER
Numero y Denominacion Codigo/ 2017) (en sy |™ omee RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 © | Positivo | Negativo
68 | VERIFICACION DE GRADOS | 1 _ . e '
Y TITULOS PROFESIONALES, Solicitud u Oficio dirigido al Profesor Secretario General.
EXPEDIDOS POR LA UNT 2 Derecho de pago : No aplica Mesa de No aplica No aplica
P 05 (CINCO) Secretario
Partes.
DIAS ] General de la
Base Legal: Secretaria
HABILES UNT
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS General
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°) * Entidades de la Administracion Publica Gratuito
*|D.S. N° 081-2006-PCM * Entidades Privadas o Particulares 0.370% 15.00
1 Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro
69 | CORRECION DE DIPLOMAS Técnico. F-001
POR ERRORES
2 Pago por. No aplica 03(TRES) | Senicode | “edel No aplica No aplica
Oficina de
DIAS Grados y Redist
Base Legal: Diploma $/7.00 0473% | 7.00 HABILES | Titulos. T
*| Decreto Supremo N° 006-2017-JUS ecnico.
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°)

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 59
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

' REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION oLAZ0 PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - ol [ RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN ormulario en % UIT afio - Evaluacion Previa N PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO NGmero y Denominacion Cadigol 2017) (en S/) AUtO(VJT]a"C (en dias habiles) PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
EVALUACION CURRICULAR Y SILABICA DEL APRENDIZAJE
70 1 Peticion del Decano a la Jefatura de la Oficina de
DICTAMEN TECNICO SOBRE |  EValuacion Academica No aplica
CURRICULO/SILABO No aplica No aplica
2 Ejemplar del Curriculo/Silabo
Base Legal:
*|Decreto Supremo N° 206'2017' Secretariade la| Jefe dela
JUSTUO de fa Ley N° 27444 Gratuito | Gratuito 10 (DIEZ)DIAS| Oficinade | Oficina de
(Art. 116°) HABILES Evaluacion Evaluacion
Académica Académica

Art. 62° del ROF de la UNT,
aprobado con RCU. 192-
2011/UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

- CALIFICACION
. REQUISITOS TRAMITACION () PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - INICIO DEL
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulariof | (en % UIT afio avtoms. | EvaluacionPrevia | RESOLVER - poooepyengg | COMPETENTE
Ndmero y Denominacion Cédigo/ 2017) (en 81) [ (en dias hbiles) PARARESOLVER [ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
AUSPICIOS Y OFICIALIZACION DE EVENTOS ACADEMICOS INTERNOS
AUSPICIO DE EVENTOS
ACADEMICOS 1 Presentar oficio dirigido al Rector de la UNT, en Mesa
(FACULTATIVOS E de Partes de Secretaria General consignando:
INTERFACULTATIVOS) X 20 (VEINTE)
INTERFACULTATIVOS: Cuando el - o . DIiAS HABILES
tipo de actividad compromete a a) Es requisito indispensable que las instituciones publicas o| Consejo
varias dependencias, sers privadas que soliciten auspicio a la Universidad Nacional de| Rector Rector Universitario
: S Trujillo, estén debidamente constituidas y formalizadas en los (Interfacultativo) . )
autorizado por el Rector previos
c0 P o P Registros Publicos, adjuntado una copia de la Ficha Registral Mesa Eades de (Interfacultativo) (Interfacultativo)
m informes técnicos ; inad 4 solici Secretaria General
FACULTATIVOS: Cuando la actualizada. En ningln caso se aceptaran solicitudes de Decano . X
e AT e, L ituci bl ; T 5 . Decano (Facultativo) [ Consejo de Facultad
actividad tiene relacion directa con Instituciones Publicas o Privadas que su constitucion esté en (Facultativo) )
el quehacer de una facultad en tramite, ni se aceptaran solicitudes de Auspicios para eventos (Facultativo)
particular. El Decano tiene la por regularizar.
potestad de emitir las resoluciones . . L L
autorizando Ia actividad b) Establecer el creditaje de la actividad segun disposiciones| Plazo para Presentar | Plazo para Presentar
' de la Oficina de Evaluacion y Desarrollo Académico. El el Recurso : el Recurso :
minimo de creditaje para solicitar el auspicio es de 1.0 crédito 5 15
(17 horas lectivas). QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Base Legal: c) Detallar la modalidad de la actividad: tedrica, practica,
Base Legal: presencial, no presencial.
*|Decreto Supremo N° 006-2017- d) Establecer con precision la duracion de la actividad, la
JUS TUO de la Ley N° 27444 misma que debe corresponder al creditaje ofrecido. Ademas|
(Art. 116°) debera contener la distribucién horaria y del creditaje asignado
para las actividades tedricas y practicas, o de modalidad
presencial y no presencial, cuando sea pertinente.
€) Definir la programacion de las actividades.

Directiva para otorgar f) Definir la relacion de los expositores el curriculo vitae Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
auspicio académico y resumido de cada uno de ellos, los participantes y los el Recurso : el Rescgfso :
imi AR contenidos de los temas a exponer. 30 ’
similares por la UNT -Afio p TREINTA DIAS TREINTA DIAS

2017 (RCU N° 524-2017/UNT, g) Informar los montos econdmicos a pagar de parte de los

del 11.08.2017) participantes.
h) Debe presentarse 30 dias antes de la Actividad
2 Adjuntar recibo de pago de Tesoreria:

- Cursos-talleres o equivalentes 4.938% 200.00
- Jornadas, simposios o equivalentes 4.938% 200.00
- Congreso Regional, Nacional o Internacional 7.407% 300.00
- Diplomados 12.346% 500.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

2 Adjuntar plan de la actividad
3 Adjuntar copia de Resolucion de oficializacion de
dacanato si es organizado por los estudiantes.

Plazo para Presentar el
Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver el
Recurso :
30
TREINTA DIAS

REQUISITOS oy CALIFICACION
Ne DE DENOMINACION DEL AT PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN Formulario/ | (en % UIT afio . | Evaluacion Previa RE,SOL\,/ER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion Cédigof 2017) (en S A”:i‘;:)"a' (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
AUSPICIOS Y OFICIALIZACION DE EVENTOS ACADEMICOS INTERNOS
72 OFICIALIZACION DE CUANDO SE SOLICITA AL DECANO F-001 Gratuito | Gratuito X o7 Mesa Partes de la |  Decano de Ia Decano de la Conseio de Facultad
EVENTOS ACADEMICOS Y | 1 Solicitud dirigida al Decano (FUT) (SIETE)DIAS | Facultad Facultad Facultad g
CULTURALES INTERNOS . o HABILES
2 Adjuntar plan de la actividad
Base Legal: CUANDO SE SOLICITA AL RECTOR
*|AC.U. del 07.02.02 1 Solicitud dirigida al Rector (FUT), indicando la actividad a| ~ F - 001 Gratuito | Gratuito X 07 Mesa de Partes d Rector Rector Consejo Universitario
desarrollar (SIETE) DiAS S::rita?ia aGein;
HABILES

Plazo para Presentar
el Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver el
Recurso :
30
TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS DERECHO DE*TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. () PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N°DE DENOMINACION DEL - INICIO DEL
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Avtoma. | Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO | _COMPETENTE
Ntimero y Denominacion Codigo/ 2017) (en ) | M (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién | UIT=S/.4050 Positivo | Negativo
ACCESO A LA INFORMACION
73 |ACCESO A LA INFORMACION| 1 Solicitud de Acceso a la Informacion Publica, dirigida al Profesor| — F-002
QUE POSEAN O PRODUZCAN Secretario General de la UNT, consignando lo siguiente: Mesa de Partes Profesor
LAS DIVERSAS UNIDADES X 07 (SIETE) Secretari Secretari Profesor Rect
ACADEMICAS Y a) Nombres, apellidos completos, niimero del documento nacional de DIAS HABILES ecretaria BCrelano o etario General ector
ADMINISTRATIVAS DE LA identidad o Registro Unico de Contribuyentes (RUC), domicilio, General General
UNT (Facultades, Oficinas teléfono y correo electronico.
Generales, Oficinas Técnicas,
Centros, etc) b) Firma del solicitante o huella digital, en caso de no saber firmar o * 05 (CINCO Jr. Diego de
estar impedido de hacerlo. D(iAS ) Almagro # 344 -
iy . . " . i Plazo para Plazo para
c) Expresion concreta y precisa de la informacion solicitada. Trujillo
) Exp yp ADICIONALES Presentar el Presentar el
. . Recurso : Recurso :
Base Legal: d) En caso el solicitante conozca la dependencia que posea la 15 15
#|Art. 17° de la Ley N° 27806 "Ley de informacion, debera indicarlo en la solicitud. QUINCE DIAS | QUINCE DIiAS
Transparencia y Acceso a la
informacion Publica”, del 03.08.2002, e) Precisar la forma de entrega de la informacion: Copia simple, copia
y su modificatoria Ley N° 27927 del certificada, CD, correo electronico u otro medio. Plazo para Plazo para
04.02.2003. Resolver el Resolver el
Recurso : Recurso :
*|Texto Unico Ordenado de la Ley N°| 2 Pago del costo de reproduccion luego de aprobada la procedencia de 30 30
27806, aprobado mediante D.S. N° la informacion solicitada. . ‘
043-2003-PCM y su Reglamento o L . TREINTA DIAS | TREINTA DIAS
aprobado por D.S. N° 072-2003-PCM, -Copia simple por pagina 0.002% 0.10
del 07.08.2003. -Copia certificada por pagina 0.025% 1.00
-CD 0.049% 2.00
*[Resolucion  Defensorial  N°  019-
2005/DP, Decreto Supremo N° 006-
2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 B L X
(AL 115°, 116° y 119°) NOTA: La resp ala de infor debera otorgarla en un
' plazo no mayor de siete (7) dias dtiles plazo que podra prorrogar en forma
*|Resolucion  Rectoral N°  1170-|excepcional por cinco (5) dias utiles adicionales sélo en caso de
2006/UNT  del  20.10.2006  que|Pr se dificultades en la recoleccion de infor pliacion que
designa al funcionario responsable de|debe ser comunicada al solicitante antes del vencimiento del primer plazo.
la entrega de la informacién publica|CUando  transcurrido el plazo la institucion no ha emitido un
enla UNT. pronunciamiento expreso al servicio solicitado, este se da como denegado,
quedando el ciudadano en posibilidad de presentar el recurso
Administrativ pondient
*(Decreto  Supremo  N°070-2013- o
PCM del 14 de junio del 2013.
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pégina 63
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS DERECHO DE*TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. () PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N°DE DENOMINACION DEL — RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN ormulario/ | (en % UIT afio . Evaluacion Previa i " PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacién Codigo/ 2017) (en S1.) Autt;:)na (en dias habiles) PARARESOLVER [ RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién | UIT=S/.4050 Positivo | Negativo
PROCEDIMIENTO: QUEJA
74 | QUEJA ADMINISTRATIVA | 1 Comunicacién dirigida al Jefe del funcionario quejado, con
copia al Organo de Control Institucional, detallando lo siguiente.
- Nombres y apellidos completos, o denominacidén o razon social,
Base Legal: documento de identidad o Registro Unico de Contribuyente (RUC) del
quejoso, y de ser el caso, los datos del representante.
* Art. 122°,135° y 167° de la Ley - Domicilio fiscal completo o domicilio procesal de ser el caso,donde se Mesa de Partes
27444 Ley el Procedimiento desea recibir las notificaciones del procedimiento. 03 (TRES) DIAS del S . Jefe
ateoti . . el Superior | . ) . .
Administrativo General - Fundamentos de hecho y de derecho que sustentan la quefa Gratuito | Gratuito X HABILES Jerarquico del mmed@to del No aplica No aplica
indicando la entidad contra la que se dirige y de ser posible identificar quejado quejado
al funcionario responsable '
- Lugar, fecha, firma del quejoso o de su representante, o huella digital,
en caso de no saber firmar o estar impedido.
- La relacion de los documentos y anexos que se acompafian.
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 64
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
a DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION oLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE — - RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Formulario /| (en % UIT afio Automs. Evaluacion Previa dias b PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion Codigo/ 2017) ensh) | - — (en dias hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién | UIT=S/4050 10| Positivo | Negativo
RECURSOS
75 | RECURSOS ADMINISTRATIVOS | 1 Recurso firmado por el recurrente y un letrado, conteniendo: X Rector
(DE APELACION) EN LOS - Identificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre y, Mesa Partes de L L
’ 12 (DOCE ) Comité Comité
PROCESOS DE ADQUISICIONES nimero de documento oficial de identidad, o su denominacion o razon DI AS(H ABIL)ES Secretaria Espeial Espeial ﬁii?tli?oilerzonqzzongff
Y CONTRATACIONES social. En caso de actuacién mediante representante, se acompafara General 600 UlTs
la documentacion que acredite tal representacion. |~ (1 (| e, -
- Sefialar como domicilio procesal una direccion electronica propia. Tribunal de
Base Legal: - El petitorio, de manera clara y concreta indicar lo que se solicita. Contrataciones del
*[Art.41° del Decreto Legislativo N° 1341 - | os fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio. Estado
(07.01.2017) que modifica la Ley N°[ . : :
30225 Ley de Contrataciones del Las pruebas instrumentales pertinentes. Cuando el monto de la
Estado. " La garantia por interposicion del recurso de apelacion licitacion es menor a
*|Art. 97°, 99°, 100°% 101°, 103° del| 2 La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos sooulTs
Decreto Supremo N° 056-2017-EF que|  dictados con anterioridad a ella debe interponerse dentro de los ocho (8)
modifica el Decreto Supremo N° 350-|  dias habiles siguientes de haberse notificado el otorgamiento de la buena
2015-EF Reglamento de la Ley de| o En el caso de Adjudicaciones Simplificadas, Seleccion de Consultores
Confrataciones  del  Estado  del Individuales y Comparacion de Precios, la apelacion se presenta dentro de
01.Enero.2009 . . . - i .
los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el otorgamiento
de la buena pro. En el caso de Subasta Inversa Electronica, el plazo para la
interposicion del recurso es de cinco (5) dias habiles, salvo que su valor|
referencial corresponda al de una licitacién publica o concurso publico, en
3 Pago en Tesoreria de la UNT. 10.494% | 425.00
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO,POR
GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTADO
76 | RECURSOS ADMINISTRATIVOS | 1 Presentar recurso firmado por el postulante y un letrado dirigido a la
CONTRA ETAPAS DE instancia y en los plazos establecidos en el Reglamento que
CONCURSO PUBLICO PARA
CONTRATO, INGRESO Y coresponda. Seglin Segun Segun
PROMOCIO’N DOCENTE Gratuito | Gratuito X Reglamento Reglamento Reglamento Rectorado Consejo Universitario
2 Adjuntar las pruebas que sustenten el recurso. pertinente pertinente pertinente
Base Legal:
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO,POR
*|RCU. 178-2008/UNT que aprueba| ~ GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTADO
el Ingreso para contrato docente del
07.09.2005
*IRCU. 220-2007/UNT que aprueba
el Reglamento de Ingreso a la
Docencia y Promocién Docente
Universitario del 27.03.2007

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
DERECHO DE Lo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL Reauismes TRAMITACION () e e PLAZO PARA AUTORIDAD | RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE INICIO DEL
Formulario/ |(en 9 " - ) RESOLVER COMPETENTE
ORDEN (en % UIT afio .| Evaluacion Previa S PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacién Cadigo/ 2017) (en SI) Auto(r)nahc (en dias habiles) PARARESOLVER | REcONSIDERACION | APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 Positivo ~ |Negativo
Planificacion y Gestion de la Investigacion - Servicios Exclusivos
77 REVISION DE INFORMES 1 Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Institutos de| F-001
FINALES DE INVESTIGACION Investigacion.
PARA PUBLICACION EN . . .
REVISTA SCIENDO REVISTA 3 _ . o Noaplica No aplica No aplica
SCIENTIC Y BOLETIN I+D+| 2 Or'|g|na| y dos copias del Informe Final de Investigacion 06 (SEIS) DIAS Set)gretari,a dela | boctorde
més CD. HABILES |  MeE % | |nvestigacién
3 Pago por revision. 0.247% | 10.00 nvestigacion
Base Legal:
*| Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 429)
VENTA DE BASES PARA LOS Py . . .
78 1 Pago por Adquisicion de Bases y Anexos de los 0.370% | 15.00 No aol No apl
CONCURSOS DE PROYECTOS Co?murzos de Igro ectos de Investi ac)i/én ° Noaplica oo oo
DE INVESTIGACION QUE SE y g Secretariadela |
GENERAN EN LA UNT Al instante Direccion de D|regtor de
L Investigacion
Investigacion
Base Legal:
¥| Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 429)
79 1 Derecho de pago:
VENTA DE LA REVISTA DE Revista de Investigaciones Aplicadas SCIENDO 0617% | 25.00 Noaplica
. . 0 A
INVES;ICG;Q'SII)%N(IIESJ.L\PI&I()IADAS (Indizada). No aplica No aplica
ndizada . 3 . [
SCIENTIC (Autofinanciada) Revista SCIENTIC (Autofinanciada). 0.494% | 20.00 ’
Boletin I+D+l Boletin Desarrollo e Innovacién [+D+| 0.370% | 15.00 . Secretariadela | oo
y Libro de Restimenes de Libro de Restimenes de Informes de Investigacion 0.247% | 10.00 Alinstante D|rec<?|on .d,e Investigacion
Informes de Investigacion Investigacin
Base Legal:
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 429)

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS A CALIFICACION
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION () PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
Formulario/ | (en % UIT afio | Evaluacién Previa RESOLVER COMPETENTE
ORDEN S PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion Cédigo/ 2017 | (en S1) A”fii?a' (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion UIT=S/.4050 Positivo | Negativo
Ejecucion y Publicacion de los Proyectos de Investigacion e Innovacion
80 RECONOCIMIENTO DE 1 Solicitud dirigida al Decano por el autor. F-001
TEXTOS, GUIAS O 2 Solci - B ) Secretaria de la Jefe de la A .
olicitud del Decano a la Oficina de Evaluacion No aplica ) i No aplica No aplica
MANUALES DE o . o Oficina de Oficina de
Académica con informe favorable del Comité . ”
PRACTICA PARA de Publicaciones de la Facultad Evaluacion Evaluacion
SERVICIO INTERNO DE ’ 05 (CINCO) Académica Académica
LA UNT DIAS HABILES
Base Legal: 3 Dos ejemplares del Texto, Manual o Guia.
*|Decreto Supremo N° 006-2017-f 4 Derecho de Pago por Texto y Autor.
JUS TUO de la Ley N° 27444 (Att. 1.235% | 50.00
42°)
81 CERTIFICADO DE 1 Solicitud dirigida al Director de Investigacion|  F-007
PROYECTOS DE Cientifica.
INVESTIGACION: COMUNES
0 DE ENVERGADURA Secretaria de la Director de
Direccion de o No aplica No aplica
. L o Investigacion
Base Legal: 2 Tener registrado el proyecto en la Direccion de Investigacion Cientifica
*|Decreto Supremo N° 006- Investigacion Cientifica. X 03 (TRES) Cientifica
2017-JUS TUO de la Ley N° DIAS HABILES
27444 (Art. 116°v 119°)
*IRCU.0372-2008/UNT
Aprueba Reglamento para 1a| 3 pagq por derecho de certificado.
Gestion de Actividades de N . 0
Investigacion Cientifica Subvencionados con FEDU 0.296% | 12.00
* Con Financiamiento 0.370% | 15.00
82 CERTIFICADO DE
PARTICIPACION DE 1 Pago por Derecho de Certificacion 0.296% | 12.00 No aplica No aplica No aplica
EVENTOS ACADEMICOS DE
CARACTER CIENTIFICO Secretariadela |
03 (TRES) Direccion de Investiaacion
DIAS HABILES| Investigacion Cienf’l,ﬁca
Base Legal: Cientifica
*Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS TUO de la Ley N° 27444 (Art.
42°)

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS AN e CALIFICACION
nDE | DENOMINACION DEL AN PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADVINSTRATIVOS
Formulario/ | (en % UIT afio | Evaluacién Previa RESOLVER COMPETENTE
ORDEN o PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion Cédigo/ 2017 | (en S1) A”tt.oma' (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 % | positivo | Negativo
Ejecucion y Publicacion de los Proyectos de Investigacion e Innovacion
83 1 Solicitud dirigida al Director de Investigacion
CONSTANCIA DE: Lantifi
Cientifica. F-001
A) Publicaciones de
T’ab‘I’J“Rde. t'“"ess‘é'lfl’;;[')':)" 2 Tener Publicacion en la revista SCIENDO, 02 (0OS) DIAS Secretariadela | oo
en la evista , . ” I or
’ +D+ ; ;
SCIENTIC y Boletin [+D+| SC'FNHC 0 Boletinf+D+. _ HABILES ID"ect‘_"O” de Investigacion No aplica No aplica
3 Recibo por derecho de constancia 0.296% | 12.00 X nvestigacion Cientifica
Cientifica
""""""""" | 1solicitud dirigida al Director de Investigacion| [ |1 [ | |
Cientifica. F-001
B) Aprobacion  para
ggll)é';;%on en la Revista 2 Informe Aprobatorio del Arbitro del Tema de
investigacion 02 (DOS) DIAS
. _ HABILES
3 Recibo por derecho de constancia 0.296% | 12.00 X
C)Miembro del Consejo| 1 Solicitud dirigida al Director de Investigacion
Editorial, del Comité| Cientifica. F-001
Cientifico o Arbitro de la
Revista SCIENDO o del
Boletin 1+D+l 2 Ser miembro del Consejo Editorial, Miembro
Base Legal: del Comité Cientifico o Arbitro en la Revista 02 (DOS) DIAS
SCIENDO, SCIENTIC o Boletin I+D+l HABILES
Gratuito | Gratuito X
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS|
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116° y
119°)
RR N° 0168-2007/UNT del 12.02.2007

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
\DE REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA NGO DEL C%UJSERT'E:?E RECURSOS ADMINISTRATIVOS
oRDEN | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Evaluacion Previa | RESOLVER | Lo i MIENTO PARA
Nimero y Denominacion Codigo/ 2017) (en /) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 Positivo | Negativo
GESTION DE TESORERIA
84 | CERTIFICADO DE DONACION
1 Solicitud dirigida al Director de Tesoreria No aolica Director de ' .
Base Leqal: - . p 1 (UN) DIA Mesa de Partes| 1€soreria No aplica No aplica
Sase Leqal Gratuito | Gratuito HABIL de Tesoreria
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS | 2 Resolucion de aceptacion de donacion.
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 42°)
85 CONSTANCIA DE RECIBOS DE
F 1 Solicitud dirigida al Director de Tesoreria F-001 No aplica . . ;
DETF:EAR?g:oP:EI;(g:;%D:E&Bo ’ P Mesa de Partes| Director de No aplica No aplica
DE APLAZADOS Y REZAGADOS) de Tesoreria Tesoreria
2 Recibo por derecho de constancia. 0.296% | 12.00
07 (SIETE)
B Legal: DIAS
bBase Legal: HABILES
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°y
1199)
*|Resolucion Rectoral N° 0631-
2009/UNT
Pagina 69
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
e TEESE%%Z% CRUFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD ”\I‘?SET(QT:S%SS?\EDI\FZFIESIT-E:'T?\?OZE
ONR[')JQEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio Evaluacion Previa | RESOLVER PR(l),\g(E::J?I\;)IEhTO COMFF: AEFIENTE
Nimero y Denominacion Codigo/ 2017) (en /) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
86 DEVOLUCION DE DINERO 1 Solicitud dirigida al Director de Tesoreria sustentando
(EXCEPTO RECIBO DE el motivo de la devolucién del dinero. / En caso sea un| F-001 X Mesa de Part Director G |
APLAZADOS Y REZAGADOS) tramite académico en la facultad, presentar la esade Fanes| .o tor de Director de Irector tenera
solicitud dirigida al Decano de su Facultad para de Tesoreria / Tesoreria Tesoreria ) (,je B
informe. Decanato de Administracion
Base Legal: 2 Adjuntar recibo de pago original(no fotocopia ni la Facultad
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS constancia) Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar
o o L. Recurso : el Recurso :
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°) | 3 Pago por derecho de tramite 0.198% 8.00 15 15
. o . QUINCE DIAS QUINCE DIAS
: — 15 (QUINCE)
Resolucion Rectoral N° 0631-| * Cuando se trate de devoluciones del ejercicio DIAS
2009/UNT presupuestal anterior deberan atenderse con cargo al HABILES
saldo de Balance.
*|Resolucion Rectoral N° 0727-| * El plazo para solicitar la devolucion del importe
2016/UNT cancelado es de un (01) afio a partir de la emision del
. . . recibo. Transcurrido este plazo no procedera la
Resolucion ~ Rectoral N . 09?;9- devolucion.
2016/UNT, |gue aprgebi Ia. Directiva NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO Plazo para Resolver el [ Plazo para Resolver
para ~realizar - LEVOUCIONES Y| \eeamiyo,poR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER Recurso: ol Recurso:
habilitaciones de recibos y vouchers DEL ESTADO 30 0
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
en la UNT.
87 REPROGRAMACION DE Mesa de Partes| Director de Director de Director General
CHEQUES VENCIDOS 1 Solicitud dirigida al Director de Tesoreria , ) ) de
Base Legal: de Tesoreria | Tesoreria Tesoreria Administracion
H i Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar
*[R.D.N° 001-2007- EF/77.15 2 Adjuntar el cheque vencido. 07 (SIETE) Recurso el Recurso :
DIAS Ry 1’
*[Art. 33° Directiva N° 001-2007- HABILES QUINCE DIAS QUINCE DIAS
EF/77.15 del 27.01.2007 3 Pago por derecho de tramite 0.198% | 8.00
Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Recurso : el Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 70
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DERECHO DE S INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
' REQUISITOS TRAMITACION () Evaluacion Previa o LAZ0 PARA ALTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL — o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ormulario/ |(en % afo - i6 i
oRo PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion Codigo/ ( 20m | (en SI) |t rARRIONTTE | (endias abtes) | POCPMENTO | pagaresoLver RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo ~ |Negativo
Admision a la Carrera Docente y Administrativa
VENTA DE CARPETA DE 1 )
88 a) POSTULANTE PARA INGRESO Pagg Un.lco por Derecho de Carpeta de Postulante que 1.358% | 55.00
A LADOCENCIA POR contiene: Oficina de Jefe de la
CONCURSO PUBLICO DE Bases del Concurso No aplica Al N Oficina de No aplica No aplica
MERITOS - instante Personal
Formato de Solicitud Académico Personal
Formato de Declaraciones Juradas Académico
Base Legal: Reglamento General de Ingreso a la Docencia
*|Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS TUO de la Ley N° 27444
(Art. 116°)
VENTA DE CARPETA DE 1 -
88b) POSTULANTE PARA Pagtg Unllco por Derecho de Carpeta de Postulante que 0.494% | 2000
CONTRATO DOCENTE contiene: . .
Requisitos generales y especificos No aplica No aplica No aplica
Formato de Solicitud
Base Legal: Formato de Declaraciones Juradas Oficina d Jefe de la
* o 17 cina ae Oficina de
?S;r?rtljg l(ijrTmLo ; N20267-i(1)4 - Alinstante Personal Personal
e la Ley .
(Art. 1169) Reglamento para evaluar personal docente Académico Académico
contratado.
*|Reglamento para Evaluar
Personal Docente Contratado

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

Pagina 71



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
DERECHO DE - . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
, REQUISITOS TRAMITACION (/) Evaluacion Previa RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL , PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afio nutomatc| Evaluacion Previa | RESOVER fppnoepenrg | COMPETENTE
Numero y Denominacion Codigo/ 20m | (en SI) | (en dias habiles) PARARESOLVER | RecONSIDERACION | APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo  |Negativo
Admision a la Carrera Docente y Administrativa
89a) | INSCRIPCION AL CONCURSO 1 Presentar carpeta de postulante a concurso publico para Gratuito | Gratuito X 30 (TREINTA) Mesa Partes de la Rector Rector Consejo
DE INGRESO A LA DOCENCIA contrato. DIAS HABILES | Gerencia de Universitario
POR CONTRATO Recursos
2 Cumplir plazos y requisitos de convocatoria y del Reglamento H
Base Legal: para Evaluar Personal Docente Contratado. umanos
3 Existencia de plaza vacante en CAP y PAP.
*|Reglamento para evaluar al| 4 Declaracion Jurada Notarial de no tener incompatibilidad .
docente contratado
5 Cumplir los requisitos del Art.215 del Estatuto Universitario.
89 b) INSCRIPCION EN EL 1 Presentar carpeta de postulante a concurso publico de ingreso Gratuito | Gratuito X Mesa Partes de la Consejo
CONCURSO DE INGRESO A LA ala carrera regular docente 30 (TREINTA) |  Gerencia de Rector Rector Universitario
CARRERA REGULAR DOCENTE 2 Cumplir plazos y requisitos de convocatoria y del Reglamento DIAS HABILES ll_?lecursos
para Evaluar Personal Docente Contratado. umanos
Base Legal:
*|Reglamento  para  evaluar al
docente contratado 3 Existencia de plaza vacante en CAP y PAP.
*IRCU. 220-2007/UNT que aprueba| 4 Declaracion Jurada Notarial de no tener incompatibilidad .
el Reglamento de Promocion
Dacente Universitario del 5 Cumplir los requisitos del Art.215 del Estatuto Universitario.
27.03.2007

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

370-2006/UNT, Art. 3.4.1, , modificado por R.C.U.
N° 586-2006/UNT y R.R.N° 0096-2007/UNT

Reglamento de Control, Asistencia y Permanencia
del Personal Docente de la UNT aprobado mediante
R.C.U. N° 0196-2006/UNT

siguiente, se concede a los trabajadores por un periodo no
mayor de treinta (30) dias, los mismos que son deducidos
del periodo vacacional inmediato siguiente: por matrimonio
o por enfermedad grave del conyuge, padres o hijos.

DERECHO DE TRAMITACION
REQUISITOS . CALIFICACION
\°DE 0 PLAZO PARA NICIO DEL Cmggﬁ% RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afo Evaluacion Previa |  RESOLVER PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en S/) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 Positivo | Negativo
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
90a) A. VACACIONES PENDIENTES: Personal Administ y Docente X 05 (CINCO Mesa Partes de Gerertte d Gerente d
LICENCIA: 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos con V°B°® . . ( A ) la Gerencia de erente de erente de
X . del Jefe inmediat F-001 Gratuito | Gratuito DIAS Recursos Recursos Rector
A. Por tener Vacaciones Pendientes el Jere iInmediaio. Recursos
) i HABILES Humanos Humanos
2 Tener vacaciones pendientes Humanos
B. A CUENTA DEL PERIODO VACACIONAL SIGUIENTE:
PERSONAL ADMINISTRATIVO:
1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos con V°B°® . .
del Jefe inmediato. F-001 Gratuito | Gratuito
. ) 2 Documento sustentatorio segin sea el caso:Certificado
B. A cuenta de-l P_e"°d° Vacacional médico del familiar y para el caso de matrimonio, constancia
siguiente de tramite. Debiendo presentar dentro de las 72 horas
posteriores a su reincorporacion copia autenticada de la
partida de matrimonio.
Plazo para Plazo para
Presentar el Presentar el
Recurso : Recurso :
PERSONAL DOCENTE: 15 15
1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos con V°B° QUINCE DIAS QUINCE DIAS
del Jefe de Departamento Académico y V°B° del Decano. F-001 Gratuito | Gratuito
Base Legal:
2 Carta de compromiso de los docentes que asumiran la carga
*|Art. 24° del D.L. 276 horaria
. °D.S N° 3 Documento sustentatorio segun sea el caso: Certificado médico
»|At- 110°inc ¢y Art. 1187 D.S. N* 005-90- del familiar y para el caso de matrimonio, constancia de tramite. Plazo para Plazo para
PCM Debiendo presentar dentro de las 72 horas posteriores a su Resolver el Resolver el
+|Reglamento de Control de Asistencia y Permanencia| ~ reincorporacion copia autenticada de la partida de matrimonio. Rec;cl;so : Rec;cl;so :
de Personal Administrativo, aprobado con R.C.U. N° NOTA: La licencia a cuenta del periodo vacacional TREINTA DIAS | TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

*|

R.C.U. N° 0196-2006/UNT

Ley 30012 Ley que concede el derecho de licencia a
trabajadores con familiares directos que se encuentran
con enfermedad en estado grave o terminal o sufran
accidente grave. 26.04.2013.

Ley 29409 Derecho a la Licencia por Paternidad del
20.09.2009 y su Reglamento Decreto Supremo 014-
2010-TR del 16.12.2010.

Decreto Supremo 002-2016-TR Decreto Supremo que adecta
las normas reglamentarias que regulan el descanso por|
maternidad y el pago del subsidio por maternidad.

citacion judicial, policial o militar)

DERECHO DE TRAMITACION
REQuisTos 0 CALIFICACION AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formuario! | (en % UIT afio Evaluacion Previa |  RESOLVER PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en S/) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
LICENCIA 1 Solicitud o FUT dirigido al Gerente de Recursos Humanos F-001 Gratuito | Gratuito X Mesa Partes de
90 b) CON GOCE DE HABER POR: Con V"B del Jefe Inmediato (PERSONAL ADMINISTRATIVO). o Gerencia de | GoreMtede | Gerente de
* ENFERMEDAD; Con el V°B° del Jefe de Departamento Académico y V°B° del Recursos Recursos Recursos Rector
* MATERNIDAD (98 dias); Decano (PERSONAL DOCENTE). Humanos Humanos Humanos
* PATERNIDAD (04 dias) ) , )
* POR TENER FAMILIARES DIRECTOS CON 2 Docu.niwento que sustentg el pelzd!do sec.1un se.a el caso:
ENFERMEDAD GRAVE O TERMINAL O -Certificado o constancia médica (Licencia por enfermedad), en
SUFRAN ACCIDENTE GRAVE (07 dias) caso de Certificado Partlculgrl pas'a(@ 3 dias, debera ser visado por
*FALLECIMIENTO DE: un area de Salud o por Servicio Médico UNT
CONYUGE, PADRE§, HIJOS O HERMANOS; -Certificado de Incapacidad Temporal para el Trabajo CITT
*CITACION EXPRESA: otorgado por ESSALUD (Licencia por Maternidad).
JUDICIeL, MILITAR, POLICIAL, -Copia fedateada del Certificado de Nacimiento (Licencia por
FUNCION EDIL. Paternidad) - Comunicar con una anticipacién de 15 dias
naturales la fecha probable de parto. Plazo para Plazo para
Presentar el Presentar el
Base Legal: - Comunicar alempleador sobre el ejercicio de este derecho Recurso Recurso
*|Art. 24° del D.L. 276 dentro de las 48 horas de producido o conocido el 15 15
#|D.S. N° 005-90-PCM (Art. 110°inc ¢ y Art.114°) suceso,adjuntando certificado médico suscrito por el profesional QUINCE DIAS | QUINCE DIAS
de la salud autorizado,con el que se acredite el estado grave o
+|Reglamento de Control de Asistencia y Permanencia terminal o el ;erio riesgo parglla viga como.conslecuencia del
del Personal Administrativo, aprobado mediante RC.U| ~ accidente sufrido por el familiar directo (Licencia por tener
N° 370-2006/UNT, Art. 3.4.1, , modificado por R.C.U.| ~ familiares directos con enf.grave o terminal o sufran accidente
N° 586-2006/UNT grave)
RRN° 0096-2007/UNT Plazo para Plazo para
-Copia del acta o certificado de defuncion del pariente (Licencia Resolver el Resolver el
) : ’ -~ Recurso : Recurso :
*|Reglamento de Control, Asistencia y Permanencia del| ~ por fallecimiento) 30 30
Personal Docente de la UNT aprobado mediante| _Gopia de la notificacion de la autoridad respectiva (Licencia por TREINTA DIAS | TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

Pagina 74



..5»?
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

*

*

Art. 24° del D.L. 276

Art. 110%inc ¢ y Art.113° del D.S. N° 005-90-PCM
—>El art. 113° fue derogado por la Unica
Disposicion Complementaria Derogatoria del D. S.
N'009-2010-PCM que aprueba el Reglamento del
D.Leg.N' 1025

Art. 213° g) y 218° del Estatuto de la UNT
Reglamento de Control, Asistencia y Permanencia del
Personal Docente de la UNT aprobado mediante
R.C.U. N° 0196-2006/UNT

Reglamento de Capacitacion y Perfeccionamiento del
Personal Docente de la UNT, aprobado mediante RCU
N° 0643 - 2009/UNT.

NOTA: La capacitacion debe estar referida al campo
de accion institucional y especialidad del servidor.

* Al término de la licencia el servidor debera presentar
copia autenticada por el fedatario de la UNT de la
constancia, certificado o diploma que acredite su

participacion en el evento.

nombrado.

3 Que, la experiencia académica tenga relacion con la especialidad y
area que desarrolla el docente en su Departamento Académico, en el
marco de logro de los fines institucionales, debiendo de preferencia
formar parte del Plan Anual de Capacitacién de la Facultad que
pertenece.

4 Constancia de admision de la Universidad o Institucién en la que realizara
los estudios.

5 Acreditacion de beca o suspension de estudios a realizar,
excepcionalmente se conceder4 sin este requisito si los estudios a realizar
conviene a los intereses académicos institucionales, y que tales estudios
sean costeados por el Docente.

6 Carta de compromiso de los Docentes del Departamento Académico,
respectivo, que asumira la carga lectiva del docente beneficiario mientras
dure la licencia.

7 Informe favorable del Jefe del Departamento Académico.
8 Visto Bueno del Decano de la Facultad

9 Acuerdo de Consejo de Facultad, cuando la licencia solicitada es mayor a
tres(03) meses.

Consejo Universitario,
cuando la licencia es
mayor a tres(03)
meses.

Secretaria del | Gerente de Recursos,
Departamento cuando la licencia es
Académico menor a tres(03)

meses

Rectorado, cuando
las experiencias
académicas o
programas
curriculares de
capacitacion se
realicen en el
extranjero, aln
cuando el tiempo sea
menor a tres(03)
meses.

es mayor a tres(03)
meses.

Gerente de
Recursos, cuando
lalicencia es menor
atres(03) meses

Rectorado, cuando las
experiencias académicas
0 programas curriculares

de capacitacion se
realicen en el extranjero,
aun cuando el tiempo sea
menor a tres(03) meses.

Plazo para Presentar el
Recurso :
15
QUINCE DiAS

Plazo para Resolver el
Recurso :
30
TREINTA DiAS

DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
\°DE REQuisTos 0 CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL Cmfggﬁ% RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariof | (en % UIT afo Evaluacion Previa | RESOLVER | oo ol ienTo PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en 81) | Automatico [ — (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién | UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
90c) | LICENCIA CON GOCE DE HABER POR PERSONAL DOCENTE
CAPACITACION . ) " .
! Solicitud del interesado, dirigida al Jefe de Departamento Académico | F-001 Gratuito | Gratuito X 25 Consejo
_ ) . (VEINTICINCO) Universitario, Asamblea
Base Legal: 2 Tener mas de un afio de servicios en la UNT como docente DIAS HABILES cuando la licencia Universitaria

Rectorado

Consejo
Universitario

Plazo para Presentar el
Recurso :
15
QUINCE DiAS

Plazo para Resolver el
Recurso :
30
TREINTA DiAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
\°DE REQuisTos 0 CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL Cmggﬁ% RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formuario! | (en % UIT afio Evaluacion Previa |  RESOLVER PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en 81) | Automatico [ — (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
90d) LICENCIA PERSONAL DOCENTE
SIN GOCE DE HAB',ER POR: 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos con V°B° del jefe . .
CAPACITACION inmediato. F-001 | Gratuito | Gratuito X 25
HASTA 1 ANO ) B . (VEINTICINCO)
(Docentes) 2 Tener mas de un afio de servicios en la institucion como docente DIAS HABILES
nombrado.
) - R Y Consejo
; 5 Rectorado, ) L
3 Con.stan'ma de adlmlswn de la Universidad o Institucion en la que Gerente de e Universitario ,
*|Reglamento de Capacitacién y Perfeccionamientg del|  realizara los estudios. Recursos, Ifcue?ncia(l) ei cuando la
Personal docente de la UNT, aprobado mediante| 4 |nforme favorable del Jefe del Departamento Académico. cuando la licencia es
Resolucion de Consejo Universitario N° 0643 ) i licencia es menor menor a tres(03) menor a tres(03)
5 Visto Bueno del Decano de la Facultad- Secretaria de meses
2009/UNT. a tres(03) meses meses
6 Acuerdo de Consejo de Facultad aprobando la licencia. Departe’am‘ento y y y
*| At 24° del DL 276 7 Constancia de admision de la Universidad o Institucion en la que Académico Consejo Unﬁ/?errlzi?aor 0 Asamblea
#|D.S. N° 005-90-PCM (Art. 110 inc b y Art 116°) >~ realizara estudios. Universitario, cuando la | Universitaria,
El art. 113° fue derogado por la Unica Disposicion cuando la licencia es mayor cuando la
Complementaria Derogatoria del D. S. N'009-2010- licencia es mayor tres(03 4 licencia es
PCM que aprueba el Reglamento del D.Leg.N' 1025 a tres(03) meses. amr:;(as ) mayor a tres(03)
’ meses.
*[Art. 213° g) y 218° del Estatuto de la UNT
*|Reglamento de Control, Asistencia y Permanencia del
Personal Docente de la UNT aprobado mediante
R.C.U. N° 0196-2006/UNT
LICENCIA SIN GOCE DE PERSONAL ADMINISTRATIVO: Mesa P del Gerente de
— I . esa Partes de la Gerente de Recursos
90¢e) HABER POR MOTIVOS 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos con V°B® del jefe| F-001 |Gratuito Gratuito X Gerencia de Recursos Humanos Rector
PARTICULARES inmediato. Di/:g ﬂgngs Recursos Humanos
HASTA 90 DIAS PERSONAL DOCENTE: Humanos
(Docentes y Administrativos) 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos con V°B? Plazo para Presentar [Plazo para Presentar
del iefe inmediato F-001 el Recurso : el Recurso :
J : 15 15
Base Legal: NOTA: QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*Art. 24° del D.L. 276 * De conformidad con el Art. 172° del D.S. 005-90-PCM el
*D.S. N° 005-90-PCM (Art. 110° inc b, 115° y servidor administrativo que tenga aperturado proceso
172°) administrativo esta impedido de hacer uso de licencia por Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
motivos particulares mayores a cinco (05) dias. el Recurso : el Recurso :
*Reglamento de Control de Asistencia y Permanencia 30 30
del Personal Administrativo, aprobado mediante R.C.U. TREINTA DIAS TREINTA DIAS
N° 370-2006/UNT, Art. 3.4.1, , modificado por R.C.U.
N° 586-2006/UNT
R.R.N° 0096-2007/UNT.
*Reglamento de Control, Asistencia y Permanencia del
Personal Docente de la UNT aprobado mediante
R.C.U. N° 0196-2006/UNT.

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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Maligna

*Reglamento de Control de Asistencia y Permanencia del
Personal Administrativo, aprobado mediante R.C.U. N° 370-
2006/UNT, Art. 3.4.1, , modificado por R.C.U. N° 586-
2006/UNT

R.R.N°0096-2007/UNT

*Reglamento de Control, Asistencia y Permanencia del
Personal Docente de la UNT aprobado mediante R.C.U. N°
0196-2006/UNT

Jefe de Departamento Académico y V°B° del Decano.
2 Certificado médico correspondiente

NOTA:
* La autoridad competente para resolver el tramite de licencias
hasta tres meses es el Gerente de Recursos Humanos. Para
periodos mayores a tres meses es el Consejo Universitario.

DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
\° DE REQuisTos 0 CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL Cmggﬁ% RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formuario! | (en % UIT afio Evaluacion Previa |  RESOLVER PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en S/) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 Positivo | Negativo
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
90f) |  LICENCIAS POR ENFERMEDADES _ _ 0oz |MRPISLR Goentede [ o
IRRECUPERABLES (CANCER, SIDA, TBC) PERSONAL ADMINISTRATIVO: Gratuito | Gratuito DIAS Recursos Rector
HABILES Recursos H Humanos
1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos con V°B° del F-001 Humanos umanos
Jefe Inmediato.
2 Certificado médico correspondiente
Base Legal: Plazo para Presentar | Plazo para Presentar
*Art. 24° del D.L. 276 ) el Recurso : el Recurso :
*D.S. N° 005-90-PCM (Art. 110° inc a ) PERSONAL DOCENTE: Quméz biAS QUINéIz biAS
Art. Unico de la Ley 15668 Ley por Tuberculosis o Neoplasia | 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos con el V°B° del F-001 X

Plazo para Resolver
el Recurso :
30
TREINTA DIAS

Plazo para Resolver
el Recurso :
30
TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

Pagina 77



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO TUPA ANO 2017

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
NODE REQuisTos ) CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL Cmggﬁ% RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formuario! | (en % UIT afio Evaluacion Previa |  RESOLVER PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en S/) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
91 |PERMISO POR HORA DE LACTANCIA | 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos . F.001 Gratuito | Gratuito X 3(TRES) |Mesa Partesde| Gerente de Gerente de
DIAS la Gerencia de Recursos Recursos Rector
2 Copia Fedateada de la partida de nacimiento del hijo. HABILES Recursos Humanos Humanos
Base Legal: Humanos
N X X Plazo para Presentar | Plazo para Presentar
Reglamento de Control de Asistencia y el Recurso : el Recurso :
Permanencia de  Personal  Administrativo, 15 5
aprobado mediante R.C.U. N° 370-2006/UNT (Art. QUINCE DIAS QUINCE DIAS
35.6.3.
Ley N° 22482 Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
el Recurso : el Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
92 PERMISO 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos con V° B° del Jefe| F.001 | Gratuito | Gratuito X 03 (TRES)
POR ESTUDIOS SUPERIORES inmediato. DIAS Gerente de Gerente de
MesaPartesdela|  Recursos Recursos Rector
0 DOCENCIA 2 Copia de la ficha de matricula y el horario de clases, para HABILES Gerencia de Humanos Humanos
el caso de estudiantes. Recursos
3 Resolucion de contrato y horario de clase para el caso de Humanos
docente Plazo para Plazo para
’ Presentar el Presentar el
4 Carta de compromiso de compensacion horaria. Recurso : Recurso :
Base Legal: QUINé; DIAS QUINé; DIAS
*(Reglamento de Control de Asistencia v,
Permanencia  del  Personal  Administrativo,
aprobado mediante R.C.U. N° 370-2006/UNT (Art. Plazo para Plazo para
35.6.1. Resolver el Resolver el
D. Leg N° 276° Recurso : Recurso :
'S N 005,90 30 30
D-8. " 005-90-PCM TREINTA DIAS | TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 78
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE TRAMITACION
REQuisTos 0 CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ | (en % UIT afo Evaluacion Previa | RESOLVER [ oo i eto PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2017) (en S/) | Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
93 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos | | 02 (DOS)
. DIAS Mesa Partes de [  Director de A .
CERTIFICADO DE TRABAJO/ Noaplica la Gerencia de | Escalafon de No aplica No aplica
CERTIFICADO DE CARRERA LABORAL | 2 Recibo por derecho de tramite. 0.123% 5.00 HABILES Recursos ReCursos
PARA EL PERSONAL DOCENTE Y Humano Humanos
ADMINISTRATIVO (CONTRATADOS Y
NOMBRADOS)
Base Legal:
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS TUO de la
Ley N° 27444 (Art. 116°)
9% CERTIFICADO: 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Gratuito | Gratuito Noaplica 02(DOS) | Mesa Partes de | Gerente de
- DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES DIAS la Gerenciade |  Recursos No aplica No aplica
- DE PASANTIA HABILES Recursos Humanos
2 Informe del Jefe de la Oficina donde realiza la Pasantia y/o Humanos
Préacticas
Base Legal:
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS TUO de lal
Ley N° 27444 (Art. 116°)
Gerente de Gerente de
95 REHABILITACION DE SANCION 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos F-001 Recursos Recursos Rector
ADMINISTRATIVA 05 (CINCO) | Mesa Partes dela Humanos Humanos
2 Informe del Jefe inmediato de haber observado buena Gratuito | Gratuito X DIAS G;fe”da de
Base Legal: conducta y obtenido informacion favorable desde la aplicacion HABILES HE;U;?): Plazo para Presentar [Plazo para Presentar
*|D.S.No 005-90-PCM (Art. 176° y 1770) de la ultima sancion después de haber transcurrido el afio. el Recurso : el Recurso :
15 15
QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
el Recurso : el Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

DERECHO DE " ) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
, REQUISITOS TRAMITACION (/) Evaluacion Previa RECURSOS ADMINISTRATIVOS
\° DE DENOMINACION DEL — e INICIO DEL Bl
ORDEN ormulario/ [(en % UIT afio ” Evaluacion Previa ) - PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion Cadigo/ 2017) (en SI.) Auto(r)natm (en dias habiles) PARARESOLVER | REcONSIDERACION | APELACION
Ubicacion | UIT=S/.4050 Positivo  |Negativo
96 NOMBRAMIENTO PROFESOR 1 Solicitud dirigida al Decano de la Facutad donde desea ser| F-006 Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes Rector Rector Consejo
EMERITO incorporado. 30 de la Facultad Universitario
) 2 Ser docente universitario cesante o jubilado, con minimo 30 (TRDEiZ‘lSTA)
Base Leqal: afios los varones y 25 afios las mujeres de servicios docentes HABILES
prestados a la Universidad; habiendo dedicado sus ultimos 10
Redl " Nombramiento d afios de actividad académica a la UNT en forma Plazo para Plazo para
eglamento para gm lramlen 0 ae ininterrumpida. Presentar el Presentar el
Profesores Extraordinarios Recurso : Recurso :
Reglamento para la evaluacion de QUIN(:,‘LE DIAS QUIN(:,‘LE DIAS
candidatos al Nombramiento de| 3 Certificado de antecedentes académicos que acredita que no
Profesor Emérito, aprobado con|  estuvo afectado por medida disciplinaria alguna, expedido por
R.R.N°1320-94 la Oficina General de Personal y visado por el Decano donde Plazo para
acumulo su mayor tiempo docente Plazo para Resolver | Resolver el
. . el Recurso : Recurso :
NOTA: Se emite un acuerdo de 4 E\)ugtro eJe:anares el proye:cto .d’e trabajlo. i . 30 30
C_onsejo de Facultad, el cual es 5 dJu’ntar elementos de evaluacion de alta calidad académica TREINTA DIAS TRDEiK\IsTA
elevado al Consejo Universitario segln lo e;stablece el anexo 01 del Reglamento, aprobado
para su aprobacion y el con RR.N° 1320-94
nombramiento se hace mediante | NOTA: En caso la candidatura sea solicitada por un
Resolucion Rectoral. organismo universitario debera presentar los requisitos 2, 3, 4,
5y adicionalmente:
* El Acta de acuerdo donde se solicita el nombramiento.
* La aceptacion escrita del profesor candidato.
97 | DUPLICADO DE CERTIFICADO | 1 Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Evaluacion| F-001
DE ASISTENCIA EN CURSOS DE Académica f No aplica No aplica
LA OFICINA DE EVALUACION Noaplica Secretariade la | Jefe de la P P
2 . - ) ) 0.296% | 12.00 05 (CINCO) | -
ACADEMICA Pago por duplicado de certificado de asistencia a cursos DIAS Oficina de Oficina de
HABILES Evaluacién Evaluacién
Base Legal: Académica. Académica.
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°)

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
DERECHO DE Lo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
' REQUISITOS TRAMITACION (4 Evaluacien Previa DLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - 50 INICIO DEL o
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulariol (en % UIT afo Automaic| Evaluacion Previa | RESOLYER pRocEDIMENTO | COMPETENTE PARA
Nimero y Denominacion Codigo/ 217) | (en 1) |, (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo [Negativo
98 VENTA DE CARPETA DE 1 Pago Unico por Derecho de Carpeta de Postulante que 0.494% | 20.00
oo STUMNTERARA contene: Ofcnade | Geremede | Nospica | Noaplca
DOCENTE Formato de Solicitud Noaplica Al instante Personal Recursos
Formato de Declaraciones Juradas. Académico Humanos
Base Legal: Reglamento de Promocién Docente Universitario.
*| Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°)
99 1 Presentar carpeta de postulante a concurso de Gratuito | Gratuito X Gerente de Gerente de
INSCRIPCION AL CONCURSO Promocion Docente 30 (TREINTA) d'a\aﬂf: Zifeisir;ege Recursos Recursos Rector
DE PROMOCION DOCENTE DIAS HABILES Recursos Humanos Humanos
Humanos
Base Legal: 2 Existencia de plaza vacante en CAP y PAP a la que Plazo para
Plazo para Presentar el
postula. RECUrSO : P;eesceur:tsa: _el
*[Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 3 Cumplir los plazos y requisitos del Estatuto y Reglamento QU,NClg DIAS 15
0 0 ‘s QUINCE DIAS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°) de Promocion.
*|RCU. 220-2007/UNT que aprueba
el Reglamento de  Promocion| 4 Declaracion Jurada Notarial de no tener incopatibilidad Plazo para Resolver RP:‘SZ;:V‘;?r:I
Docente  Universitario  dell  gn |3 neva categoria y modalidad. el Recurso : Recurso -
27.03.2007 0 30 ’
TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

Pagina 81



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
DERECHO DE L INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
' REQUISITOS TRAMITACION () Bvaluacién Previa RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ |(en % UIT afio Autométic| Evaluacion Previa RESOLYER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
Nimero y Denominacion Codigo/ 2017) | (en S1) [T (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 ° Ipositivo Negativo
100 a) 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos Gratuito | Gratuito X . .
CAMBIO DE MODALIDAD DE 30 (TREINTA) DIAS Mesa de P. Consejo
TRABAJO DEL PERSONAL 2 Ser docente de carrera regular. HABILES esa de artgs Rector Rector Universitario
DOCENTE DE TIEMPO 3 Existencia de plaza vacante solicitada en CAP y PAP. de la Gerencia
PARCIAL A TIEMPO dT_IRECUI'SOS Plazo para
COMPLETO 4 Informe favorable de la Direccion de Presupuesto de la umanos P'azzlpszli’s??ma' Presentar el
Gerencia de Planificacion y Desarrollo. 5 Reclusm :
. Base Legal: . . . » QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS| 5 Declaracion Jurada Notarial de no tener incompatibilidad
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°). laboral en la nueva modalidad.
6 Acuerdo del Consejo de Facultad correspondiente Plazo para
Plazo para Resolver
*|Art. 185° del Estatuto de la UNT. ol Recurso Resolver el
: Recurso :
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO TREIN?%(/’A DIAS 30
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O TREINTA DIAS
HACER DEL ESTADO.
1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos i i
100b) | ¢ AMBIO DE MODALIDAD DE ctud dng Hre0s TIEmAnes Gratuito. | Gratuito X" 30 (TREINTA) Dias Mesa de Part Consejo
TRABAJO DEL PERSONAL 2 Ser docente de carrera regular en la modalidad de HABILES esa de ra ?S Rector Rector Universitario
DOCENTE DE TIEMPO Tiempo Completo de la Gerencia
COMPLETO A DEDICACION | 3 Existencia de plaza vacante solicitada en CAP y PAP de Recursos o
EXCLUSIVA Humanos Plazo para Presentar | o S0 PT
el Recurso :
Recurso :
4 Informe favorable de la Direccion de Presupuesto de la QU,NClE DIAS 5
i L QUINCE DIAS
Base Legal: Gerencia de Planificacion y Desarrollo.
5 Declaracion Jurada Notarial de no tener incompatibilidad
laboral en la nueva modalidad.
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 6 Acuerdo del Consejo de Facultad correspondiente Plazo para Resolver Plazo para
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°) ol Recurso - Resolver el
|Reglamento de la Asignacion en la| 7 Pertenecer al Cuadro de Méritos de la Evaluacion 30 Recgu(;so:
Modaligad de Profesor a Dedicacion Interna. TREINTADIAS | oo ™ bias
Exclusiva. NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO
*(Art. 185° del Estatuto de la UNT. NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O
HACER DEL ESTADO.

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
DERECHO DE L INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
' REQUISITOS TRAMITACION (4 Evaluacien Previa DLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE PARA
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ |(en % UIT afio Autométic| Evaluacion Previa N PROCEDIMIENTO
Nimero y Denominacion Codigo/ 217) | (en 1) |, (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo [Negativo
101 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos Gratuito | Gratuito X Gerente de Gerente de
ACUMULACION, 2 Resoluciones de contrato y/o nombramiento si son Z%EXEI:E;T:: ) I}/Ieéa Partgs(;je Recursos Recursos Rector
RECONOCIMIENTO DE servicios prestados fuera de la institucion. a Rgzr::lc?s € Humanos Humanos
TIEMPO DE SERVICIOS Y Humanos Plazo para Presentar | P1220 Para
BONIFICACION PERSONAL | 3 Constancia de pago de haberes y descuentos del periodo ol Recurso : P';esemaf el
a acumular. 5 ecluéso ’
QUINCE DIAS .
Base Leqal: QUINCE DIAS
| iveryror i Loy 20530 NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO I
. Artl 51'0 520 53“& | DLLsq. 276 NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O Plazo para Resolver Resoh,zr ol
. , y el D.Leg. HACER DEL ESTADO. el Recurso : Recurso :
*|Art..7° del D.S.N°® 005-90-PCM 80 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
102 . 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos Gratuito | Gratuito X Mesa Partes de |  Gerente de Gerente de
ACUMULACION 25 (VEINTICINCO) )
’ DIAS HABILES la Gerencia de Recursos Recursos Rector
RECONOCIM[ENTO DE 2 Certificados de estudios universitarios originales o copia Recursos Humanos Humanos
CUATRO ANOS DE autenticada. Humanos
FORMACION PROFESIONAL 3 Copia del titlo orofesional universiario autenticad Plazo para Presentar el [ oc0 P18
NO SIMULTANEOS opia del titulo profesional universitario autenticado o Recurso : e
legalizado. 1’ 15
QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Base Legal:
* A:ts4e1° ZelaD Le N°20530 NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
' e NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O Recurso ol Recurso
HACER DEL ESTADO. 30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
Gerente de Gerente de
103 PAGO DE 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos F-001 | Gratuito | Gratuito| X Mesa Partgs de | Recursos Recursos Rector
BONIFICACION 2 Copia de la partida de nacimiento del hijo o partida de la gerenua de Humanos Humanos
FAMILIAR matrimonio fedateada. ecursos
o o Humanos
3 Declaracion jurada de no estar percibiendo este derecho Plazo para
. T . . . Plazo para Presentar
Base Legal: en otra dependencia publica ni el solicitante ni su el Recurso - P;esentar f-‘l
*(D.Leg. N° 276 (Art. 52°) conyuge. 5 ecféso ’
* . QUINCE DIAS B
Decreto Supremo N° 006-2017-Jus| 4 Ser servidor nombrado QUINCE DIAS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°) Plazo para
Plazo para Resolver Resolver el
el Recurso : ReCUrso -
30 0
TREINTADIAS | roeinTA DiAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
DERECHO DE Lo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS TRAMITACION (") Evaluacion Previa PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - INICIO DEL
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/ (en % UIT afio Automatic Evaluacion Previa RE$OLYER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
NGmero y Denominacion Codigol | 2017) | (en 1) ™ (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo [Negativo
104 PAGO DE PRESTACIONES 1 Presentar en original y copia: Solicitud de pago de Gratuito | Gratuito | X
POR SEPELIO OTORGADO prestaciones economicas. Formulario 8002, entregada Mesa Partes de Gerente de Gerente de
POR ESSALUD por ESSALUD. la Gerencia de
RECUISOS Recursos Recursos Rectorado
2 Copia simple de la partida y certificado de defuncion del Humanos Humanos Humanos
Base Legal: asegurado titular (mostrar original)
*[D.Ley N° 25897 3 Comprobantes de pago emitidos a nombre del
*|D.L. N° 19990 beneficiario en original, por los gastos de sepelio del
*[D.L. N° 20530 asegurado fallecido.
4 Documentos de identidad, en caso sea un tercero
presentar copia del documento de identidad del
beneficiario y mostrar su documento de identidad.
105 PAGO DE SUBSIDIO 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos F-001 | Gratuito | Gratuito X
POR FALLECIMIENTO Y 2 Copia fedateada de la partida de nacimiento del servidor
GASTOS DE SEPELIO: (en caso de fallecimiento de padres), partida de
DEL SERVIDOR Y nacimiento del hijo (en caso de fallecimiento de los hijos
FAMILIARES DIRECTOS del servidor) o partida de matrimonio (en caso de Mesa Partgs de
fallecimiento del conyuge), con una antigiiedad no mayor la Gerenciade |  Director de Director de Gerente de
a tres meses. Recursos Remuneraciones | Remuneraciones y Recursos
Humanos y Pensiones Pensiones Humanos
3 Certificado, partida o Acta de Defuncion, con una
Base Leqal: antigliedad no mayor a tres meses..
o . B 25 (VEINTICINCO)
D.S. 005;90-PC!VI (Art.142°,inc j| 4 Presentar DNI del solicitante. DIAS HABILES
, Art.144° y 145°) 5 Boletas de Venta de gastos funerales (original).
*[D.S.N° 051-91-PCM (Art. 8° y 9°) NOTA:
-Cuando el caso lo amerita se solicita presentar copia
legalizada de la sucesion intestada.
-Adicionalmente en caso de variar alguna letra en los
= nombres o apellidos del servidor debera presentar una
"|Resolucion - Rectoral - N° 1041- declaracion jurada legalizada notarialmente
2016/UNT, que amplia plazo de '
atencion.
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 84



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL COMPETENTE PARA

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

RECURSOS ADMINISTRATIVOS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

N° DE DENOMINACION DEL —
ORDEN ormulario/ |(en % UIT afio ... | Evaluacion Previa ) L
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacién Codigo/ Aum?at'c (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/.4050 Positivo [Negativo
106 CONSTANCIA DE HABERES Y 1 Solicitud dirigida al Director de Tesoreria F-001 Gratuito X
) ) Direct |
DESCUENTOS Mesa de Partes |  Director de Director de rec o(rj?enera
de Tesoreria Tesoreria Tesoreria Administracion
Base Legal: 10 (DIEZ)DiAS ] I
*IDecreto Supremo N° 006-2017-JUS HABILES 15 Recurso :
QUINCE DIAS 15
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°) OUINCE DIAS
Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Recurso : el Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION oLAZO PARA o AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN Formulario /[ (en % UIT afio Autom- |_Ealuacion Previa RESOLVER PROCEDIMENTO | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacién Codigo / 2017) (en gy |AHtome- (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/4050 tico | Posiivo | Negativo
PENSIONES
107 ENVIO A LA ONP DE 93.a) Para el caso de pension de Cesantia
SOLICITUDES Y DOCUMENTOS | 1 Solicitud dirigida al Sefior Rector (FUT) del extrabajador con indicacion| — F-001 Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes ONP ONP
DEL REGIMEN DE PENSIONES expresa de lo solicitado, indicando su direccion domiciliaria. 39 (TREINTA) | de la Gerencia de ONP Sub Director de Director de
DEL DECRETO LEY N° 20530 DIAS HABILES Recursos Sub Director de Calificacion Produccion
2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante. Humanos Calificacion
3 Declaracién Jurada de acuerdo al Anexo VIII de la R.J. N° 125-2008-
Base Legal: JEFATURA/ONP, publicada el 10.07.2008. F-009
*|Decreto Ley N° 20530, arts. 16°,| 93.b) Para el caso de pension de Sobrevivientes-Viudez
28°,32°,34°, 35° y 36° publicado elf 1 Solicitud del Conyuge sobreviviente o su representante legal, con| F-001 Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes ONP ONP
21.02.1974 indicacion expresa de lo requerido dirigida al Sefior Rector, (FUT) 30 (TREINTA) | 46 15 Gerencia de ONP Sub Director de Director de
indicando su direccion domiciliaria. DIASHABILES | Recursos S“gaﬁ;if:;gnde Calificacién Produccién
*|Ley N° 28449 - Ley que establece| 2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante. Humanos
nuevas reglas del régimen de| 3 Partida de Matrimonio Civil, emitida con posterioridad a la fecha de
pensiones del D.L N° 20530, art. 7°[  fallecimiento del causante, con una antigiiedad no mayor de tres meses.
y Tercera Dispasicin Final. 4 Partida de Defuncion del causante, con una antigiiedad no mayor a tres
meses. Plazo para Presentar Plazo para
5 Declaracion Jurada de acuerdo al Anexo VIIl de la RJ. N° 125-2008-|  F-010 el Recurso : Presentar el
*|Decreto Supremo N° 159-2002-EF, JEFATURA/ONP, publicada el 10.07.2008. 5 Reclusrso'
T UINCE DIAS .
que  establece  disposiciones|  En caso de ser hombre el solicitante presentara ademas: N QUINCE DIAS
;elaltlvas” a i rg'conommlen:jo, * Declaracién Jurada de incapacidad de subsistir por si mismo, carecer de|  F-011 Plazo para Resolver Plazo para
eciaracion, catllicaclon y pago de renta afecta en montos superiores a la pension y no estar amparado por e|pRecu,so. Resolver el
derechos pensionarios a que se ) ) : o : Recurso :
G [D.L. N° 20530 algun sistema de seguridad social. (Anexo VIl de la R.J. N° 125-2008- 30 20
reflere e1L.L. : JEFATURA/ONP, publicada el 10.07.2008) TREINTADIAS | oot ping

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION oLAZO PARA o AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN Formulario /[ (en % UIT afio Autom- |_Ealuacion Previa RESOLVER PROCEDIMENTO | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacién Codigo / 2017) (en gy |AHtome- (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/4050 tico | Posiivo | Negativo
*Decreto Supremo N° 149-2007-EF, En los casos en gue el Matrimonio haya sido realizado antes del afio
aprueba lineamientos para la de fallecimiento del causante presentara adicionalmente:
devolucion de descuentos
realizados en exceso y de los| * Copia certificada del parte policial y/o certificado de necropsia si el
aportes efectuados incorrectamen- fallecimiento fue por accidente.
te al Fondo para la Asistencia| * Copia certificada de la partida de nacimiento de hijos en comun, con una
Previsional y medidas comple-|  antigliedad no mayor a tres meses.
meptanas para Ialadmlnlstramon deol * Certificado médico que acredite el estado de gravidez de la conyuge a la
régimen de fens'ones del DL. N fecha de fallecimiento del causante.
20530. (art.2°). * Si el conyuge sobreviviente fuese minusvalido, adjuntar Dictamen de
comisién médica del Seguro Social de Salud (EsSalud) o del Ministerio de
Salud que acredite la minusvalia.
Decreto Supremo N° 207-2007-EF,|Nota: En caso se concurra con beneficiarios de pension de orfandad, se
que  dispone  oforgar  una|debera presentar la documentacion correspondiente a dicho tramite
*| bonificacion de caracter
permanente para los pensionistas
del régimen del D.L. N° 19990, 93.c) Para el caso de pension de Sobrevivientes-Orfandad
Primera . Disposicion| 1 Sojicitud (FUT) del recurrente o su representante legal, dirigida al Sefior|  F-001 Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes ONP ONP
Complementaria (21.12.2007). Rector, requiiendo Pension de Orfandad indicando la direccion 30 (TREINTA) | de la Gerencia de ONP Sub Director de Director de
domiciliaria. DIAS HABILES Recursos Sub Director de Calificacion Produccion
Humanos Calificacion
Resolucién Jefatural N° 125-2008-| 2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante.
Jefatura/ONP, dictan disposiciones| 3 Partida de Nacimiento de hijos del causante que solicitan pension, con
+|referentes a solicitudes derivadas una antig[jedad no mayor a tres meses.
d’e lIos derechos pensmnalrlos del 4 Partida de Defuncion del causante, con una antigliedad no mayor de tres
régimen del Decreto Ley N° 20530, meses ol
articulos 1°, 2°, 3¢, 4°, 5°, 6°, 7°y ] Plazo para Presentar P oo i)aral
5 Declaracion Jurada de acuerdo al Anexo VIl de la RJ. N° 125-2008-| ~ F-012 el Recurso : resentar &
sus anexos, del 10.07.2008. - Recurso :
JEFATURA/ONP, publicada el 10.07.2008. 15 15
EN CASO DE HIJOS ADOPTIVOS QUINCE DIAS QUINCE DiAS
* Resolucion que declare haberse realizado la adopcion por el causante.
Plazo para
Plazo para Resolver Resolver el
*Sentencia del Tribunal| * Partida de Nacimiento con la anotacién correspondiente, con un maximo el Recurso : RECUISO -
Constitucional recaida en el Exp. N° de tres meses de antigliedad. 30 30
050-2004-A1-TC del 12.06.2005. TREINTADIAS | rRENTA DiAS
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 87
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION oLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE INICIO DEL
ORDEN Formulario /[ (en % UIT afio Autom- |_Ealuacion Previa RESOLVER PROCEDIMENTO | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacién Codigo / 2017) (en gy |AHtome- (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/4050 tico | Posiivo | Negativo
EN CASO DE HIJO INCAPACITADO
Art.24%inc.n del D.Leg. 276 * Copia legible y vigente del DNI del beneficiario.
* Certificado Médico expedido por una Comision Médica del Ministerio de
Art.119° del D.S.005-90-PCM Salud o del Seguro Social de Salud, en la que se declare la incapacidad
absoluta para el trabajo del beneficiario.
* Resoluciones Judiciales de nombramiento del curador, de ser el caso.
* Documento de identidad del curador, de ser el caso.
(*)Los datos consignados en las CASO DE HIJO CON ESTUDIOS DE NIVEL BASICO O SUPERIOR
Partidas, Actas y DNI deben
guardar relacion entre si. Copia legible y vigente del DNI del beneficiario.
Certificado de Estudios (para continuar con Pensién de hijo mayor de
edad).
93.d) Para el caso de pensidn de Sobrevivientes-Ascendientes

1 Solicitud (FUT) del recurrente o su representante legal, dirigida al Sefior| ~ F-001 Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes ONP ONP

Rector, requiriendo Pensién de Ascendientes indicando la direccion 3,0 (TREINTA) de la Gerencia de ONP Sub Director de Director de
- DIAS HABILES Sub Director de

domiciliaria. Recursos e Calificacion Produccién
- . - Humanos Calificacion

2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante.

3 Partida de nacimiento del causante, con una antigiiedad no mayor de tres
(03) meses a la fecha de presentacion..

4 Partida de defuncion del causante, con una antigliedad no mayor de tres
(03) meses a la fecha de presentacion..

5 Declaracién Jurada indicando desconocer la existencia de beneficiarios
con derecho a la pension de viudez u orfandad.

6 Declaracion Jurada del solicitante indicando haber dependido Plazo para Presentar Plazo para
econémicamente del causante a la fecha de su fallecimiento y de carecer ol Recurso - Presentar el
de rentas o ingresos superiores al monto de la pension que percibia o 15 Reclusrsm
hubiere podido percibir el causante. QUINCE DIAS QUINCE DIAS

7 Declaracién Jurada de acuerdo al Anexo VIII de la R.J. N° 125-2008-

JEFATURA/ONP, publicada el 10.07.2008. F-013 Plazo para Res?lver :(Ieaszoolvp;?r;
el Recurso : K
30 Recurso :
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO, POR TREINTA DIAS 0
TREINTA DIAS
GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTADO.
pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro - Trujillo - Local Centra agina
(*) El li fecti la Oficinade T ia-Jr.Di de Al 344 - Trujillo - Local C | UNT Pdagina 88
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION oLAZO PARA om AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN Formulario/ | (en % UIT afio Automi- Evaluacion Previa RS,SOEYEF PROCEDIMIENTO COM:E;ST\T/E: ARA
Ndmero y Denominacién Cédigo / 2017) (en S1) (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/4050 tico | Posiivo | Negativo
108 | PENSION PROVISIONAL DE 1 Solicitud del Conyuge sobreviviente o su representante legal, con| F-001 Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes
VIUDEZ indicacion expresa de lo requerido dirigida al Gerente de Recursos, (FUT) 30 (TREINTA) | de la Gerencia de Rect Rect Consejo
indicando su direccién domiciliaria y teléfono. DIAS HABILES |  Recursos ector ector Universitario
2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante. Humanos
Base Legal: 3 Partida de Matrimonio Civil, emitida con posterioridad a la fecha de Plazo para Presentar Plazo para
*|Art. 32° del D.L. N° 20530 fallecimiento del causante, con una antigiiedad no mayor de tres meses. el Relcé”s" : Ps::u”rt:g el
*|Art.24° inc.n del D.Leg. 276 4 Partida de Defuncion del causante, con una antigiiedad no mayor a tres QUINCE DIAS 15
*|Art.119° del D.S.005-90-PCM meses. QUINCE DIAS
*[Ley 28449 * En caso de conyuge varon sobreviviente presentar Declaracion Jurada de
*[Art. 7° de la Res. Jef. N° 125-08- incapacidad de subsistir por si mismo, carecer de renta afecta en montos Plazo para Resolver Plazo para
Jefatura/ONP superiores a la pension y no estar amparado por algun sistema de el Recurso : Resolver el
seguridad social 30 Recurso :
X TREINTA DIAS 30
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO, POR TREINTA DIAS
GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTADO.
109 [ PENSION PROVISIONAL DE | 1 Solicitud (FUT) del recurrente o su representante legal, dirigida al Gerente| ~ F-001 Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes .
ORFANDAD de Recursos, requiriendo Pension de Orfandad indicando la direccion de la Gerencia de Rector Rector Consgjo
domiciliaria. 30 (TREINTA) Recursos Universitario
DIAS HABILES Humanos
Base Legal: 2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante.
*|Art. 34° del D.L. N° 20530 3 Partida de Nacimiento de hijos del causante que solicitan pension, con Plazo para
. _— Plazo para Presentar Presentar el
*| Art.24° inc.n del D.Leg. 276 una antigiiedad no mayor a tres meses. el Recurso : Recurso :
*|Art.119° del D.S.005-90-PCM 4 Partida de Defuncion del causante, con una antigiiedad no mayor de tres 15 5
*|Ley 28449 meses. QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*[Art. 7° de la Res. Jef. N° 125-08- * En caso sean hijos adoptivos, adjuntar adicionalmente copia certificada
Jefatura/ONP de la resolucion correspondiente.
*En caso sean menores o mayores de edad incapacitados adjuntar Plazo para Resolver :izo"lvzar";
Certificado Médico expedido por una Comision Médica del Ministerio de el Recurso : Recurso :
Salud o del Seguro Social de Salud, en la que se declare la incapacidad 30 S 30
absoluta para el trabaio del beneficiario. TREINTA DIA TREINTA DIAS
* En caso sean mayores de edad adjuntar constancia original de estudios
basicos o superiores
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO, POR
GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTADO.

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE 5 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION oLAZO PARA o AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN Formulario /[ (en % UIT afio Autom- |_Ealuacion Previa RESOLVER PROCEDIMENTO | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacién Codigo / 2017) (en gy |AHtome- (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién | UIT=5/4050 fco | Positvo | Negativo
110 [ PENSION PROVISIONALDE 1 Solicitud (FUT) del recurrente o su representante legal, dirigida al dirigida[ ~ F-001 Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes Rect Rect Consejo
ASCENDIENTES al Gerente de Recursos, requiriendo Pension de Ascendientes indicando 30 (TREINTA) | e |a Gerencia de ector ector Universitario
Base Legal: la direccién domiciliaria. DIAS HABILES Recursos o
ase eqdL Humanos Pl Present azo para
*|Art. 36° del D.L. N° 20530 2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante. e | Presentarel
’ Recurso :
*|Art.24° inc.n del D.Leg. 276 3 Partida de nacimiento del causante, con una antigliedad no mayor de tres QUINéZ DIAS 15
*Art.119° del D.S.005-90-PCM (03) meses a la fecha de presentacion.. QUINCE DIAS
*|Ley 28449 4 Partida de defuncion del causante, con una antigliedad no mayor de tres Plazo para Resolver Plazo para
*[Art. 7° de la Res. Jef. N° 125-08- (03) meses a la fecha de presentacion.. el Re3c(l;rso : RF:);;)LII\:::) gl
Jefatura/ONP 5 Declaracion Jurada indicando desconocer la existencia de beneficiarios TREINTA DIAS 0
con derecho a la pension de viudez u orfandad. TREINTA DIAS
6 Declaracion Jurada del solicitante indicando haber dependido
econémicamente del causante a la fecha de su fallecimiento y de carecer,
de rentas o ingresos superiores al monto de la pension que percibia o
hubiere podido percibir el causante.
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO, POR
GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTADO.
111 | SUSPENSION DE PENSION POR | 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos (FUT) F-001 Gratuito | Gratuito X 30 (TREINTA Mesa de Paﬁes Rector Rector Consejo
REINGRESO AL SERVICIO DEL 0 ( ) | de la Gerencia de Universitario
ESTADO . DIAS HABILES Recursos
2 Presentar DNI orlglnal Humanos Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar
Base Legal: Recurso : el Recurso :
gal: 15 15
*|Art.54° inc d) del D.L. 20530 3 Resolucion de Ingreso al Servicio del Estado de la Entidad de QUINCE DiAS QUINCE DiAS
D.S.005-90-PCM destino. Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso : Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
112 REACTIVACION 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos. F-001 Gratuito | Gratuito X 30 (TREINTA) Mesa de Partes Rector Rector Consejo
DE PENSION 2 Copia autenticada de la Resolucion que acredite su cese en la entidad DIAS HABILES de la Gerencia de Universitario
Base Legal: donde presté servicios como activo (reingreso). EE[?;:E? Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar
*|Art. 54°inc d del D.L. 20530 3 Constancia de haberes y descuentos de inicio y cese de la entidad donde Re°1“5'5° : el RelcsL"S" :
prestd servicios. QUINCE DIAS QUINCE DIAS
4 Liquidacion del tiempo de servicios. Plazo par :ufse;?"'e’ el | Plazo par :ufse;?"'e’ el
NOTA SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO POR 0 0
GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTADO TREINTA DIAS TREINTA DIAS
pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro - Trujillo - Local Centra agina
(*) El li fecti la Oficinade T ia-Jr.Di de Al 344 - Trujillo - Local C | UNT Pdagina 90
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION oLAZ0 PARA o AUTORDD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN Formulario /[ (en % UIT afio Autom- |_Ealuacion Previa RESOLVER PROCEDIMENTO | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacién Codigo / 2017) (en S1) “t°ma' - — (endias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/4050 90| Positivo | Negativo
13 DUPLICADO DE BOLETAS DE 1 Peticion verbal
PAGO AUTENTICADAS No aolica Mesa de Partes . .
) P 1 (UN) DIA de la Oficina Director de No aplica No aplica
Base Legal: 2 Pago por Duplicado de Boleta 0.049% 2.00 (I-I A%IL Técnicade | Remuneraciones
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS Remuneraciones | y Pensiones
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°) y Pensiones
114 | REPORTE DE DESCUENTO A
FAVOR DE PERSONAS E 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos (FUT) F-001
INSTITUCIONES Noaplica Mesa de Partes Director de No aplica No aplica
PARTICULARES 2 Pago por descuento en planilla de remuneraciones. 0.123% 5.00 02 (DOS) DIAS | de la Gerencia de Remuneraciones
Base Legal: HABILES Eﬁ;g:gz y Pensiones
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°)
115 | CESE POR FALLECIMIENTO DEL| 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos, presentada por el Gratuito | Gratuito X Consejo
SERVIDOR DOCENTE O beneficiario. Dizgs(\ll-ligrfés Mesa de Partes | Rector Rector Universitario
ADMINISTRATIVO 2 Acta de Defuncion autenticada. de la Gerencia de Plazo para Presentar Plazo para
Recursos el Recurso : Presentar el
Base Legal: Humanos 15 Recurso :
*|Ley N° 25897 AFP 3 Documento legal que pruebe la relacion directa con el servidor. QUINCE DIAS 15
*[D.L. N° 19990 Sist.Nac.Pens QUINCE DIAS
*(D.S.005-90-PCM (Art. 192°) 4 Documento de identidad en fotocopia. Plazo PRaef :ufse:?"'ef el [Plazo PRaef :ufse:?"'ef el
#|D.L. N° 20530 (Art.37°y 399) 0 0
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
Consejo
116 | CESE POR LIMITE DE EDAD 70 Rector Rector Universitjario
ANOS, PENSION PROVISIONAL - » ) . . _ 20 (VEINTE) | Mesa de Partes
DE CESANTIA Y CTS 1 Informe Técnico de la Oficina de Escalafén relacionado al cese por Gratuito | Gratuito X DIAS HABILES | d¢ a Gerencia de Plazo para Presentar Plazo para
- " . . . el Recurso : Presentar el
limite de edad. Accidn de oficio a cargo de la Gerencia de Recursos 15 Recurso :
Base Legal: Recursos. Humanos QUINCE DIAS 15
*[D.L. N° 20530 (Art.32° y 39°) QUINCE DIAS
*D.L. N° 19990 Sist.Nac.Pens Plazo para Resolver Plazo para
«|D.S.N° 005-90-PCM (Art182° y 1867) el Recurso : Resolver gl
30 Recurso :
*|D.S. N° 051-91-EF TREINTA DIAS 30
*|D.LN° 276(Art.34° y 359) TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION oLAz0 PARA AUTORDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE PARA
ORDEN Formulario/ | (en % UIT afio Autom3 Evaluacion Previa e PROCEDIMIENTO
Namero y Denominacién Codigo / 2017) (en gy |AHtome- (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacien | UIT=S/4050 tico | Positivo | Negativo
117 | RENUNCIA O CESE, CTS DEL | 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos, con 30 dias de|  F-001 Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes Rect Rect Consejo
PERSONAL NOMBRADO DE | anticipacion, con el V°B® del Jefe inmediato. (FUT) 10(DIEZ) | de la Gerencia de ector ector Universitario
LA UNT DIAS HABILES |  Recursos
Humanos Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar
Base Legal: 2 Constancia de no adeudo. Reclusrsol. el Relc;rsf;.
*|Ley N° 25897 AFP 3 Acta de haber entregado el cargo al personal o jefe inmediato. QUINCE DIAS QUINCE DIAS
* DL N° 19990 Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Sist.Nac de Pensiones Rec;éso' Rec;éso'
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
118 | RENUNCIA O CESE, PENSION | 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos, con 30 dias de[ ~ F-001 Gratuito | Gratuito X 20 (VEINTE) Mesa de Paﬂes Rector Rector Consejo
PROVISIONAL DE CESANTIA anticipacion salvo exoneracion expresa. DIAS HABILES de la Gerencia de Universitario
DEL PERSONAL NOMBRADO Recursos
DE LA UNT 2 Acta de haber entregado el cargo al personal o jefe inmediato. Humanos Plazo para Presentar Pp'am -
el Ref;rso : ;iees:unr;?
Base Legal: QUINCE DIAS QU|Né|55 DIAS
*|Art.47° del DL 20530 NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO, POR
*|D. Leg. (Art,. 32°inc b) GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTADO. Plazo para Resolver Plazo para
f | Recurso : Resolver el
*|D.S.N° 005-90-PCM (Art. 182° inc € ;
b) y Art. 189° 30 Recurso :
)y Art. 189°) TREINTA DIAS 0
*|Art. 7° de la Res. Jef. N° 125-08- TREINTA DIAS
Jefatura/ONP
119 |REINGRESO A LA| 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Humanos (FUT) F-001 Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes Rect Rect Consejo
ADMINISTRACION PUBLICA I;‘Lgﬁig[’éé de la Gerencia de ector ector Universitario
2 Estar dentro de los 2 afios posteriores al cese Recursos Plazo para
Humanos Plazo para Presentar P tar el
Base Legal: el Recurso : ;e::uf:;?
* o NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO, POR N 12 DiA 15
Art. 41° del D.S.No 005-90-PCM GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTADO. QUINCEDIAS 1 quiNcE Dias
*ID Leg 276 Plazo para Resolver Plazo para
' ' el Recurso : Resolver el
30 Recurso :
TREINTA DIAS 30
TREINTA DIAS
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 92
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION oLAz0 PARA oo AUTORDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN Formulario /[ (en % UIT afio .| Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMENTO | COMPETENTE PARA
Automa- dias habil RESOLVER A A
Ndmero y Denominacién Cédigo / 2017) (en S1) (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/4050 tico | Posiivo | Negativo
120 STICKER DE PERMISO 1 Presentar DNI original y tarjeta de propiedad.
VEHICULAR
(SOLO PARA DOCENTES, o
ADMINISTRATIVOS, ALUMNOS | 2 Carné Universitario o ficha de matricula (alumno). No aplica No aplica
DE PRE GRADO Y POSTGRADO Mesa de Partes Director de
DELAUNT) 3 Fotocheck (Docente y/o Administrativo). . Alinstante (:; la Difec:if"? 9| Recursos Fisicos
Base Legal: No aplica ecursos Fisicos
4 Pago por sticker. 0.247% 10.00
*|Resolucion de Consejo Universitario
N°0131-2006/UNT
Pagina 93
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION oLAZ0 PARA AUTORDD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE INICIO DEL
ORDEN Formulario /[ (en % UIT afio Autom- |_Ealuacion Previa RESOLVER PROCEDIMENTO | COMPETENTE PARA
Namero y Denominacién Codigo / 2017) (en gy |AHtome- (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=5/4050 tico | Posiivo | Negativo
VENTA DE BASES PARA PROCESOS DE SELECCION
I I
121 VENTA DE BASES PARA 1 Estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores. No aplica
A) ADJUDICACION DE MENOR
CUANTIA (ANC) 2 Presentar DNI del solicitante o DNI y acreditacion de Poder del
B) ADJUDIC?:[I)?N DIRECTA representante legal.
C) LICITACION PUBLICA |
CONCURSO PUBLICO 3 En caso de:
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA (AMC) No aplica No aplica
Base Legal: Es gratuito. Gratuito  |Gratuito " )
*|At21° de la Ley N° 30225 Ley de Alinstante Xssatpam?s (:e Copmne Espetmal
i astecimiento ermanente
Contrataciones del Estado (11.07.2014). ADJUDICACION DIRECTA (AD)
Recibo de Pago por derecho de Bases Administrativas de 0.370% | 15.00
*|Art. 26° del Decreto Supremo N° 350-|  Adjudicacion Directa.
2015-EF Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y Art. 27° del , ;
Decreto Supremo N° 056-2017-EF que| ~ LICITACION PUBLICA / CONCURSO PUBLICO
fznggﬂéi e;{ DTCFG‘O Sugfeﬁl“’ T° 35d°' Recibo de Pago por derecho de Bases Administrativas de Licitacién o494 | 2000
- eglamento de la Ley de T P . o .
Contrataciones del Estado (19.03.2017). Pblica o Concurso Pblico.

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 94
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION oLAZ0 PARA AUTORDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N°DE DENOMINACION DEL - INICIO DEL
ORDEN PROCEDIMIENTO . o FOfmUl|al‘|0/ (en % UIT afio Autométic Evaluacion Previa RE$OLYER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Numero y Denominacién Codigol 2017) (en S1) 5 (en dias habiles) PARARESOLVER | - RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | UIT=8/.4050 Positivo | Negativo
PROCESOS DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
122 EXAMEN CLINICO Y DE 1 Acudir a Examen segun Cronograma de Examen
LABORATORIO ANUAL A No aplica No aplica
ESTUDIANTES DE MEDICINA
PARA ACREDITACION 2 Pago unico derecho de examen clinico y de laboratorio. 0.123% 5.00 No aplica
Base Legal:
*|Art. 75° de la Ley 30220.
*|Estatuto UNT (Art.338°)
*| Dictamen N°028-2002 CAFME
RR. N°0311-2002/UNT
TRANSFERENCIA DE o
13 | PACIENTES A ESPECIALISTAS | 1 Came Universitario
) N No aplica No aplica
Gratuito | Gratuito No aplica Alinstante | ATCIVO SEVC0. | e s Tratante
Base Legal: Médico
*[Art. 75° de la Ley 30220.
*|Estatuto UNT (Art.338°)
SERVICIOS DEL COMEDOR UNIVERSITARIO
124 ATENCION DE A) BECARIOS, REGULARES, CATEGORIA A (Desayuno/
COMENSALES Almuerzo y Cena de Lunes a Domingo)
1 Estar incluido en el Padrén de Usuarios del Comedor. No aplica Al instante Comedor Administrador No aplica No aplica
2 Pago con boleta de depdsito en Caja Trujillo. Universitario del Comedor
Base Legal: -Becarios Gratuito | Gratuito Universitario
*|Art. 75° de la Ley 30220. -Regulares 0.049% 2.00
*|Estatuto UNT (Art.338°) -Categoria A 0.086% 3.50
Nota: El pago por el servicioes (B) COMENSALES LIBRES
diario. Estudiantes UNT - Pre o Posgrado
1 Carnet, Fotocheck 6 DNI.
2 Pago diario con boleta de depésito en Caja Trujillo. 0.111% 4.50
Otros
1 Carnet, Fotocheck 6 DNI.
2 Pago diario con boleta de depdsito en Caja Trujillo.
Nota: 1.- Para estudiantes de otras Universidades, que participan
en Eventos Academicos 6 Practicas Pre Profesionales.
0.123% 5.00
Nota: 2.- Para particulares que desean usar el servicio. 0.173% 7.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE DENOMINACION DEL _ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/  (en % UIT afio Autométic Evaluacion Previa RE$OLYER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Nimero y Denominacion Codigo/ 2017) (en SI) 5 (en dias hébiles) PARARESOLVER | - ReCONSIDERACION APELACION
Ubicacién | UIT=5/.4050 Positivo | Negativo
PROCESOS DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
ACCIONES DE SERVICIO SOCIAL - GESTION DEL BIENESTAR UNIVERSITARIO
125 | ORIENTACION Y CONSEJERIA Gratuito | Gratuito N' | ' Alinstante _
SISTOC 1 Llenar Formato. ¢ aplica Mesa de Partes DE;irerg)srt:?
Base Legal: Servicio Social Universitario No aplica No aplica
*|Art. 75° de la Ley 30220.
*|Estatuto UNT (Art.338°)
126 ESTUDIO §OCIOECONOMICO 1 .DOII.C.IIUG olrlgloa. .al uireclor de plenestar UNiersiaro,| oo,
PARA CREDITO EDUCATIVO justificando lo solicitado. Director de ' "
q Gratuito Gratuito No aplica 02 (DOS) DIAS|  Mesa de Partes Bienestar o aplca Noaplca
Base Legal: HABILES Servicio Social Universitario
*|Art. 75° de la Ley 30220.
*|Estatuto UNT (Art.338°)
127 | CALIFICACION PARA COMEDOR Y
OTRAS PRESTACIONES 1 Llenar formato
ASISTENCIALES ) i
2 Promedio ponderado No aplica 03[(;:-:5 S) Mesa de Partes DBIir:rC]:)srt:? No aplica No aplica
Base Legal: 3 Una foto 0.123% 5.00 HABILE | SevicioSocial |\, : o sitario
*|Art. 75° de la Ley 30220. 4 Pago por calificacion
*|Estatuto UNT (Art.338°)
128 CATEGORIZACION 1 Solicitud dirigida al Director de Bienestar Universitario,
SOCIOECONOMICA A justificando lo solicitado. ) No aplica No aplica
INGRESANTES, ACTUALIZACION | 2 Matricula vigente Noaplica
Y/O RECATEGORIZACION 3 Recibo por derecho de Historia Social, incluido en el costo de la
10 (DIEZ) DIAS| Mesa de P Jefe de la
Base Legal: matricula (S/.6.00) I(-I ABIIZES siivaicis si:izf Unidad de
*|Art. 75° de la Ley 30220. 4 Constancia de acreditacion Servicio Social
*|Estatuto UNT (Art.338°) Pago por el servicio
a) Categorizacion ingresantes Gratuito Gratuito
b) Recategorizacion / Actualizacion 0.123% 5.00
O0IICIua  ainglaa al vireclor ae  oblenestar  universiaario, F-001
129 |RECONSIDERACION DEL SERVICIO| " jistificando lo solicitado. . 04 (CUATRO) . _
DE COMEDOR UNIVERSITARIO cratuito | Gratuit No aplica ) | esa de Partes de| Jefe de Servicio No aplica No aplica
2 Recibo de prestaciones asistenciales ratufto ratufto HABILES Servicio Social Social
Base Legal: 3 Promedio ponderado
*|Art. 75° de la Ley 30220. 4 Avance curricular
*|Estatuto UNT (Art.338°)

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADVINISTRATIVOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/  (en % UIT afio Autométic Evaluacion Previa RE$OLYER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Nimero y Denominacion Codigo/ 2017) (en SI) (en dias hébiles) PARARESOLVER | - ReCONSIDERACION APELACION
Ubicacién | UIT=5/.4050 0 Positivo | Negativo
PROCESOS DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
DUPLICADO DE CARNE DE lbOII.C.IlUG (JII’IgI(Ja. .al uireclor ae  bienestar UNiersiaro,| oo | | No aplica No aplica
130 COMENSAL justificando lo solicitado. .
No aplica 1 (UN) DIA Mesa de Partes de| Director de
Base Legal: 2 Una foto 0.148% 6.00 HABIL la oficina de Bienestar
*Art. 75° de la Ley 30220. 3 Pago por duplicado de carné Servicio Social Universitario
*|Estatuto UNT (Art.338°)
131 | BECAS EN EL COMEDOR PARA | 1 Solicitud dirigida al Director de Bienestar Universitario F-001
INTEGRANTES GRUPOS Mesa de Partes de| Director de | Jefe de la Direccion Director General
ARTISTICOS Y DEPORTISTAS . . la Direccion de Bienestar de Bienestar R
CALIFICADOS 2 Adjuntar con§tanC|a de pertenecer al grupo con V°B° del Bionostar Universitario Universitaro de Administracién
Jefe de la Unidad. 20 (VEINTE) Universitario
—g—Base Legal: Gratuito Gratuito X DIAS Plazo para Presentar el |Plazo para Presentar
*|Art. 75° de la Ley 30220. HABILES Recurso : el Recurso :
15 15
*|Estatuto UNT (Art.338°) QUINCE DIAS QUINCE DiAS
*|Acuerdo C.U. 31-10-96 Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
*|R.R. 350-02/UNT Recurso : el Recurso :
o 30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
. 1 Solicitud dirigida al Rector. (FUT) . . Mesa de Partes de
132 SUBVENCION POR F-001 Gratuito Gratuito X 30 (TREINTA) | Secretaria General Rector Rector Consejo
ENFERMEDAD . . DiAS de la UNT Universitario
2 Certificado Médico. HABILES
Base Legal: Plazo para Presentar el [Plazo para Presentar
#|Art. 75° de Ia Ley 30220. e N
*|Estatuto UNT (Art 338°) NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO QUINCE DiAS QUINCE DiAS
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Recurso : el Recurso :
DEL ESTADO. 30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADNNISTRATIVOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario/  (en % UIT afio automstic| Evaluacion previa | RESOLVER ) ppqeenyeyrg | COMPETENTE
Nimero y Denominacion Codigo/ 2017) (en 1) |emee (en dias hébiles) PARARESOLVER | - ReCONSIDERACION APELACION
Ubicacién | UIT=5/.4050 0 Positivo | Negativo
PROCESOS DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
ACCIONES DE RECREACION Y DEPORTES - GESTION DEL BIENESTAR UNIVERSITARIO
133 | INSCRIPCION A LOS TALLERES | 1 Una foto para el Carnet. N o| aplic |a . Jefe de la No aplica No aplica
DEPORTIVOS Alinstante Unidad de Unidad de
Recreacion y -
Base Legal: 2 Pago por los conceptos siguientes: Deportes Recreacion y
*[Art, 75° de la Ley 30220. Taller 0.864% 35.00 Deportes
*|Estatuto UNT (Art.338°)
NOTA: (Taller de Natacion)
- Pago a piscina 0.494% 20.00
134 PARTICIPACION EN: Inscripcion de la Escuela: No aplica Unidad de Jefe de la No aplica No aplica
CACHIMBOS DEPORTIVOS Y 1 Pago Unico por derecho de inscripcion 0.617% 25.00 Al instante Recreacion y Unidad de
JUEGOS DEPORTIVOS Deportes Recreacion y
INTER-ESCUELAS Y/O N Deportes
N
INTERFACULTADES Inscrlgclon-de la Facultad .
1 Pago Unico por derecho de Inscripcion. 1.235% 50.00
Base Legal:
*|Art. 75° de la Ley 30220.
*|Estatuto UNT (Art.338°)
135 [ VACACIONES RECREATIVAS 1 Solicitar Inscripcion No aplica Unidad de Jefede la No aplica No aplica
Base Legal: 2 Pago por movilidad : Al instante Recreacion y Unidad de
*| Art. 75° de la Ley 30220. Deportes Recreacion y
*|Estatuto UNT (Art.3369) * Playa Local 0.123% 5.00 Deportes
*Playa (Tumbes) 1.852% 75.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N°DE DENOMINACION DEL — oo INICIO DEL Pt RECURSOS ADMITISTRATIVOS
ORDEN ormulario (en % UIT afio " Evaluacion Previ L PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion Cadigo/ 2017) (en S/) Automatc| *Y7H0en TEE (en dias habiles) PARARESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién UIT=8/4050 0 Positivo | Negativo
SERVICIO DE BIBLIOTECAS
, Dos fotografias a color, recientes, tamafio carne (por
136 CARNE DE BIBLIOTECA :
primera vez)
CENTRAL (Graduandos, | , Copia de recibo de agua, luz o teléfono N li
Egresados, Ex-alumnos y P - gua, lu ’ caplica
Particulares) 3 Presentar original de DNI 02 (DOS)DIAS| .| Sistemade No aplica No aplica
Base Legal: Derecho de pago Unico 0.272% 11.00 HABILES Bibliotecas
*| Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°).
DUPLICADO DE CARNE DE ) .
137 LECTOR DE BIBLIOTECA Ficha de Matricula
CENTRALY Una foto a color, recientes, tamafio carne. No aplica
ESPECIALIZADAS . ) . i
Constancia de no adeudar libros en Bibliotecas U.N.T. 1(UN)DIA | _. .U”'dad de Sistema de ) '
(UN)
HABIL Biblioteca Central Biblioteca No aplica No aplica
Base Legal: Derecho de pago nico 0.148% 6.00 o Especializada
| Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°).

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION 'ﬁ?ﬁ%@i%;ﬁg%ﬂ?&?
N°DE DENOMINACION DEL — oo INICIO DEL Pt
ORDEN ormulario/ | (en % UIT afio .| Evaluacion Previ DU PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Némero y Denominacién Cécigo 01 en S) Auto(r)natlc VEUAcON IO | e dfas habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion UIT=§/4050 Positivo | Negativo
SERVICIO DEL HERBARIUM TRUXILLENSE
DETERMINACION 1 Solicitud dirigida al Director del Herbario (FUT) F-001
13g | TAXONOMICA DE PLANTAS
No aplica " "
Base Ledal: 2 Alcanzar la muestra (espécimen) de la planta a determinar. 07 (SIETE) Herbari Director del No aplica No aplica
=280 Leqak DIASHABILES| %" Herbario
*|Art. 66° de la Ley 30220.
*| Decreto Supremo N° 006-2017-JUS| 3 Pago del servicio por espécimen 0.123% 5.00
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°).
139 SECADO DE PLANTAS 1 Solicitud dirigida al Director del Herbario (FUT) F-001
Base Legal: 2 Alcanzar la muestra(espécimen) de la planta a secar No aplica 03 {DIAS) Herbario Director del No aplica No aplica
*| Decreto Supremo N° 006-2017-JUS HABILES Herbario
TUO delaLey N° 27444 (Art. 116°).| 3 pagq del servicio por espécimen 0.025% 1.00
140 USO DEL PATRIMONIO
(PLANTAS SECAS Y e ) ! ) ' )
BIBLIOTECA) DEL HERBARIO 1 Solicitud dirigida al Director del Herbario (FUT) F-001 No aplica . . No aplica No aplica
. . Atencion . Director del
Gratuito Gratuito . Herbario )
Inmediata Herbario
Base Legal:
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
TUO de la Ley N° 27444 (Art. 116°).
SERVICIO MUSEOS - MUSEO ZOOLOGIA
DETERMINACION . . ,
141 | TAXONOMICA DE ESPECIES | ! Presen’tar sloI.|C|tud d|r|g|d.al al Director del Museo de| F-001
ANIMALES Zoologia, solicitando el servicio. . No aplica No aplica
No aplica Director del
07 (SIETE) Museo de Museo de
Base Legal: 2 Alcanzar muestra del ejemplar a determinar. DIAS HABILES Zoologia Zoologa
*|Art. 66° de la Ley 30220.
*|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
TUO delaLey N° 27444 (Art. 116°).| 5 Pago del servicio por espécimen 0.123% 5.00
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 100
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TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

N°DE

ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacion

(en % UIT afio
2017)
UIT=S/.4050

(en SI.)

Autométic
0

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

RECONSIDERACION

APELACION

SERVI

CIO DE MUSEOQS - MUSEO DE ARQUEOLOGIA

142

PRESTAMO PARA
EXPOSICION DE PIEZAS
ARQUEOLOGICAS

Base Legal:

*1Art. 66° de la Ley 30220.
*|Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS TUO de la Ley N° 27444 (Art.
116°).

CARACTER INTERNACIONAL

1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia.

2 Plan de exposicion o Proyecto
3 Poliza de seguro

4 Resolucion Rectoral

5 Acta Notarial

6 Firma de Convenio

7 Catalogacion del material

8 Subvencion de acuerdo a la cantidad, calidad y el tiempo de
exposicion.
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER
DEL ESTADO.

30 (TREINTA)
DIAS HABILES

Secretaria del
Museo de
Arqueologia

Jefe de Museo
de Arqueologia

No aplica

No aplica

CARACTER LOCAL
1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia.

2 Plan de exposicion o Proyecto.
3 Carta Fianza y Péliza de Seguro.
4 Catalogacion del material

NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER
DEL ESTADO.

Gratuito

Gratuito

05 (CINCO)
DIAS HABILES

Secretaria del
Museo de
Arqueologia

Jefe del Museo
de Arqueologia

No aplica

No aplica

CARACTER NACIONAL

1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia.

2 Plan de exposicién o Proyecto

3 Carta Fianza y Péliza de Seguro.

4 Resolucion Rectoral

5 Acta Notarial

6 Firma de Convenio

7 Coordinacion con I.N.C.

8 Catalogacion del material

9 * El derecho de pago sera de acuerdo al convenio

NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER
DEL ESTADO.

15 (QUINCE)
DIAS HABILES

Secretaria del
Museo de
Arqueologia

Jefe del Museo
de Arqueologia

No aplica

No aplica

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

Pagina 101



st
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2017

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL autorop | RECURSOS AOMRISTRATIVOS
PROCEDIMIENTO ] o Formulario/ (en % UIT afio Automatic|  EVvaluacion Previa RSSOEVEF PROCEDIMIENTO PES,LW:E;S,\LIJER
N° DE Nimero y Denominacién Cédigo/ 2017) (en 81 o (en dias habiles) RECONSIDERACION |  APELACION
ORDEN Ubicacion UIT=5§/.4050 Positivo | Negativo
SERVICIO DE MUSEOS - MUSEO DE ARQUEOLOGIA
CARACTER ACADEMICO-CIENTIFICO
1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia. F-001
i No aplica
) 2 Objetivo de las tomas. Gratuito Gratuito p 02 Igi()B?zéJSIAS
143 REALIZACION DE 3 Firma del acta de compromiso de uso y derecho de las
DOCUMENTALES publicaciones
No aplica No aplica
CARACTER CULTURAL - CIENTIFICO Secretaria del
" . ) . . 01 (UN) DIA Muscode | Vo de Museo
1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia. F-001 Gratuito Gratuito . de Al logi
No aplica HABIL Arqueclogia | %€ raueciosia
2 Carta de compromiso de los fines del Documental
Base Legal:
*1Art. 66° de la Ley 30220. CARACTER COMERCIAL
*|Decreto Supremo N° 006-2017-| 1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia. F-001 $200 No aplica 07 (SIETE)
JUS TUO de la Ley N° 27444 (Art.| - Objetivo del Documental P DIAS HABILES
116°). .
3 Pago por derecho de pago unico.
144 | REALIZACION DE TOMAS
DE FOTOGRAFIAS DE T, . .
: Solicitud dirigida al Director del Museo de Arqueologia g
CARACTER COMERCIAL | ‘ fueos F-001 Secretara do
$10 No aplica 02 (DOS) DIAS Museo de Jefe del Museo
Base Legal: 2 Derecho de pago por pieza HABILES Arqueologia de Arqueologia No aplica No aplica
*|Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS TUO de la Ley N° 27444 (Art.
1169).
145 EXPOSICIONES 1 Solicitud dirigida al Director del Museo de Arqueologia F.001
TEMPORALES, MONTAJES ) ,
MUSEOGRAFICOS EN X |10 DIEZ) DIAS Seh;[]est:gz :el anscg gee' No aplica No aplica
OTRAS INSTITUCIONES 2 Pago por exposiciones
9o por exp 7.407% 300.00 HABILES | srqueclogia | Arqueologia
Base Legal:
*|Decreto Supremo N° 006-2017- NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO
JUS TUO de la Ley N° 27444 (Art. NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER
116°). DEL ESTADO.
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 102



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO F-001
M‘\ FORMATO UNICO DE TRAMITE - F.U.T.

o | Fecha

Dingido a

Apellidos v Nombres: DNIL:

Dhreccion: Teléfono: E-Mail:

Alumno con N® Matricula Docente Administrativo CodTrabajader,
De la Oficina:

Objeto de la Solicitud- (Indicar en forma clara lo que solicita v detallar documentos que adjunta)

TKIVERSIDAD NACIONAL DE TRUNLLO
N* Procedmuento del TITPA -

FACULTAD T OFICTMA
FECHA- ! ! HOFA,,
FECEPCIOMISTA,,

AUTOMATICO |:| SA (5 |:| AL D

PLAZO ATENCICR (sagin TUPA):

Reg.Doc. N° REGISTRO FIRMA
Firma del Sclicitante | Reg Exp, N°

Loz datos consignados en 2] presents formulanio v la mfommacion contenida en los documentos gque acompaic son verdaderos ¥
tienen el cardcter de DECLAFRACION NUEADA los mismes que estdn sujetos a fiscalizacion posterior, que an caso de acreditarse

falzedad o frande, me someto a las zanciones astablacidas en la Ley 27444,
DESGLOSABLE

Apellidos y Nombres: DI -
Objeto de la Solicttud: (Indicar en forma clara lo que solicita y detallar documentos que adjunta)

N* Procedimiento del TUPA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJLLO
FACULTAD U OFICTHA
FECHA- ¢ ! HORA:,
Eeg.Doc, N° )
o FRECEPCIONMISTA;
AUTOMATICO |:| 5.4 (=) |:| SAL) D
- N PLAZO ATENCION (segim TUDA):
DISTRIBUCION GRATUITA (pegin TEPA)
REGISTRO FIRALA




FIRMA Y SELLO DE RECEPCION

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

UNIVERSIDAD NACIONAL (Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
DRI aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

N° DE REGISTRO:
[ FORMATO N° 002 ]

(I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION

L/

(1. DATOS DEL SOLICITANTE: )

-

Marcar con un aspa (x) Documento de Identidad NUMERO DE R.U.C.

Persona Natural D Representante Legal D

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL

DOMICILIO : AV. /CALLE / JIRON / DPTO / MZA / LOTE / URB

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

QORREO ELECTRONICO: TELEF. CELULAR

\_

[ lll. INFORMACION SOLICITADA: ]

- N

~

V. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

\

-
VI. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION:

D Copia Simple D Copia Autenticada D Diskette D CD D Correo Electrénico D Otro

4 )

APELLIDOS Y NOMBRES DEL INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL [ OBSERVACIONES :
DNI:
- J
~
FIRMA O HUELLA DIGITAL DEL INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL ) K /

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica,
aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM) ™\
FIRMA Y SELLO DE RECEPCION

[ FORMATO N° 002 ]

( APELLIDOS Y NOMBRES DEL INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL ]
L J N° DE REGISTRO:
J
[ OBSERVACIONES : ]
4 N\




UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

F-003-A

OFICINA CENTRAL DE REGISTRO TECNICO

GRADO DE BACHILLER:

APELLIDOS Y NOMBRES:

pNE [T TTTTTT] FECHADE NACIMIENTO: [ | | [ [ [ ]

NUMERO DE MATRicuLA: L L I I T[T TTT]

ESCUELA PROFESIONAL DE

FACULTAD DE

DOMICILIO

TELEFONO FIJO | | | | | | | | | |

TELEFONO CELULAR | | | HEER D

CORREO ELECTRONICO |

Tramite solicitado:

1. Se me declare expedito para optar el Grado de Bachiller []

2. Se me sefiale dia y hora para la colacion de Grado de Bachiller []

FIRMA DEL ALUMNO



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO F-003-B

OFICINA CENTRAL DE REGISTRO TECNICO

TITULO PROFESIONAL DE:

Con mencidn Especialista 2da. Especialidad Profesional

En

APELLIDOS Y NOMBRES:

NUMERODEMATRTCULA:| | | | | | | | | D.N.I. | | | | | | | | |

FECHADENACIMENTO: | | | [ | | |

FACULTAD DE

ESCUELA ACADEMICO PROFESIONAL DE SEDE

UNIDAD DE 2da.ESPECIALIDAD EN:

PROGRAMAS EXTRAORD.DE FORMACION DOCENTE: SEDE:

DOMICILIO

TeLéronorizo | 1 [ [ [ | TELéFoNoceLUlAR | L | [ T 1 1 1 1]

CORREO ELECTRONICO | |

MODALIDAD PARA OBTENER EL TiTULO

FECHA DE SUSTENTACION: FECHA DE COLACION:

CENTRO DE TRABAJO:

PROCEDENCIA DE COLEGIO NACIONALD PARTICULAR |:|

DOY FE QUE MIS DATOS SON CONFORME
FIRMA DEL ALUMNO

Llene este formato con letra imprenta legible (lapicero tinta liquida azul), con los apellidos y nombres completos, y letra mayuscula. Cualquier
error es responsabilidad del Egresado y/o Graduado. La informacién requerida esta relacionada con la Acreditacion Universitaria



N° Proced. TUPA 53 F-004

SOLICITA RECTIFICACION Y/O
INCLUSION DE NOMBRE

UNIVERSIDAD NACIONAL
DE TRUJILLO

SENOR

Nombres y Apellidos completos

Escuela Profesional N° Matricula

NIVEL: CONDICION:

Pre Grado |:| Posgrado |:| Estudiante I:I Egresado |:|

Solicito a usted ordenar a quien corresponda la Rectificacion y/o Inclusion de Nombre por figurar

erroneamente  escrito: , debiendo

ser: :en los

siguientes documentos:
DOCUMENTO A CORREGIR:

Actas [ ]

Detalle de los documentos que deben corregirse

Por lo expuesto:
Es justicia que espero alcanzar

Trujillo de del

Firma del Interesado

Adjunto copia fedateada del DNI y pago por derecho de rectificacion de nombres y/o apellidos.
107



N° Proced. TUPA 39 F - 005

SOLICITA: CARTA DE PRESENTACION

UNIVERSIDAD NACIONAL
DE TRUJILLO

SENOR

Nombres y Apellidos completos

En mi condicion de : Alumno |:| Egresado |:| Bachiller |:| Titulado |:| de

la UNT, Escuela Académico Profesional de con DNI N°
,actualmentede  afios de edad, N° matricula

con domicilio actual en , teléfono / celular

N° / y e-mail

Solicito se me extienda una carta de presentacion dirigida a la empresa / institucion:

, representada por:

(nombre de la persona), (cargo);

para realizar:
Précticas: Preprofesionales |:| Profesionales I:I Presentacion como Titulado |:|
Adicionalmente, como alumno sefialo pertenecer en mis calificaciones al |:| Tercio Superior/

|:|Quinto Superior, adjuntando para ello la Constancia correspondiente, 0 no especifico mi
ubicacion. I:I

Por lo expuesto:

Es justicia que espero alcanzar

Trujillo de del

Firma del Interesado

Adjunto copia simple de la ficha de matricula, grado académico o titulo profesional.
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N° Proced. TUPA 96 F - 006

SOLICITA NOMBRAMIENTO
DE PROFESOR EMERITO

UNIVERSIDAD NACIONAL
DE TRUJILLO

SENOR DECANO DE LA FACULTAD DE
S.D.

Nombres y Apellidos completos

Direccion (Calle, N°, Urbanizacién, etc) Teléfono Cadigo

e-mail
ante Ud. con el respeto que se merece, expongo:

Que deseando ser considerado como profesor emérito de esta digna institucion solicito a Ud. se
sirva dar el trdmite que corresponda de acuerdo a la normatividad vigente, para lo cual adjunto:

Constancia escalafonaria con 30 afios (varones) y 25 afios (mujeres) de servicios docentes
prestados a la Universidad, de los cuales 26 afios efectivos a la Universidad (varones) y 21
afios efectivos a la Universidad (mujeres).

Certificado de antecedentes académicos que acredita que no estuve afectado por medida
disciplinaria alguna, expedido por la Gerencia de Recursos Humanos y visado por el
Decano donde acumul6 su mayor tiempo docente

Cuatro ejemplares del proyecto de trabajo de investigacion.

HREEn NNl

Los elementos de evaluacion de alta calidad académica segun lo establecido en el anexo
01 del Reglamento de nombramiento de Profesor Emérito.

Por lo expuesto:
Es justicia que espero alcanzar

Trujillo de del

Firma

DNI
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N° Proced. TUPA 81 F-007

SOLICITA CERTIFICADO DE
PROYECTO DE INVESTIGACION

UNIVERSIDAD NACIONAL

i e SUBVENCIONADO CONFEDU | |
CON FINANCIAMIENTO [ |

SENOR DIRECTOR DE INVESTIGACION CIENTIFICA

S.D.
Nombres y Apellidos completos Cadigo
Direccion (Calle, N°, Urbanizacion, etc) Distrito Provincia
Teléfono Célular E-mail |
docente de la Facultad Dpto.Académico Profesional de

Que, por motivo de requerir el certificado de mi Proyecto de Investigacion registrado con el cédigo N°
y titulado:

Para lo cual adjunto:

Recibo por derecho de pago de certificado por S/. Nuevos Soles.
Por lo expuesto:

Es justicia que espero alcanzar,
Trujillo de del

Firma

DNI
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N° Proced. TUPA 107

UNIVERSIDAD NACIONAL

DE TRUJILLO AN EXO VI I I

Formato de Declaracién Jurada
Resolucidn Jefatural 125-2008-JEFATURA/ONP

Sefiores:
Subdireccién de Calificaciones
Oficina de Normalizacion Previsional

Yo, identificado(a) con

D.N.I. N° y, con domicilio actual en:

, para los fines de otorgamiento de mi
PENSION DE CESANTIA DEL D.L. N° 20530, declaro bajo juramento lo siguiente:

Marcar con aspa:

Si No Percibo otra pension (cesantia o sobrevivientes) por el D.L. N°
20530.

De marcar “Si”, debera adjuntar copia de los documentos que se
indican en la nota 1.

Si No Ejerzo actividad remunerada en el Sector Publico.
De marcar “Si”, debera adjuntar copia del documento que se indica
en la nota 2.

Si No Percibo Bonificacion por Escolaridad, aguinaldos por Fiestas Patrias

y Navidad, o conceptos similares con igual o diferente denominacion
por otra entidad del Estado.

Asimismo, me comprometo a informar oportunamente a la ONP la modificacion de alguno
de los requisitos que originaron el reconocimiento de mi pension.

Nota:
1. Adjunto copia de Boleta de pago de pensién y copia certificada de la Resolucién de
otorgamiento de pensién de la otra entidad que me paga pension por el D.L. N° 20530.

2. Adjunto copia de Boleta de pago de Remuneracion
En caso de resultar falsa la informaciébn que proporciono, me someto a las
responsabilidades administrativas, civiles y penales, segun lo dispuesto por los articulos

411°, 427 y 438 del Codigo Penal, en concordancia con el articulo IV 1.7 del Titulo
Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444.

Firma del titular de la pensién:

DNI N°
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N° Proced. TUPA 107

UNIVERSIDAD NACIONAL

DE TRUJILLO AN EXO VI I I

Formato de Declaracién Jurada
Resolucidn Jefatural 125-2008-JEFATURA/ONP

Sefiores:
Subdireccién de Calificaciones
Oficina de Normalizacion Previsional

Yo, identificado(a) con
D.N.I./ N° y, con domicilio actual en:

, para los fines del reconocimiento
de mi PENSION DE SOBREVIVIENTES - VIUDEZ DEL D.L. N° 20530, declaro bajo
juramento lo siguiente:

Marcar con aspa:

Si No | Percibo otra pension (cesantia o sobrevivientes) por el D.L. N°
20530.

De marcar “Si”, debera adjuntar copia de los documentos que se
indican en la nota 1.

Si No | Ejerzo actividad remunerada en el Sector Publico.
De marcar “Si”, debera adjuntar copia del documento que se indica
en la nota 2.

Si No Percibo Bonificacion por Escolaridad, aguinaldos por Fiestas Patrias

y Navidad, o conceptos similares con igual o diferente denominacion
por otra entidad del Estado.

Si No | Tengo conocimiento de la existencia de otros sobrevivientes con
derecho a pension.

Asimismo, me comprometo a informar oportunamente a la ONP la modificacién de alguno
de los requisitos que originaron el reconocimiento de mi pension.

Nota:
1. Adjunto copia de Boleta de pago de pension y copia certificada de la Resolucion de
otorgamiento de pension de la otra entidad que me paga pension por el D.L. N° 20530.

2. Adjunto copia de Boleta de pago de Remuneracion.

En caso de resultar falsa la informaciébn que proporciono, me someto a las
responsabilidades administrativas, civiles y penales, segun lo dispuesto por los articulos
411°, 427 y 438 del Codigo Penal, en concordancia con el articulo IV 1.7 del Titulo
Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444,

Firma del titular de la pensién:

DNI N°
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N° Proced. TUPA 107

UNIVERSIDAD NACIONAL

DE TRUJILLO AN EXO VI I I

Formato de Declaracién Jurada
Resolucidn Jefatural 125-2008-JEFATURA/ONP

Sefiores:
Subdireccién de Calificaciones
Oficina de Normalizacion Previsional

Yo, identificado con
D.N.I./ N° y, con domicilio actual en:

, para los fines del reconocimiento
de mi PENSION DE SOBREVIVIENTES - VIUDEZ DEL D.L. N° 20530, declaro bajo
juramento lo siguiente:

Marcar con aspa:

Si No Me encuentro incapacitado para subsistir por mi mismo.
Si No Carezco de renta afecta o ingresos superiores al monto de pensién.
Si No Me encuentro amparado por otro sistema de seguridad social.

Asimismo, me comprometo a informar oportunamente a la ONP la modificacion de alguno
de los requisitos que originaron el reconocimiento de mi pension.

Nota:
En caso de resultar falsa la informacibn que proporciono, me someto a las
responsabilidades administrativas, civiles y penales, segun lo dispuesto por los articulos

411°, 427 y 438 del Cbdigo Penal, en concordancia con el articulo IV 1.7 del Titulo
Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444.

Firma del titular de la pension:

DNI N°
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N° Proced. TUPA 107

UNIVERSIDAD NACIONAL

DE TRUJILLO AN EXO VI I I

Formato de Declaracién Jurada
Resolucidn Jefatural 125-2008-JEFATURA/ONP

Sefores:
Subdireccién de Calificaciones
Oficina de Normalizaciéon Previsional

Yo, identificado(a) con
D.N.I./ N° y, con domicilio actual en:

, para los fines del reconocimiento
de mi PENSION DE SOBREVIVIENTES - ORFANDAD DEL D.L. N° 20530, declaro bajo
juramento lo siguiente:

Marcar con aspa:

Si No Percibo otra pension (cesantia o sobrevivientes por el D.L. N° 20530
u otro régimen pensionario).

De marcar “Si”, debera adjuntar copia de los documentos que se
indican en la nota 1.

Si No Ejerzo actividad remunerada en el Sector Publico.
De marcar “Si”, debera adjuntar copia del documento que se indica
en la nota 2.

Si No Percibo Bonificacion por Escolaridad, aguinaldos por Fiestas Patrias

y Navidad, o conceptos similares con igual o diferente denominacion
por otra entidad del Estado.

Si No | Tengo conocimiento de la existencia de otros sobrevivientes con
derecho a pension.

Asimismo, me comprometo a informar oportunamente a la ONP la modificacion de alguno
de los requisitos que originaron el reconocimiento de mi pension.

Nota:
1. Adjunto copia de Boleta de pago de pension y copia certificada de la Resolucion de
otorgamiento de pension de la otra entidad que me paga pension por el D.L. N° 20530.

2. Adjunto copia de Boleta de pago de Remuneracion.

En caso de resultar falsa la informaciébn que proporciono, me someto a las
responsabilidades administrativas, civiles y penales, segun lo dispuesto por los articulos
411°, 427 y 438 del Codigo Penal, en concordancia con el articulo IV 1.7 del Titulo
Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444,

Firma del titular de la pensién:

DNI N°
114



N° Proced. TUPA 107

UNIVERSIDAD NACIONAL

DE TRUJILLO AN EXO VI I I

Formato de Declaracién Jurada
Resolucidn Jefatural 125-2008-JEFATURA/ONP

Sefiores:
Subdireccion de Calificaciones
Oficina de Normalizacion Previsional

Yo, identificado(a) con
D.N.I./ N° y, con domicilio actual en:

, para los fines del reconocimiento
de mi PENSION DE ASCENDENCIA DEL D.L. N° 20530, declaro bajo juramento lo
siguiente:

Marcar con aspa:

Si No Percibo otra pension (cesantia, sobrevivientes o ascendencia por el
D.L. N° 20530 u otro régimen pensionario).

De marcar “Si”, debera adjuntar copia de los documentos que se
indican en la nota 1.

Si No | Ejerzo actividad remunerada en el Sector Publico.
De marcar “Si”, debera adjuntar copia del documento que se indica
en la nota 2.

Si No Percibo Bonificacion por Escolaridad, aguinaldos por Fiestas Patrias

y Navidad, o conceptos similares con igual o diferente denominacion
por otra entidad del Estado.

Si No | Tengo conocimiento de la existencia de otros sobrevivientes con
derecho a pension.
Si No Realizo actividad lucrativa, percibo rentas o me encuentro amparada

por otro sistema de seguridad social.

Asimismo, me comprometo a informar oportunamente a la ONP la modificacion de alguno
de los requisitos que originaron el reconocimiento de mi pension.

Nota:
1. Adjunto copia de Boleta de pago de pension y copia certificada de la Resolucion de
otorgamiento de pension de la otra entidad que me paga pension por el D.L. N° 20530.

2. Adjunto copia de Boleta de pago de Remuneracion.

En caso de resultar falsa la informaciébn que proporciono, me someto a las
responsabilidades administrativas, civiles y penales, segun lo dispuesto por los articulos
411°, 427 y 438 del Codigo Penal, en concordancia con el articulo IV 1.7 del Titulo
Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444.

Firma del titular de la pensién:

DNI N°
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N° Proced. TUPA 46-A

UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
Facultad de Derecho y Ciencias Politicas
Centro de Proyeccion y Extension Juridico Politico

CONSULTORIO JURIDICO GRATUITO

SOLICITUD DE PRACTICA DIRIGIDA
FORMULARIO INT001 - CONSULTORIO JURIDICO GRATUITO -

Sefior:
Director del Consultorig Juridico Gratyito i i
CENTRO DE PROYECCION Y EXTENSION JURIDICO POLITICO

DATOS DEL ALUMNO SOLICITANTE

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES
DNI N° DE MATRICULA CICLO SECCION
FECHA DE NACIMIENTO TELEFONO F1JO TELEFONO MOVIL
DOMICILIO
CASILLA DE CORREO ELECTRONICO 1 CASILLA DE CORREO ELECTRONICO 2

Que, debiendo realizar mi practica forense en el Consultorio Juridico Gratuito de la Facultad de
Derecho de la Universidad Nacional de Trujillo, durante el presente semestre académico, solicito a
Ud. se sirva autorizar la referida practica que solicito en dentro del siguiente periodo de tiempo:

PERIODO EN QUE REALIZARA LAS PRACTICAS

DIA MES ANO DIA MES ANO
FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO

POR LO EXPUESTO
Solicito a Ud. acceder a mi pedido por ser de Justicia.

FECHA

Trujillo, de de

FOTO

FIRMA DE ALUMNO

Av. Espaia # 2124, EDIFICIO EL RETABLO - Trujillo
Teléfono: (044) 207468 Fonofax: (044) 233472
Correo Electronico: cepejup@unitru.edu.pe
www.cepejup.unitru.edu.pe



N° Proced. TUPA 46-B

UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
Facultad de Derecho y Ciencias Politicas
Centro de Proyeccion y Extension Juridico Politico

CONSULTORIO JURIDICO GRATUITO

SOLICITUD DE PRACTICA DIRIGIDA
FORMULARIO EXT001 - ESTUDIO JURIDICO DE ABOGADO -

Sefior:
Director del Consultorig Juridico Gratyito i i
CENTRO DE PROYECCION Y EXTENSION JURIDICO POLITICO

DATOS DEL ALUMNO SOLICITANTE

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES
DNI N° DE MATRICULA CICLO SECCION
FECHA DE NACIMIENTO TELEFONO F1JO TELEFONO MOVIL
DOMICILIO
CASILLA DE CORREO ELECTRONICO 1 CASILLA DE CORREO ELECTRONICO 2

Que, debiendo realizar mi practica forense en el Consultorio Juridico Gratuito de la Facultad de
Derecho de la Universidad Nacional de Trujillo, durante el presente semestre académico, solicito a
Ud. se sirva autorizar la referida practica que solicito en dentro del siguiente periodo de tiempo:

PERIODO EN QUE REALIZARA LAS PRACTICAS

DIA MES ANO DIA MES ANO
FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO

POR LO EXPUESTO
Solicito a Ud. acceder a mi pedido por ser de Justicia.

FECHA

Trujillo, de de

FOTO

FIRMA DE ALUMNO

Av. Espaia # 2124, Tercer Piso - Edificio el Retablo
Teléfono: (044) 207468 Fonofax: (044) 233472
Correo Electronico: cepejup@unitru.edu.pe
www.cepejup.unitru.edu.pe



N° Proced. TUPA 46-B

UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
Facultad de Derecho y Ciencias Politicas
Centro de Proyeccién y Extension Juridico Politico

CONSULTORIO JURIDICO GRATUITO

FORMULARIO EXT003 DECLARACION JURADA

DATOS DEL ABOGADO DECLARANTE

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES

N° DE COLEGIATURA FECHA DE INSCRIPCION TELEFONO FIJO TELEFONO MOVIL

DOMICILIO PROCESAL

DECLARO BAJO JURAMENTO Y EN HONOR A LA VERDAD:
1. Que, no me une parentesco alguno, hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de

afinidad con el alumno:

NOMBRE DEL ALUMNO

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES

2. Que, me encuentro habilitado en el ejercicio de la abogacia, por mas de tres afios.
3. Que, estoy al dia en mis pagos al derecho al Colegio de Abogados del cual soy miembro.

4. Que, no tengo a mi cargo mas de un alumno practicante de la Universidad Nacional de Truijillo.

FECHA

Trujillo, de de

FIRMA Y SELLO DEL ABOGADO

Av. Espana # 2124, Tercer Piso - Edificio el Retablo
Teléfono: (044) 207468 Fonofax: (044) 233472
Correo Electronico: cepejup@unitru.edu.pe
www.cepejup.unitru.edu.pe
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