DIRECTIVA N° 03 - 07/VAC-UNT

" PROPOSITO : Normar los procesos de registros de asistencia, resultados de evaluacion del
aprendizaje e informacion de la situacion académica de los estudiantes de
pregrado.

BASE LEGAL : Reglamento de Normas Generales de Evaluacion del 'Aprendizaje de los

Estudiantes de la Universidad Nacional de Trujillo; aprobado por el Consejo
Universitario el 11 de junio del 1992 y sus modificaciones.

ALCANCE : Decanatos

Escuelas Académico Profesionales
Departamentos Académicos
Docentes

Oficina de Registro Técnico

DISPOSICIONES

1. 'De los documentos administrativos de Evaluacién.

1.1 Son documentos administrativos de la evaluacién de los estudiantes de la UNT.

A) El Registro Oficial de Evaluacion (ROE)
B) El Registro Auxiliar de Evaluacion (RAE)
C) El Acta de Evaluacion

D) El Historial Académico

I.2 El ROE es el documento que utiliza el docente para anotar:

La asistencia de los estudiantes a clases;

Los calificativos obtenidos en el desarrollo de las experiencias curriculares (cursos)
Los promedios de cada unidad del curso, y promocional

Los calificativos de la evaluacion de aplazados.

1.3 El Registro Auxiliar de Evaluacion es el documento similar en su estructura al oficial y que el
profesfr utiliza como borrador en el proceso de registro de las evaluaciones, en el marco de

evaluacion para el diagnostico y la mejora.

1.4 Las Actas de Evaluacioén son los documentos oficiales en que se registra el resultado global de la
evaluacidn del estudiante en el correspondiente curso, segiin el tipo de evaluacion.

-

1.4.1 Actade evaluacion promocional
1.4.2 Actade evaluacion especial ( suficiencia; de curso extraordinario)

1.5 El Historial Académico es el documento que registra las matriculas del estudiante en los
correspondientes perfodos lectivos, por cursos; y registra asi mismo el resultado de las
evaluaciones terminales en cada curso (promocionales, de aplazados y especiales.)
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2. Dela administraciéon de los documentos

En la primera semana de iniciadas las clases, la Escuela Académico Profesional
proporcionara a cada docente el RAE con la correspondiente lista de matriculados. ‘

El registro de asistencia y de las evaluaciones lo realizara el profesor desde el inicio de clases,
debiendo constar en el RAE. »

En la décima semana del periodo lectivo, la Oficina de Registro Técnico remitird a las
Escuelas Académicos Profesionales la lista depurada y actualizada (lista oficial) de estudiantes

~matriculados, para su distribucion conjuntamente con los ROE, a los docentes.

En la pentltima semana del periodo lectivo la Oficina de Registro Técnico remitird a las
Escuelas Académico Profesionales las Actas de Evaluacion de cada curso para su distribucion
a cada docente.

En la semana subsiguiente inmediata al término del periodo lectivo, el profesor presentara al
Jefe del Departamento Académico:

- 'El Registro Oficial de Evaluacion debidamente llenado con los datos de asistencia y
registro de evaluaciones durante el periodo, incluyendo las de aplazados.
- El Acta de Evaluacién, concordante con el registro oficial de evaluacion.

El Jefe del Departamento Académico, previa verificacion del correcto llenado y concordancia
del acta con el ROE, en la segunda semana posterior al término del periodo lectivo, remitira
las actas a la Escuela Académico Profesional correspondiente y archivard los registros
oficiales de evaluacion.

Para las anotaciones en el ROE y Acta de Evaluacion se consideran las siguientes
especificaciones:

- Uso de tinta color azul para registro de asistencia y calificativos aprobatorios.
- Uso de tinta color rojo para régistro de calificativos desaprobatorios e inhabilitaciones.
- Anotacion del resultado en forma numérica y literal.

La correccion en el uso del registro de evaluacion y llenado de acta implica la siguiente
cadena de responsabilidad:

- Inmediata : Docente
- Mediata : Jefe de Departamento

Las Direcciones de Escuelas Académico Profesionales, mediante las unidades operativas de
registro técnico, aseguraran que, en base a las actas recepcionadas, se proceda a:

<a) Registrar los datos en el Historial Académico.
b) Elaborar el resumen del historial académico para conocimiento del estudiante y del
profesor, asesor de la matricwla.

La Oficina de Registro Técnico, con participacion de las unidades operativas correspondientes
de las Facultades, en un plazo de treinta dias a partir de la aprobacién de esta Directiva, queda
encargada de disefiar los formatos de Historial Académico y sintesis de Historial Académico
del Estudiante, a partir de los anteproyectos de los anexos A y B de la presente.




3.

Disposiciones complementarias

3.1 Los resultados de la evaluacion del aprendizaje, procesados por cada Escuela Académico
Profesional, seglin formato de informacién estadistica (FIE — 2), se utilizaran como referente o
insumo para la evaluacion del trabajo lectivo dispuesto por las Normas del Trabajo Lectivo
aprobados por Resolucion de Consejo Universitario N° 0576-2006/UNT.

3.2 La presente Directiva amplia y es concordante con la Directiva N° 002-2007/VAC-UNT
aprobada por Resolucion de Consejo Universitario N° 0607-2007/UNT. de setiembre del 2007.

3.3 Las inobservancias a las disposiciones de la presente Directiva constituyen demérito y se
registrara en la  cartoteca del responsable, sin perjuicio de las sanciones establecidas
estatutariamente.

3.4 La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de la publicacion del Acuerdo
aprobatorio por el Consejo Universitario.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
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UNIVERSIDAD NACTONAL DE TRUJILLO

SINTESIS DE HISTORIAL ACADEMICO

A) Estudiante

B) Carrera

C) Facultad
D) Tipo de Curriculo:  Rigido () Flexible ( )
E) Ingreso Afio Cronoldgico

Afio Académico

F) Fecha del presente informe :

Avanee Curricular

Ubicacion académica

Experiencias Curriculares Diferidas

Repitencias:

Experiencias Curriculares

) Anual ()

Semestral (
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AEXO B , B-2

A)
B)
0)
D)
E)
F)

)

]

INSTRUCCLONES

Estudiante : Anotar apellido paterno; apellido materno, y nombres.

Carrera : En la que se matricula.

Facultad . A la que pertenece la carrera.

Tipo de Curriculo : Marcar con (x) rigido o flexible; y semestre o anual. segin sea el caso.
Afio ingreso : LI que corresponda.

Fecha informe  : En que se emite.

Avance curricular: Se obtiene estableciendo el porcentaje de créditos alcanzados por el
estudiante respecto al crédito total que tedricamente debe haber alcanzado. Ejemplo: un
estudiante que segtin’'su aiio de ingreso debe haber aprobado cinco ciclos, y segiin su plan
de estudios debe tener logrado noventa créditos. En  forma real, sin embargo, sélo tiene
logrado 65 créditos. Entonces su porcentaje de avance se calcula asi:

A

- Créditos teoricos: 90 —-----—- 100 %
Crédilos reales : 65 —==—---—- X
X= 65x 100 =72.22 %
90

Ubicacién académica: anotar el ciclo/ afio de estudios que le corresponde matricularse en la
fecha en que se emite la “Sintesis de Historial Académico™. Tener en cuenta el “Art. 10: En
las Facultades de curriculo flexible. la ubicacion académica del alumno sera determinada
por las asignaturas de caracter obligatorio de ciclo inferior en la que se matricule”
(Reglamento en Matricula)

Anotar la relaciéon de experiencias curriculares ubicadas en los ciclos/ afios de estudios
inferiores jal que se matricula el estudiante y que estan pendientes de aprobaciéon (por
desaprobdcion o no haberlos cursado). Frente a cada una de éstas anotar aquellas
experiencias para las que son prerrequisitos segin el plan de estudios.

Repitencias : Anotar la relacion de cursos que el estudiante registrd / registra en segunda.
tercera. o cuarta matricula.
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